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1. GBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo orientar a los docentes en el uso correcto del Sistema
RSU UNHEVAL, describiendo las acciones, procedimientos y recomendaciones necesarias para
operar los mddulos y funcionalidades disponibles seglin el rol asignado dentro de la
plataforma.

El Sistema RSU UNHEVAL tiene como finalidad facilitar la participacion de los docentes en los
procesos de Responsabilidad Social Universitaria, permitiendo el registro, consulta,
seguimiento y actualizacién de informacion relacionada con proyectos RSU, actividades,
participantes, evidencias, informes y demds acciones vinculadas a su intervencién
institucional.

Este manual estd dirigido a docentes que cumplen funciones dentro de comisiones,
departamentos académicos y direcciones de escuela, quienes podran acceder a las opciones
habilitadas de acuerdo con sus responsabilidades y permisos asignados en el sistema.

La razon de ser de este documento es servir como guia de consulta para que los docentes
comprendan el funcionamiento del aplicativo, identifiquen las acciones que pueden realizar
segun su perfil y desarrollen sus actividades de manera ordenada, segura y conforme a los
procedimientos establecidos por la institucién.

Para acceder al sistema, los usuarios deben ingresar a la plataforma institucional a través del
siguiente enlace: https://rsu.unheval.edu.pe/

2. ALCANCE

El Sistema de Responsabilidad Social Universitaria, comprende la descripcién general de las
actividades que pueden realizar los docentes dentro del aplicativo, considerando a los
docentes, docentes integrantes de comision, docentes de departamento académico vy
docentes de direccién de escuela. El documento abarca desde el ingreso al aplicativo mediante
sus credenciales institucionales hasta la finalizacion de sus operaciones con el cierre de sesion
correspondiente.

El alance de este manual se delimita a las funcionalidades habilitadas para dichos usuarios, de
acuerdo con el rol y los permisos asignados en el sistema. Estas funcionalidades pueden
comprender la consulta de informacidn institucional, el acceso a los mddulos autorizados, el
registro y seguimiento de proyectos de Responsabilidad social Universitaria, la actualizacién
de actividades, la incorporacién de participantes, la carga y revisidn de evidencias, la consulta
de avances, la visualizacion de materiales de apoyo en el Manual de uso y el registro de
solicitudes en la Mesa de ayuda, cuando corresponda.

Asimismo, este documento orienta el uso de los servicios informaticos vinculados a la
operacion diaria de aplicativo, tales como navegacién por la plataforma, registro y
actualizacion de informacion, almacenamiento de documentos o evidencias, consulta d
reportes disponibles y comunicacion de incidencias o requerimientos de soporte.
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3. BASE LEGAL

o Ley N°30220 Ley Universitaria y sus modificatorias

e Resolucion Asamblea Universitaria N° 0009-2024-UNHEVAL, que aprueba el Estatuto de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan 2024.

¢ Resolucion Consejo Universitario N° 1607-2025-UNHEVAL, que aprueba el Reglamento General de
la Universidad Nacional Hermilio Valdizan 2025.

o Resolucién Consejo Universitario N°0738-2022-UNHEVAL, que aprueba el Reglamento del Docente
Valdizano 2022 de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan y sus modificaciones.

e Resolucion Consejo Universitario N° 0737-2022-UNHEVAL, que aprueba el Reglamento General de
tutoria 2022 de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

e Reglamento de Responsabilidad Social Universitaria Resolucion de consejo Universitario N° 1987-
2026-UNHEVAL

¢ Resolucion Consejo Universitario N° 0988-2023-UNHEVAL, que aprueba el Reglamento de Docente
Investigador de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan 2023.

4. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
4.1. RESPONSABILIDAD

La aplicacién del presente manual es responsabilidad de los usuarios docentes ordinarios que
hacen uso del Sistema RSU UNHEVAL, de acuerdo con las funciones, roles y permisos asignados
por la institucion. Para efectos de este documento, se consideran como usuarios
comprendidos a los docentes integrantes de comisidn, docentes de departamento académico
y docentes de direcciéon de escuela.

Los docentes usuarios del sistema son responsables de ingresar al aplicativo con sus
credenciales institucionales, utilizar Unicamente las funcionalidades habilitadas para su perfil,
registrar informacion veraz y actualizada, adjuntar evidencias pertinentes, realizar el
seguimiento de los proyectos o actividades que les correspondan y cumplir con los
procedimientos establecidos para la gestion de la Responsabilidad Social Universitaria.

Asimismo, cada usuario es responsable de revisar la informacién antes de guardarla, mantener
la confidencialidad de sus credenciales de acceso, cerrar sesion al finalizar sus actividades y
comunicar oportunamente cualquier incidente, error o dificultad presentada durante el uso
del sistema mediante los canales de soporte establecidos.

Los roles y permisos asignados determinan las acciones que cada docente puede realizar
dentro del aplicativo. Por ello, un docente de comisidn, de departamento académico o de
direccion de escuela podra visualizar, registrar, editar, consultar, adjuntar o dar seguimiento a
informacién Unicamente en los mddulos autorizados para su perfil. Las funcionalidades no
habilitadas por el sistema no forman parte de sus responsabilidades operativas.

4.2. AUTORIDAD

La autoridad encargada de velar por el cumplimiento del presente manual corresponde a la
unidad organica responsable de la gestién de la Responsabilidad Social Universitaria de la
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institucidn, en coordinacién con las areas académicas involucradas y con la unidad
responsable del soporte tecnolégico del sistema, seglin corresponda.

Dicha autoridad tiene la responsabilidad de supervisar que los usuarios docentes ordinarios
utilicen el Sistema RSU UNHEVAL conforme a los procedimientos establecidos, promover el
uso adecuado de la plataforma, canalizar observaciones o incidencias funcionales y solicitar los
ajustes necesarios para asegurar la correcta operacion del aplicativo.

Asimismo, la unidad organica competente es responsable de coordinar la asignacién o
actualizacién de roles y permisos cuando las funciones del usuario lo requieran, validar los
lineamientos de uso del sistema y disponer las acciones necesarias para mantener la
informacidn registrada de manera ordenada, segura y alineada con los procesos institucionales
de Responsabilidad Social Universitaria.

5. TERMINOS Y DEFINICIONES

Para facilitar la comprension del presente manual, se describen a continuacién los principales
términos utilizados en el Sistema RSU UNHEVAL y en los procedimientos asociados a su uso
por parte de los docentes ordinarios.

e Sistema RSU UNHEVAL: aplicativo informatico institucional destinado a apoyar la
gestion, seguimiento y control de los procesos de Responsabilidad Social
Universitaria de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

e Responsabilidad Social Universitaria (RSU): conjunto de acciones, proyectos y
procesos mediante los cuales la universidad contribuye al desarrollo social,
académico, ambiental y comunitario, en concordancia con sus funciones
institucionales.

e Usuario: persona autorizada para ingresar al Sistema RSU UNHEVAL mediante
credenciales institucionales. Para el presente manual, el término usuario hace
referencia a los docentes ordinarios que cumplen funciones como docentes de
comision, docentes de departamento académico o docentes de direccidon de
escuela.

e Docente ordinario: docente de la institucion que, segin sus funciones y
responsabilidades, puede participar en actividades relacionadas con la gestion,
seguimiento o consulta de proyectos y procesos de Responsabilidad Social
Universitaria dentro del sistema.

e Docente de comision: docente que forma parte de una comisién vinculada a
procesos, actividades o proyectos de Responsabilidad Social Universitaria, y que
puede realizar acciones dentro del sistema de acuerdo con los permisos asignados.

e Docente de departamento académico: docente asociado a un departamento
académico que puede consultar, registrar o hacer seguimiento a informacion
relacionada con los procesos RSU que correspondan a su dmbito funcional.

e Docente de direccion de escuela: docente vinculado a la direccién de una escuela
profesional que puede acceder a informacion, proyectos o actividades RSU de
acuerdo con las responsabilidades y permisos definidos para su perfil.

e Rol: perfil asignado a un usuario dentro del sistema, mediante el cual se
determina el conjunto de mddulos, opciones y acciones que puede utilizar.
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e Permiso: autorizacidon especifica que habilita a un usuario a realizar una accién
determinada dentro del aplicativo, como visualizar, registrar, editar, adjuntar,
consultar, descargar o realizar seguimiento.

e Mddulo: seccidn funcional del sistema destinada a una actividad especifica, como
proyectos individuales, proyectos integradores, manual de uso, mesa de ayuda,
sostenibilidad ambiental o fortalecimiento RSU.

e Proyecto RSU: registro institucional que contiene informacién relacionada con una
iniciativa, actividad o intervencion de Responsabilidad Social Universitaria,
incluyendo responsables, participantes, actividades, avances y evidencias.

e Proyecto individual: proyecto RSU gestionado de manera individual o por
responsables especificos, conforme a las reglas y permisos establecidos en el
sistema.

e Proyecto integrador: proyecto RSU que articula la participacion de unidades,
escuelas, facultades, equipos o grupos de trabajo, segun la estructura definida por
la institucion.

e Actividad: accién especifica registrada dentro de un proyecto o plan, que forma
parte del desarrollo y cumplimiento de los objetivos establecidos.

e Evidencia: archivo, documento, imagen, enlace u otro recurso registrado en el
sistema para sustentar la ejecucidn de una actividad, proyecto o proceso
institucional.

e Seguimiento: accién de revisar el estado, avance o cumplimiento de un proyecto,
actividad o proceso registrado en el sistema.

¢ Informe: documento generado o consultado desde el sistema que resume
informacién relacionada con proyectos, actividades, evidencias o resultados
institucionales.

e Manual de uso: mddulo o documento de orientacién que contiene instrucciones,
recomendaciones y materiales de apoyo para facilitar el uso correcto del sistema.

¢ Mesa de ayuda: servicio del sistema destinado al registro, atencién y seguimiento
de consultas, incidencias o requerimientos de soporte relacionados con el
aplicativo.

e Ticket de soporte: solicitud registrada en la Mesa de Ayuda mediante la cual un
usuario informa una incidencia, consulta o necesidad de asistencia.

e Credenciales institucionales: datos de acceso asignados al usuario, como
identificador y contrasefia, que permiten autenticar su ingreso al sistema.

e Sesion: periodo durante el cual el usuario permanece autenticado en el sistema y
puede utilizar las funcionalidades habilitadas para su rol.

6. DESCRIPCION

6.1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario inicia el uso del Sistema RSU UNHEVAL ingresando a la direccion web proporcionada
por la institucion. En la pantalla de inicio de sesién, debe registrar sus credenciales
institucionales y confirmar el ingreso al aplicativo.
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Unidad de Proyeccion Social y Extension Universitaria
Inicio de sesion
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©

Sesion institucional Contactar soporte

Ingresar al sistema

(€) 2026 Universidad Nacional Hermilio Valdizan

Imagen 1. Ventana de inicio de sesion.

6.2. PANTALLA DE INICIO

Luego de autenticarse, el sistema presenta la pantalla de inicio. Esta vista permite al docente
identificar accesos rapidos, informacién general y médulos disponibles segun su perfil. Desde
esta pantalla, el usuario puede iniciar la consulta o gestion de informacion relacionada con los

procesos de Responsabilidad Social Universitaria.

€ FERNANDO PAES SANCHOLOPEZ  fp

RESPONSABILIDAD
SOCIAL UNIVERSITARIA

B3 PROYECTOS INDIVIDUALES

4 Bienvenida del dia

Plataforma RSU

Bienvenido a tu espacio de
Responsabilidad Social Universitaria

O MANUALDEUSO
MIERCOLES, 13 DE MAYO DE 2026

Hola, FERNANDO PAES

i . Hoy es un buen dia para avanzar con tus proyectos.
Encuentra tus proyectos, actividades y anuncios destacados en un solo lugar.

Comunidad
PROYECTOS INDIVIDUALES > MANUAL DE USO >
Proyeccion social
Extension universitaria
e Aprendizsie

Intercutturalidad

Cultura y tradicion huanuqueiia

rem Ipsum es simplemente

CONOCEMAS >

Sistema de Gestion Docente - Unidad de proyeccion social y extensién universitaria © 2026

Imagen 2. Ventana de ment de inicio.

6.3. NAVEGACION POR EL MENU PRINCIPAL

El Sistema RSU UNHEVAL cuenta con un menu principal que permite desplazarse entre los
maddulos habilitados. Los docentes visualizaran Unicamente las opciones autorizadas para su
perfil, tales como proyectos individuales, proyectos integradores, manual de uso, mesa de
ayuda u otros mddulos que la institucion determine.
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RESPONSAEILIDAD
SOCIAL UNIVERSITARIA

I8 PROYECTOS INDIVIDUALES

0 MANUAL DEUSO

Imagen 3. Barra de mddulos habilitados.

6.4. CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS INDIVIDUALES

El mddulo de proyectos individuales permite consultar y realizar seguimiento a los proyectos
RSU disponibles para el usuario. Segun los permisos asignados, el docente podra visualizar
proyectos, revisar su estado, ingresar al detalle, registrar informacion, actualizar actividades o
adjuntar evidencias.

ARSPORBAMUIGAD & FERMANDO PAES BANCHOLOPEZ  Fp
———— Médulo de proyectos
B reveeT e— R individuales TR AT Se——
= Proyectos Individuales proyecto
~ . - i PR — 8 o

Visualizacion de proyectos

) [ e - rin =
Imagen 4. Ventana de proyectos individuales.
Fecha limite para inscripcion de Buscador de proyecto con
proyectos individuales palabra clave

RAMSO DE IMSCRIPCION DE PROVECTOS
= Primer pemesare (1): 12/04/2026, 11:19 & m. - 18/05/2026, 08:19 p. m.

Imagen 5. Visualizacion del plazo para crear proyectos individuales.

“Queda Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin previa autorizacion de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan”

MA-E2-01 V1.0



Cédigo: MA-E2-01

ANEXOS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA Versién: V.1.0
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO -

Pagina: 10 de 30

Muevo Proyecto Individual

Momies el Proyecto

ME prifmes proyecto individual|

Imagen 6. Crear nuevo proyecto individual
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Imagen 7. Visualizacion del proyecto individual creado.
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Imagen 8. Ventana de un proyecto individual
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Imagen 10. Informes de proyecto individual.
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Imagen 11. Ventana de formulario de informe inicial, datos generales.
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Imagen 12. Ventana de formulario de informe inicial, resumen.
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Imagen 13. Ventana de formulario de informe inicial, objetivos.
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Imagen 14. Ventana de formulario de informe inicial, recursos.
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Seccion de
indicadores

[Eep—
+ mecma saci

i primer proyecto individual
OrapHta 0 368 56 AR, Lo CAMES0S 58 QUANTaN MEGTHOCTNE

7. Indicadores y Evidencias

Firaibcs ol regiaero detalarsdn ol macio,los riesgas entificados y adpantanda b documentaciin necesara para ka aprcbacién instituccnal

Imagen 15. Ventana de formulario de informe inicial, indicadores.

# INFORME INICIAL #' INFORME FINAL X

Botdn para subir la
resolucidn de culminacidn

Boton para subir la
resolucion de aprobacién

Resolucion de aprobacion (] Resolucion de culminacion (]

& SUBIR RESOLUCION ‘ [ € SUBIR RESOLUCION ]

Imagen 16. Botdn para subir resolucion de aprobacion y resolucion de culminacion.

Boton delinforme
final

#" INFORME INICIAL #" INFORME FINAL X

Imagen 17. Boton de informe final
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Datos Generales

 mroRE ANAL
Mi primer proyecto individual
Regitra e clene, resuitados y Ieceiones aprendidas delpropecto

1. Resumen del proyecto

PREGUNTA/ GRITERIO DESGRIPGIOH DETALLADA

41 cQuésehizoy para qui? ¥los objeivos

12 iDéndey con quibnes Involucragas.
(Beneficiados + Aliados)?

Los cambios se guardan automiticamente siguiente Paso >

Imagen 18. Ventana de formulario de informe final, datos generales

Seccion de
resumen

Datos Generoles

o2 onsa et
Mi primer proyecto individual
esuitados y ecciones:aprendicas e

Regisiasel cire,

42s Participacién y Cobertura

‘Beneficiarios totales.

DESCLOSE DEMOCRAFICO

Imagen 19. Ventana de formulario de informe final, Resumen.

royecto individual
cuitados y lecciones aprendidas del poyecto

@ LOGROS PRINCIPALES (MAXIMO 3)

PRI R —————

Imagen 20. Ventana de formulario de informe final, Lecciones.
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6.5. CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS INTEGRADORES
El médulo de proyectos integradores permite revisar proyectos RSU que articulan la
participacién de unidades, escuelas, facultades o equipos de trabajo. Para los docentes
ordinarios, el acceso dependera de las asignaciones y permisos configurados en el sistema.

Si el docente estd inscrito a un proyecto integrador se le asignara dentro del proyecto

[ PROYECTOS NTEGRADORES

O MANUALDEUSO

RESPONSABILIDAD n n unIvER; & FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ  FP
‘SOCIAL UNIVERSITARIA

B PROYECTOS INTEGRADORES Proyectos Integradores Proyecto
integrader inscrite
e — e
O MANUAL DEUSO ) = it
Imagen 21 ventana de proyectos integradores
Informe de docente
Médulode proyesto T D
RESPONSABILIDAD integrador . integrador @ FERNANDO PAES SANCHOLOPEZ  FP.

SOCIAL UNIVERSITARIA

Mi primer proyecto integrador rpr— x

B3 PROYECTOS INDIVIDUALES PI-006 / AE-001 / LA-01-01 - Mi primera accién estratégica
Asignar
< Descargar informe inicia Descar
® Equipo de trabajo ado al
docente responsable
25
Adjuntar

O SUBRARCHIVO

@ AGRECAR ENLACE

cébico DESCRIPCION INTEGRANTES  FECHA INICIO FECHAFIN EVIDENCIA GLTMAMODIFICACION  ESTADO

@ Ain no hay actividades registradas en esta linea de accion. Q_

ente - Unidad de pro

Imagen 22. Ventana de proyecto integrador vista docente integrante responsable

Secci6n de datos
generales

ik

Datos Generales Lecciones

+ FoanE pocoTE
Wi primer proyects intsgrador
Mi primera acci6n estratégica

Registra la ejocucion, avidencias y sprendizajes de la linea de accién.

1. Informacién General

Modalidad formativa curso / Médulo / Proyects formativo

Médulo

Lugar de Intervencion (Distrito/Localidad) Poblacion Objetivo

9

Competencias del perfil de egreso

OV ——

Imagen 23. Ventana de formulario de informe docente, datos generales
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[ ———
Mi primera accion estratégica
rendizaies de1a

Flogiata 1s ejocution, endercias y ap

3. Resultados del aporte docente

LIMEA DE ACCION

Wi primers acciin estratégica

@ Agrogar indicador

€ Amelor | Loscumbior e guartin smitcaments

Imagen 24. Ventana de formulario de informe docente, ejecucion

Datos Generaies

4 INFGRME BOEONTE
Wi primer groyeso integraor
Mi primera accién estratég

Fecgsira 1a ojeciucion, evidencias y aprandizaj

@ LOGROS PRINCIPALES (MAXIMG 3}

€ Antetior Los cambios s guardan sulomiticaments & Finslizar Registro

Imagen 25. Ventana de formulario de informe docente, lecciones

6.6. REGISTRO Y ACTUALIZACION DE ACTIVIDADES

Las actividades representan acciones especificas asociadas a un proyecto o plan. El docente
podra registrar, editar o revisar actividades cuando el sistema lo habilite para su perfil.

Crear nueva actividad

Nombre de la actividad
Mi primera actividad de proyecto individual
Lugar

ciudad universitaria

CANCELAR CREAR ACTIVIDAD

Imagen 26. Crear actividades del proyecto individual.
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Adjuntar -
Seccion de
plan de trabajo
& SUBIR ARCHIVO
" : Seccion de
e Sin archivos adjuntos (méxime 4) ‘archivos.
(@ AGREGAR ENLACE
Plan de trabajo (5 Lt
CODIGO DESCRIPCION INTEGRANTES FECHA INICIO FECHA FIN EVIDENCIA ULTIMA MODIFICACION ESTADO
Mi primera actividad de proyecto individual - ciudad
ACT-0001 um\ljersltana proxs . dd/mm/aaaa =] dd/mm/aaaa [=] B 3/5/2026 0504 p.m. No iniciado -

Filas por pagina: 10 + Tdel '

Sistema de Gestion Docente - Unidad de proyeccion social y extension universitaria © 2026

Imagen 27. Seccion de Archivos adjuntos y plan de trabajo

Integrantes de la actividad

Selecciona varios participantes entre los ya asignados al rch
proyecto

O FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ

responssble

JULIO CESAR FUENTES ALMIRANDA

equipo

Jic

AGREGAR 0 CERRAR
on

Imagen 28. Opcion de afiadir integrantes a actividad.

Integrantes de la actividad

Selecciona varios participantes entre los ya asignados al
proyecto.

rchivi
2 FERNANDO PAES SANCHO .. {33
®

*
&+ JULIO CESAR FUENTESAL... (.

FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ

respansable

JULIO CESAR FUENTES ALMIRANDA

=quipo

ndivic

CERRAR

on so

Imagen 29. Integrantes asignados en actividad.
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6.7. REGISTRO DE PARTICIPANTES O RESPONSABLES

Cuando el rol lo permita, el docente podra consultar, agregar o actualizar participantes y
responsables vinculados a un proyecto o actividad. Esta operacidn permite mantener
identificadas a las personas que intervienen en la ejecucion o seguimiento del proceso RSU.

Gestionar responsable

Q + INVITADO

FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ

E
D

CERRAR

Imagen 30. Visualizacion de responsable del proyecto individual

Gestionar equipo de trabajo

[O\M

JUAN PABLO PEREZ RODRIGUEZ
ADMINISTRATIVO - DNE 75226569

JULIO CESAR FUENTES ALMIRANDA
DOCENTE - DNI: 45882235

Imagen 31. Visualizacién de equipo de trabajo de proyecto

Integrantes
del proyecto

Ja

Imagen 32. botdn de integrantes del proyecto
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2. Integrantes del proyecto

Visualiza atodas las personas que participan en el proyecto individual y cusntas participaciones tienen registradas.

e
Q, Buscar

Apellidos y Nombres DNI/ Codigo Escuela Profesional Participaciones

° FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ 14558723 E.P INGENERIA INDUSTRIAL 0

o JULIO CESAR FUENTES ALMIRANDA 45882235 E.P INGENERIA INDUSTRIAL 0

Imagen 33. Visualizacion de integrantes del proyecto individual

6.8. CARGA'Y CONSULTA DE EVIDENCIAS

Las evidencias sustentan la ejecucidn de actividades, proyectos o procesos registrados en el
Sistema RSU UNHEVAL. Estas pueden consistir en archivos, documentos, imagenes, enlaces u
otros recursos permitidos por el aplicativo.

Seccién de
Adjuntar adjuntar archivos

€ SUBIR ARCHIVO

& AGREOAR ELACE

Sin archivos adfurtos (mdino )

Seccion de registro
P ins o e
coDIG0 DESCRIPCION INTEGRANTES  FECHA INICSO FECHA Fi EVIDENGIA ULTIMA MODIFICACION ESTADO

" — e
ACT-0001 ! DT A g o + co/mm/sas O caimmiaaan o ¥ 2605047 Nomicads ¥

universnana
Filas por pdging: 10 11ae1 E

Imagen 34. Seccion de Archivos adjuntos y plan de trabajo

Sistema de Gestidn Docente - Uinidad de proyeccitn social y extensian univer siaria & 2026

FECHA FIN EVIDENCIA ULTIMA MODIFICACION

Gd/m B3 Evidencias de Actividad (@D x F

ina:
& SUBIR ARCHIVO 2

<o Agregar enlace

Sin evidencias. Sube un archivo o agrega un enlace.
ocial y ext.

Imagen 35. Botdn de subir archivo y agregar por enlace.
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Vincular Enlace

e Agrega una URL externa como evidencia de esta
actividad

(@ Asegirate de que el enlace sea pablico o que los
validadores tengan los permisos necesarios para acceder.

Nombre del recurso *

URL del enlace *

Ganeelar

Imagen 36. Ventana para vincular enlace en la seccion de evidencias de actividad de plan de trabajo.

6.9. CONSULTA DE AVANCE, ESTADO E INFORMACION DEL PROYECTO

El sistema permite revisar el avance y estado de los proyectos registrados. Esta informacién
facilita el seguimiento de las actividades y permite identificar el nivel de cumplimiento de los
procesos RSU.

(® NUEVA ACTIVIDAD

\ MODIFICACIO!

126 05:04 p.m Eii cistso

Filas por pagin . Completado

Conret

Imagen 37. Control de estado de actividad.

PROGRESO

42% , 100%

Progreso del
proyecto

Imagen 38. Visualizacion del progreso del proyecto.
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6.10. CONSULTA DE INFORMES O REPORTES DISPONIBLES
Cuando el sistema y el rol del usuario lo permitan, el docente podra consultar o generar
informes relacionados con proyectos, actividades, evidencias o resultados institucionales.

INE. INF.

INICIAL FINAL

Consultay descarga
de los informes del
proyecto

Imagen 39. Botones de reportes de informes.

6.11. CONSULTA DEL MANUAL DE USO DENTRO DEL SISTEMA

El médulo Manual de Uso permite al docente consultar materiales de apoyo, documentos,
videos o recursos de orientacién sobre el funcionamiento del aplicativo. Esta opcion
contribuye a resolver dudas operativas y fortalecer el uso adecuado del sistema.

RESPONSABILIDAD Mo & FERNANDOPAES SANCHOLOPEZ  £p
SOCIAL UNIVERSITARIA

E PROVECTOS INTEGRABORES I MANUAL DE USO
B PROYECTOS INDIVIBUALES

O WANUALDEUSO

Seccion de

archivos
Seccion de
videos tutoriales

| Tutoriales del Sistema MATERIAL DESCARGABLE

Imagen 40. Ventana del médulo de manual de uso.

MATERIAL DESCARGABLE

Malla curricular

esta es la descripcian del

reglamento rsu

mi reglamento

Imagen 41. seccion de material de descarga.
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MANUAL DE USO

Gestion aciones y material audiovisual

< Volver al Inicio Tutorisles del Sistema

RESPONSADILIDAD
SOCIAL UNIVERSITARIA

5] MANUAL DE USO

Panel de administracién

LA

ibliteca de Videos

Bibliotece do Videos.

&  FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ  p

Contenido de la Ruta

8l (e 0% Completads

o Proyectos dersu

war desds 002

Documentos Generales del Sistema

Sistema de Gestion Docente - Unidad de proyeccion social y extension universitaria © 2026

Imagen 42. Ventana de reproduccion de video y ruta de contenido

Proyectos de rsu

° DENIS ANTOINE ALVA SOTO

Continuar desde 0:02

Apartado de Descripcién y

resumen delvideo

Resumen del contenido h (1]

Lorem Ipsum es simplemente el texto de rellens de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estindar de las industrias desde el afio

1500, cuando un impresor (N, del T. persona que se dedica 3 la imprenta) desconocido usé una galeria de textos y los mezclé de tal maners que logré hacer un libro

de textos especimen

Sistema ge Gestion Docente - Unidad de proyeccidn social y extension universitaria © 2026

Imagen 43. Apartado de resumen del contenido de video de manual de uso.

Proyectos de rsu

(©) oevis AnTONE ALva soTO

Continuar desde 0:02

Archivos adjuntos €

Apartado de archivos
adjuntos y material
complementario

B ARCHIVO-ADJUNTO.pdf B documento enlace

Imagen 44. Apartado de archivos adjuntos del contenido de video de manual de uso.

6.12. REGISTRO DE SOLICITUDES DE MESA DE AYUDA

La Mesa de Ayuda permite comunicar incidencias, consultas o requerimientos relacionados

con el uso del Sistema RSU UNHEVAL. El docente podra registrar una solicitud cuando

identifique errores, dificultades de acceso, problemas con informacidn registrada o dudas

sobre el funcionamiento del aplicativo.
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Botén de soporte
/mesa de ayuda

Imagen 45. Botdn de mesa de ayuda habilitada para los docentes.

Soporte en Linea
co

Crea tickets y conversa

+Nuevo

Categoria
[UED del aplicative v

¢En qué te ayudamos?

o Auorg) P e cepure con ENVIAR

=]

Abre un ticket para iniciar la conversacién

Imagen 46. Chat de soporte en linea habilitada para los docentes.

6.13. CIERRE DE SESION
Al finalizar sus actividades, el docente debe cerrar sesién para proteger la informacién
institucional y evitar el uso no autorizado de su cuenta.

[® FERNANDO PAES SANCHO LOPEZ  fp

FERNANDO PAES
docente@amplitude.br

Mi Perfil

.
=

(> Cerrar Sesion

Boton de cerrar
sesion

Imagen 47. Boton de cerrar sesion.
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7. REPORTES GENERADOS

7.1. Acceso a los reportes generados

Para acceder a los reportes generados, el docente debe ingresar al médulo de proyectos
individuales y ubicar el proyecto correspondiente. Dentro de la informacién del proyecto, el
sistema muestra las opciones disponibles para visualizar o descargar los informes generados.

RESPONSABILIDAD ® ¢ oevsanromeAwasoro DA
SOCIAL UNIVERSITARIA

55 DASHEOARD

Botdn de generary
)\ USUARIOS

T APROBATIGN o descarga de informe -
ROLES Y PERMISOS RO IENSNSCR-TRaeen MovIFCACION = acantiaco final vauoaR L Aociones
. Botén de generar y
FRAS i e descarga de informe
Wi primer proyecto individual " J g v
PROVECTOS INTEGRADORES P06 NGENER A OUSTF ;’m“-’”"" inicial =

PROYECTOS INDIVIDUALES

_—
] i _y
s I AT - D ==
ki iy p.m =
e -

MANUAL DEUSO

18/05/2026.04:53
pooos

2026 ~ o o
MESA DE AYUDA (SOPORTE)

i b 20264 ~ i "

Imagen 48. Ventana de proyectos individuales, descarga de informes

7.2. Visualizacion del informe inicial

El informe inicial corresponde al documento generado a partir de la informacién registrada al
inicio del proyecto individual. Este reporte permite revisar los datos generales del proyecto,
objetivos, actividades planificadas, recursos, indicadores y demas informacidn consignada en
la etapa inicial.

= 26346485-8271-4b58-8295-d77b67722636

@ unseva e deproyeccion oty Extensinurversior
ANEXO 01: INFORME INICIAL DE PROYECTO INDIVIDUAL

1. Datos generales
Cédigo/Registro P-005

1
Titulo del proyecto Mi proyecto individual maria
Tipo Proyeccién social
Facultad/Escuela FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA E.P INGENERIA INDUSTRIAL
Docente Responsable MARIA CAROLINA SAENZ SIFUENTES
Celular 962589545
3

Modalidad formativa Curso por competencia Gestion de la Calidad Total
Escriba el nombre exacto del | Gestion de la Calidad Total
curso, mdulo o proyecto
formativo
Lugar de intervencion comunidad de san rafael, Amarilis, Huanuco, Huanuco
Poblacién objetivo nifios de puerto maldonado
Periodo de ejecucién Inicio: 20/05/2026 Fin: 30/07/2026
Aliados principales + ESSALUD
* MIDIS
Resultados del aprendizaje

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un

impresor (N. del T. per e se dedica a la imprenta) desconocido us6 una galeria de textos y
0s mezcld de tal man 6 hacer un libro de textos especimen

Imagen 49. visualizacion de informe inicial generado
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7.3. Descarga del informe inicial

La descarga del informe inicial permite guardar una copia del documento en formato PDF en
el equipo del usuario. Este archivo puede ser utilizado para revisidn, archivo personal,
presentacién o sustento ante las dreas correspondientes.

APROBACIGN

OTima SEMESTRE INF. EVALUACION INF.
c6IG0 NOMERE DEL PROYECTO INICio ) PROGRESO VALIDAR ACCIONES
MODIFICACION ACADEMICO INICIAL DE INFORME FINAL
(FRSU/DRSU)
==
o 13/05/2026 04:55 e &

p-m L

Glabal
Botén de descarga

Mi proyecto individual maria de informe inicial 11450120
il 4
P05 FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, OE SISTEMAS ¥ 41708/2000, 0510 © ) Fno020
MECATRONICA / E.P INGENERIA INDUSTRIAL P

Glabal:

1240720

Imagen 50. Ventana de proyectos individuales, descarga de informe inicial.

7.4. Visualizacion del informe final
El informe final corresponde al documento generado al cierre o avance final del proyecto
individual. Este reporte presenta la informacién consolidada sobre la ejecucion del proyecto,

resultados alcanzados, beneficiarios, evidencias, conclusiones y demas datos registrados en
la etapa final.

= b53ad2f5-6349-4197-8b7-129e326b2db4

ANEXO 02: INFORME FINAL DE PROYECTO INDIVIDUAL

1. Datos generales

Codigo/Registro P-005

Titulo del proyecto Mi proyecto individual maria
Tipo Proyeccién social

Facultad / Escuela FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA E.P INGENERIA INDUSTRIAL

Docente responsable MARIA CAROLINA SAENZ SIFUENTES

Celular 962589545

Modalidad formativa Curso por competencia

Escriba el nombre exacto del  Gestion de la Calidad Total

curso, modulo o proyecto

formativo

Lugar de intervencion comunidad de san rafael, Amarilis, Huanuco, Huanuco

Poblacion objetivo nifios de puerto maldonado
Periodo de ejecucion 20/05/2026 al 30/07/2026

Aliados principales « ESSALUD
« MIDIS

Fecha de presentacion 22/05/2026

Resolucion de culminacion = VER RESOLUCION DE CULMINACION
Resultados del aprendizaje

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas v archivos de texto. Lorem

Imagen 51. Visualizacion de informe final generado.
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7.5. Descarga del informe final
La descarga del informe final permite obtener el documento en formato PDF para su

almacenamiento, presentacion o impresidn. Este archivo constituye una evidencia formal del
desarrollo y cierre del proyecto dentro del sistema.

coIGo

P-006

P-00s

P-004

P-001

NOMBRE DEL PROYECTO

Mi primer proyecto individual

Fortaleciendo el Aprendizaje a través de los tambos
oE N D SISTEMAS ¥

APROBACION X
OUTMA SEMESTRE INF EVALUACION
Nicio PROGRESO
MODIFICACION ACADEMICO INICIAL DE INFORME
(FRSU/DRSU)
e
13/05/2026 04:55 e o o
p.m
Global
Bot6n de descarga
de informe final
22/05/2026 12:57 O (“m) S0
Ll D Global
1240120
v-
13/05/2026 04:53
’ 2026 ~ 0% e
p.m.
Olobal
- -
20/05/2026 05:52
il 20261 ~ 2% £-
p.m
clobal

Sistema de Gestion Docente - Unidad de proyeccion social y extension universitaria © 2026

Imagen 52. Ventana de proyectos individuales, descarga de informe final.

7.6. Visualizacion del informe docente
El informe docente permite consultar el documento asociado a la participacién o
responsabilidad del docente dentro del proyecto. Este reporte presenta la informacion
registrada en relacidn con las actividades, avances o aportes vinculados al docente.

= o5cf4230-7ee6-4d41-2615-Tedd424accel

ANEXO 05: INFORME DOCENTE DE PROYECTO INTEGRADOR

1. Datos generales
Codigo de registro docente  LA-001
Proyecto integrador proyecto de prueba

Codigo del proyecto
integrador

PL001
Accion estrategica Mi primera accion estratégica

Linea de accion Mi primera linea de accion

Facultad / escuela E.P INGENERIA INDUSTRIAL
profesional

Docente responsable
Modalidad formativa Curso
Escriba el nombre exacto
del curso, modulo o
proyecto formativo

Administracién de Base de Datos
Lugar de intervencion comunidad de san pedro
2. Vinculacion academica

Objetivo especifico al que
aporta

Mi primer objetivo especifico

Resultado / producto al que  Mi primera accién estratégica
aporta

Competencias del perfil de  Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y

egreso vinculadas archivos de texto. Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno esténdar

Imagen 53. Informe docente de proyecto integrador

VALIDAR

INF.
ACCIONES
FINAL

7]

“Queda Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin previa autorizacion de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan”

MA-E2-01

V1.0




Cédigo: MA-E2-01

ANEXOS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO | Version: V1.0

Pagina: 27 de 30

7.7. Descarga del informe docente

La descarga del informe docente permite guardar el documento en formato PDF para fines
de respaldo o presentacion institucional. El archivo descargado contiene la informacion
generada por el sistema y mantiene el formato oficial correspondiente.

INFORME ‘ -
DOCENTE

RESPONSABILIDAD u ® ¢ } ANTOINE ALVA SOTO DA
‘SOCIAL UNIVERSITARIA

5 oasusorR> GoT—
proyecto de prueba 2, veRwTeGaNTes @ oescarcarpor ‘ x
2, ususmios PI-001 / AE-001 / LA-01-01 - Mi primera linea de accidn

ROLES Y PERMISOS Asignar

® Equipo de trabajo

E &

CONFIGURACION GENERAL

PROYECTOS INTEGRADORES

PROYECTOS MDIVIDUALES: .
Adjuntar

FORTALECIMIENTO RSU ——
© © M minawrapng 10226

SOSTEMIBILIDAD AMBIENTAL

© B oficio-otidocx 161K8+15

MANUAL DEUSO @ AGREGAR ENLACE
© (D RESINICIALpA! 168KE+15/4/2026 1009 2.1

Plan de trabajo

eboico DESCRIPCIGN INTEGRANTES  FECHA INICIO FECHA FIN EvIDENCIA GLTIMAMODIFICACION  ESTADD

MESA DE AYUDA (SOPORTE)

ACT.01-01-01  prusba- lomas d/mmiaaza O do/mmyaaza O or No iniiado

Imagen 54 Boton de descarga de proyecto integrador.

7.8. Informacion de validacion del reporte

Los reportes generados pueden incluir informacidn relacionada con su proceso de validacién,
como el responsable que realizé la validacién, la nota asignada y los datos que permiten
comprobar la autenticidad del documento.

. Cédigo: PIDHUPSEL
Rg‘ H b INFORME INICIAL DE PROYECTO INDIVIDUAL | versién: v.10
Ele ey

Paging 11 de 11

COMPROBANTE DE AUTENTICIDAD

Informe validado por la Direccién de Responsabilidad
Social Universitaria
Este informe ha sido validado por la Direccidn de responsabilidad universitaria. Escanee el
codigo QR para verificar su autenticidad.
APROBADO / VALIDADD
Tipo de informe Informe iricial

Mi proyecta indivicual maria
MARIA CAROLINA SAENZ SIFUENTES

FACULFAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS ¥
MECATRONICA

E.P INGENERIA INDUSTRIAL

Comisin RSU FACLLTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE
SISTEMAS ¥ MECATRONICA - E.P HGENERIA INDUSTRIAL
Usuario validador: CARLA SOL [BAZETA ARMINDR
Validads por- Unidad de Proyeceién Social y Extensidn
Uriversitaria

Usuario validador: DENIS ANTOME ALVA SOTG

Evaluacitn de informe 14.50720
Busne
Evaluada por- DENIS ANTOINE ALVA SOTO
Fecha de emisitn 201052026 20:51

4 DA LOBTUUBGS LSHA IR rE GEWIE

http:/{127.0.0.1:51 73 verificar-informe/sma0yRyrHpoByavgF QjsXOAJpbbOE 7UUOQStSHNIRrEgTWig

La validacién piblica sola confirma la autenticidad y vigencia del informe. El contenida interno y Ia auditoria
administrativa se conservan en el sistema RSU.

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN Responsabilidad Social Universitaria

Imagen 55. Registro de autenticidad de informe.
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7.9. Verificacion de autenticidad

La verificacion de autenticidad permite confirmar que el reporte generado corresponde a un
documento valido dentro del sistema. Esta informacion puede estar contenida en el propio
PDF mediante elementos de validacién, como cddigos, enlaces o datos de identificacidon del

reporte.

Sistema RSU UNHEVAL
O Vercsin i s iomes s

@ sorvnio vaitatn

Este informe es veridico y estd aprobado

ad del docur el sistema RSU.

MARIA CAROLINA SAENZ SIFUENTES - Responsabls

2010572026 2051

14.50/20

por: DENIS ANTOINE ALVA SOTO

FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y MECATRONICA - E-F INGENERIA INDUSTRIAL
- CARLA SOL IBAZETA ARMINOA

Imagen 56. Verificacion de autenticidad de informe de proyecto individual.

7.10. Consideraciones sobre los reportes generados
Los reportes generados se encuentran disponibles iUnicamente cuando el sistema ya ha
emitido el documento correspondiente. En caso de que un reporte no se encuentre

disponible, puede deberse a que aln no ha sido generado o a que el proyecto no cuenta con
la informacion necesaria para su emision.

D ©

Imagen 57. Estado de botdn de reportes
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8. RECOMENDACIONES

8.1 Revisar la informacién antes de registrarla

Se recomienda que el docente verifique cuidadosamente la informacidn ingresada en cada
formulario antes de guardarla o enviarla. Los datos del proyecto, actividades, participantes,
resultados, evidencias e informes deben registrarse de manera clara, completa y coherente.

Una revision previa permite reducir errores, evitar observaciones posteriores y asegurar que los
reportes generados reflejen correctamente la informacion del proyecto.

8.2 Completar los campos obligatorios

El docente debe prestar atencidn a los campos requeridos por el sistema. Estos campos son
necesarios para continuar con el registro, guardar avances o generar los informes
correspondientes.

En caso de que un campo obligatorio quede incompleto, el sistema puede impedir el avance del
proceso o mostrar mensajes de validacidn para que el usuario complete la informacion
pendiente.

8.3 Guardar los avances de manera periodica

Durante el llenado de informacidn, se recomienda guardar los avances de forma constante. Esta
practica permite conservar los datos registrados y evita pérdidas de informacidn ante cierres
inesperados del navegador, interrupciones de conexidn o pausas prolongadas durante el uso de
la plataforma.

8.4 Adjuntar evidencias claras y pertinentes

Cuando el sistema solicite evidencias o archivos de respaldo, el docente debe procurar adjuntar
documentos, imagenes u otros archivos que correspondan directamente con la actividad o
informacidn registrada.

Se recomienda verificar que los archivos sean legibles, estén completos y pertenezcan al
proyecto seleccionado antes de cargarlos en la plataforma.

8.5 Revisar las fechas y ventanas de recepcion

El docente debe revisar oportunamente las fechas establecidas para el registro, envio o
actualizacién de proyectos e informes. La plataforma puede contar con ventanas de recepcion
definidas, por lo que es importante no esperar hasta el ultimo momento para completar la
informacion.

Cumplir con los plazos establecidos facilita la revision, validacidn y generacién de reportes dentro
del periodo correspondiente.

8.6 Atender observaciones y validaciones
En caso de que el proyecto, informe o evidencia reciba observaciones, el docente debe revisarlas
cuidadosamente y realizar las correcciones necesarias dentro de la plataforma.

Asimismo, se recomienda consultar periédicamente el estado de validacion de los informes, ya
gue esta informacion permite conocer si el documento fue revisado, validado o requiere ajustes
adicionales.
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8.7 Verificar los reportes generados
Antes de descargar o utilizar un reporte generado, el docente debe revisar que el documento
corresponda al proyecto seleccionado y que la informacién contenida sea correcta.

Los reportes en PDF constituyen evidencia formal del registro realizado en la plataforma, por lo
gue es importante confirmar su contenido antes de presentarlo o archivarlo.

8.8 Consultar el modulo Manual de uso
La plataforma cuenta con un médulo de Manual de uso, donde el docente podra encontrar el
manual en formato PDF y otros recursos digitales de apoyo.

En este médulo se podran consultar videos, instructivos para el llenado de informes individuales
e integradores, orientaciones sobre el uso del aplicativo y material audiovisual relacionado con
responsabilidad social universitaria. Estos recursos estan disponibles para facilitar el aprendizaje
y reforzar el manejo adecuado de la plataforma.

8.9 Utilizar la mesa de ayuda cuando sea necesario

Si el docente presenta dificultades para acceder a la plataforma, registrar informacién, adjuntar
evidencias, visualizar reportes o descargar documentos, podra solicitar apoyo técnico mediante
la Mesa de ayuda.

Este canal esta disponible para brindar orientacién y acompanamiento a los docentes y usuarios
en el uso del aplicativo, procurando resolver las incidencias o consultas que puedan presentarse
durante el proceso.

8.10 Mantener la informacion actualizada

Se recomienda que el docente mantenga actualizada la informacion de sus proyectos
individuales conforme se desarrollen las actividades. Registrar los avances de manera oportuna
permite contar con informacidn ordenada, facilita la validacidn y contribuye a la generacidn
adecuada de los informes correspondientes.
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