Aprueba

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Firmada digitalmente por MIRAVAL
UNHEVAL EOéAS Biseth FAU 20172383531
ard
e — ';:;’; Motivo: Soy el autor del documento

)’_’L;,'.':x Fecha: 12.05.2026 16:39:58 -05:00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Resolucion Rectoral 0485-2026-UNHEVAL 12/05/2026



INDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 . PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE ADMISION - PREGRADO
MODALIDAD DE ADMISION: PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION BASICA REGULAR (EBR) Y
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA (EBA).

MODALIDAD DE ADMISION: EXAMEN DE SELECCION GENERAL I Y II

MODALIDAD DE ADMISION: TRASLADO INTERNO

MODALIDAD DE ADMISION: VICTIMAS DEL TERRORISMO (LEY N.°27277) Y PLAN INTEGRAL DE
REPARACIONES - PIR (LEY N.° 28592), Decreto Supremo N°015-2006-JUS.

MODALIDAD DE ADMISION: PERSONAS CON DISCAPACIDAD (LEY UNIVERSITARIA Art. 98° item 98.6;
(LEY N. ©29973).

MODALIDAD DE ADMISION: GRADUADOS O TITULADOS

MODALIDAD DE ADMISION: TRASLADO EXTERNO NACIONAL E INTERNACIONAL

MODALIDAD DE ADMISION: CENTRO PREUNIVERSITARIO UNHEVAL

MODALIDAD DE ADMISION: LICENCIADOS DE LAS FUERZAS ARMADAS

MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DEL COLEGIO DE ALTO RENDIMIENTO (COAR)
MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DEL COLEGIO NACIONAL DE APLICACION DE LA UNHEVAL
MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DE LA I.E. MARINO ADRIAN MEZA ROSALES

MODALIDAD DE ADMISION: DEPORTISTAS DESTACADO

MODALIDAD DE ADMISION: EXAMEN PREFERENCIAL

MODALIDAD DE ADMISION: HIJOS DE COMUNIDADES CAMPESINAS Y/O NATIVAS DE LA REGION
HUANUCO

BECA DE 25% POR POSTULACION DE HERMANO EN EL MISMO PROCESO DE ADMISION

BECAS PARA EL PROCESO DE ADMISION PARA FAMILIAS DE BAJOS RECURSOS

EXONERACION Y BECAS EN EL PROCESO DE ADMISION A LOS HIJOS DE PERSONAL DOCENTE Y NO
DOCENTE DE LA UNHEVAL

CONSTANCIA DE INGRESO A LA UNHEVAL

1.2. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE PREGRADO

MATRICULA DEL INGRESANTE DE PREGRADO

MATRICULA ORDINARIA DE PREGRADO

MATRICULA EXTEMPORANEA DE PREGRADO

MATRICULA ESPECIAL DE PREGRADO

AMPLIACION DE CREDITOS

INSCRIPCION DE CURSOS DEL SEGUNDO SEMESTRE

INSCRIPCION AL CICLO DE VERANO

CUARTA MATRICULA PREGRADO

RESERVA DE MATRICULA DE PREGRADO

RENUNCIA A LA CARRERA PROFESIONAL PREGRADO

REINCORPORACION DE PREGRADO

CONVALIDACION DE CURSOS POR COMPETENCIAS, MODULOS O PROYECTOS FORMATIVOS
PREGRADO

AUTORIZACION PARA REALIZAR CURSO POR COMPETENCIAS, MODULO O PROYECTO FORMATIVO

N° 9

N° 10

N° 13
N° 16
N° 19

N° 21

N° 23
N° 25
N° 28
N° 31
N° 34
N° 37
N° 40
N° 43
N° 46
N° 49

N° 52
N° 54
N° 56

N° 58

N° 62
N° 65
N° 68
N° 70
N° 73
N° 75
N° 77
N° 79
N° 82
N° 85
N° 88
N° 91

N° 94



DIRIGIDO PREGRADO

RECONSIDERACION DE LA EVALUACION

RECTIFICACION DE NOTA POR ERROR MATERIAL A SOLICITUD DEL DOCENTE

RECTIFICACION DE NOTAS FINALES A SOLICITUD DEL ESTUDIANTE

SOLICITUD DE EVALUACION FUERA DEL CRONOGRAMA POR CAUSA JUSTIFICADA

EVALUACION DE SUBSANACION PREGRADO

RETIRO EXCEPCIONAL DE CURSOS POR COMPETENCIAS , MODULOS O PROYECTOS FORMATIVOS
EMISION DE CARTA DE PRESENTACION PARA REALIZAR PRACTICAS PREPROFESIONALES
AUTORIZACION PARA REALIZAR PRACTICAS PREPROFESIONALES

EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES EXTRACURRICULARES

CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) PARA
PREGRADO

DESIGNACION DE ASESOR DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

CAMBIO DE ASESOR DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION)

DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION
(EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION
(EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION
(EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

CAMBIO DE TITULO DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL
PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

REVISION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION POR EL JURADO EVALUADOR (EGRESADOS DEL
PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO DE INVESTIGACION
(EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL TRABAJO DE
INVESTIGACION (EGRESADOS PROCEC - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)
PUBLICACION DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE
LA EDUCACION)

OTORGAMIENTO DEL GRADO DE BACHILLER

DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS DE PREGRADO

CAMBIO DE ASESOR DE TESIS

DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS

CAMBIO DE TITULO DEL PROYECTO DE TESIS

PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS

N° 96

N° 98
N° 101
N° 103
N° 106
N° 108
N° 110
N° 112
N° 114
N° 116

N° 119

N° 121

N° 123

N° 125

N° 127

N° 129

N° 131

N° 133

N° 135

N° 137

N° 139
N° 141

N° 143

N° 145
N° 148
N° 151
N° 153
N° 156
N° 158
N° 161
N° 163



REVISION DE BORRADOR DE TESIS POR EL JURADO EVALUADOR (PREGRADO)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL BORRADOR DE TESIS

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS

EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL BORRADOR DE TESIS
PUBLICACION DE TESIS

DESIGNACION DE ASESOR PARA TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

CAMBIO DE ASESOR PARA TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
CAMBIO DE TITULO DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
EVALUACION DE LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

SORTEO DE NUEVO BALOTARIO DE TEMAS Y EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TRABAJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL POR SEGUNDA OPORTUNIDAD

PUBLICACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL

DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS DE PREGRADO - PROFI

DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS - PROFI

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS -PROFI

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS - PROFI

CAMBIO TITULO DEL PROYECTO DE TESIS- PROFI

PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI

REVISION DE BORRADOR DE TESIS POR EL JURADO EVALUADOR (PREGRADO) - PROFI

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI

CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS - PROFI

EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL BORRADOR DE TESIS -
PROFI

CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) PARA
PREGRADO - PROFI

PUBLICACION DE TESIS - PROFI

OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL - PROFI

1.3. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LAS SEGUNDAS ESPECIALIDADES PROFESIONALES
INSCRIPCION Y ADMISION A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

MATRICULA DEL INGRESANTE A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

MATRICULA ORDINARIA A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

MATRICULA AL CICLO DE NIVELACION DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA

RESERVA DE MATRICULA DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

CONVALIDACION DE CURSO POR TRASLADO INTERNO A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL

CONVALIDACION DE CURSO POR TRASLADO EXTERNO A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL

SUBSANACION DE CURSO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

AUTORIZACION PARA CURSO DIRIGIDO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL
REINCORPORACION CON CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

N° 166
N° 169
N° 172
N° 174
N° 177
N° 180
N° 183
N° 186
N° 188
N° 191
N° 193
N° 196
N° 199

N° 201
N° 204
N° 207
N° 209
N° 211
N° 213
N° 215
N° 217
N° 219
N° 221
N° 223
N° 225
N° 227

N° 229

N° 231
N° 233

N° 236
N° 239
N° 242
N° 245

N° 247
N° 250

N° 253

N° 256

N° 259
N° 262



PROFESIONAL

REINCORPORACION SIN CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL

CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES)
SEGUNDA ESPECIALIDAD

NOMBRAMIENTO DE ASESOR, DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y LA REVISION DEL PLAN DE
TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

CAMBIO DE ASESOR - TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)
CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL PLAN TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PLAN DE TRABAJO ACADEMICO
(SEGUNDA ESPECIALIDAD)

CAMBIO DE TITULO DEL PLAN DE TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD)

PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD)
REVISION Y APROBACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)
REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL TRABAJO ACADEMICO
(SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

PUBLICACION DE TRABAJO ACADEMICO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL
NOMBRAMIENTO DE ASESOR, DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y LA REVISION DEL
PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

CAMBIO DE ASESOR - TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

CAMBIO DE TITULO DE PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD)

PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL)

REVISION DE BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)
EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS POR SEGUNDA OPORTUNIDAD (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)

PUBLICACION DE TESIS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

OTORGAMIENTO DEL TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL
1.4. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE POSGRADO

INSCRIPCION Y ADMISION AL POSGRADO (MAESTRIA)

INSCRIPCION Y ADMISION AL POSGRADO (DOCTORADO)

INSCRIPCION Y ADMISION AL POSGRADO (POSDOCTORADO)

CAMBIO DE MENCION (POSGRADO)

MATRICULA (POSGRADO)

N° 265

N° 268

N° 270

N° 273
N° 275

N° 277

N° 280
N° 283
N° 286
N° 289

N° 292

N° 295

N° 298
N° 301

N° 304
N° 306

N° 308

N° 311
N° 314

N° 317
N° 320

N° 323
N° 326

N° 329
N° 332

N° 335
N° 338
N° 341
N° 344
N° 346



MATRICULA AL CICLO DE NIVELACION (POSGRADO)

RESERVA DE MATRICULA PARA EL INGRESANTE (POSGRADO)

RESERVA DE MATRICULA PARA EL ESTUDIANTE (POSGRADO)

RESERVA DE MATRICULA AL CICLO DE NIVELACION (POSGRADO)

CONVALIDACION POR TRASLADO EXTERNO CONDICION "Ay B" AL POSGRADO (POR CURSO)
CONVALIDACION POR TRASLADO INTERNO AL POSGRADO (POR CURSO)

ADECUACION AL PLAN DE ESTUDIOS (POSGRADO)

REINCORPORACION (POSGRADO)

REINCORPORACION AL CICLO DE NIVELACION (POSGRADO)

RETIRO DE CURSO (POSGRADO)

EXAMEN DE APLAZADOS (POSGRADO)

RECTIFICACION DE NOTA (POSGRADO)

EXAMEN DE SUBSANACION (POSGRADO)

EXAMEN DE SUFICIENCIA DE IDIOMA (POSGRADO)

CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) PARA
POSGRADO

ASIGNACION DE ASESOR DE TESIS (POSGRADO)

NOMBRAMIENTO DE ASESOR, DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y LA REVISION DEL
PROYECTO DE TESIS (POSGRADO)

CAMBIO DE ASESOR DE TESIS A PROPUESTA DEL INTERESADO (POSGRADO)

CAMBIO DE ASESOR DE TESIS A PROPUESTA DE LA ESCUELA DE POSGRADO (POSGRADO)
REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS (POSGRADO)
CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS (POSGRADO)

CAMBIO DE TITULO DE PROYECTO DE TESIS (POSGRADO)

AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS (POSGRADO)
REVISION DEL BORRADOR DE TESIS POR EL JURADO EVALUADOR (POSGRADO)

REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS (POSGRADO)
CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL BORRADOR DE TESIS (POSGRADO)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS (POSGRADO)

EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS POR SEGUNDA OPORTUNIDAD (POSGRADO)
PUBLICACION DE TESIS (POSGRADO)

OTORGAMIENTO DEL GRADO DE MAESTRO

OTORGAMIENTO DEL GRADO DE DOCTOR

OTORGAMIENTO DEL DIPLOMA DE POSDOCTORADO

1.5. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS, HISTORIALES Y CONSTANCIAS
(PREGRADO-SEGUNDAS ESPECIALIDADES PROFESIONALES-POSGRADO)

CONSTANCIAS PARA PREGRADO: ESTUDIOS, PLAN DE ESTUDIOS, MATRICULA, CONDUCTA,
PROMEDIO PONDERADO, EQUIVALENCIA DE NOTAS, HORAS TOTALES, PRIMERA MATRICULA,
EGRESADO.

CONSTANCIAS PARA PREGRADO: CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO, TERCIO SUPERIOR, QUINTO
SUPERIOR, DECIMO SUPERIOR Y MEDIO SUPERIOR.

CONSTANCIAS PARA PREGRADO: APTO PARA INTERNADO Y CONSTANCIA DE INTERNADO Y
EXTERNADO .

CONSTANCIA PARA POSGRADO: ESTUDIOS Y EGRESO

CONSTANCIA PARA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL: ESTUDIOS Y EGRESO

HISTORIAL ACADEMICO: PREGRADO, ESCUELA DE POSGRADO, UNIDADES DE POSGRADO DE LAS
FACULTADES, PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL Y PROGRAMAS DE

N° 349
N° 352
N° 355
N° 358
N° 360
N° 363
N° 366
N° 369
N° 372
N° 374
N° 377
N° 380
N° 382
N° 385
N° 387

N° 389
N° 391

N° 394
N° 396
N° 398
N° 401
N° 403
N° 406
N° 409
N° 412
N° 415
N° 417
N° 420
N° 423
N° 426
N° 429
N° 432

N° 434

N° 437

N° 440

N° 442

N° 445
N° 448



FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION.

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA PREGRADO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA POSGRADO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA SEGUNDA ESPECIALIDAD

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA PREGRADO (EGRESADOS EN EL ANO 2000 Y ANTERIORES)
DUPLICADOS DE GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES POR PERDIDA, DETERIORO O
MUTILACION

1.6. OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

EMISION DE NUEVO DIPLOMA POR CORRECCION DE DATOS EN EL DOCUMENTO NACIONAL DE
IDENTIDAD Y ERRORES MATERIALES

ADMISION PARA LOS EGRESADOS DE UNIVERSIDADES PERUANAS CON LICENCIA DENEGADA
(PREVIO A LA SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DEL GRADO DE BACHILLER)

ADMISION PARA LOS BACHILLERES DE UNIVERSIDADES PERUANAS CON LICENCIA DENEGADA
(PREVIO A LA SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL)

REVALIDACION DE GRADOS Y TITULOS PROFESIONALES OTORGADOS EN EL EXTRANJERO
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE
EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS POR SECRETARIA GENERAL (COPIA DE DIPLOMAS DE GRADOS Y
TiTULOS ACADEMICOS Y CERTIFICADO DE ESTUDIOS)

OTORGAMIENTO DE LA EXONERACION DE PAGO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL
"EGRESADO PROMOCIONAL"

OTORGAMIENTO DE LA EXONERACION DE PAGO PARA ESTUDIANTES DE ALTO RENDIMIENTO
ACADEMICO( MATRICULA Y CARNE DE LECTOR)

OTORGAMIENTO DE BECA PARA EL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO OTORGADA POR LAS
FACULTADES

OTORGAMIENTO DE BECA PARA EL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO (MIEMBROS DE
ORGANO DE GOBIERNO) OTORGADA POR LA DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
OTORGAMIENTO DE BECA PARA EL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO (MODALIDADES DE
ADMISION) OTORGADA POR LA DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

OTORGAMIENTO DE BECA PARA EL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO (TUNA
UNIVERSITARIA) OTORGADA POR LA DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

OTORGAMIENTO DE BECA PARA EL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO (PRIMEROS PUESTOS)
OTORGADA POR LA DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

AUTENTIFICACION DE DOCUMENTOS POR EL FEDATARIO

AUTENTIFICACION DE DOCUMENTOS POR SECRETARIA GENERAL

VISACION DE DOCUMENTOS POR SECRETARIA GENERAL

SERVICIO DE ENSENANZA DE PREGRADO

SERVICIO DE ENSENANZA DEL CICLO DE VERANO (PREGRADO)

SERVICIO DE ENSENANZA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

SERVICIO DE ENSENANZA PARA CURSO DIRIGIDO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL
SERVICIO DE ENSENANZA PARA EL CICLO DE NIVELACION EN INVESTIGACION (PROCINI)DE LA
SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE OBSTETRICIA

ASESORIA PARA TRABAJO ACADEMICO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

N° 450

N° 453

N° 456

N° 459

N° 462

N° 465

N° 467

N° 470

N° 473
N° 477

N° 479

N° 481

N° 483

N° 485

N° 487

N° 489

N° 491

N° 493

N° 495

N° 496

N° 498

N° 500

N° 502

N° 504

N° 506

N° 509

N° 511

N° 513



ASESORIA PARA TESIS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

ASESORIA PARA TESIS (POSGRADO)

ACCESO Y DESARROLLO DE CURSO DIRIGIDO (POSGRADO)

SERVICIO DE ENSENANZA PARA MAESTRIA

SERVICIO DE ENSENANZA PARA DOCTORADO

SERVICIO DE ENSENANZA PARA POSDOCTORADO

SERVICIO DE ENSENANZA PARA EL CICLO DE NIVELACION DE POSGRADO (POR CURSO)

SECCION N° 3: FORMULARIOS
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se

encuentre en su posesion o bajo su control.

SECCION N° 4; SEDES DE ATENCION

N° 515
N° 517
N° 519
N° 522
N° 524
N° 527
N° 529

N° 531
N° 532

N° 533



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODALIDAD DE ADMISION: PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION BASICA REGULAR (EBR) Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA (EBA). "
Codigo: PA650018F9

I Descripcién del procedimiento

Tienen derecho a postular por esta modalidad los dos (2) primeros puestos del érden de mérito de las instituciones educativas publico o privado de
nivel secundario, de la region Huanuco; que hayan culminado dentro de los 3 afios anteriores al proceso de admision al que postula. El postulante
debera rendir el examen de admision correspondiente a esta modalidad, obtener el puntaje minimo y alcanzar una vacante.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de haber culminado sus estudios secundarios y haber obtenido el primer o0 segundo lugar en una institucion
educativa de la Region. Pueden postular los egresados de los tres (3) Ultimos afios anteriores al proceso de admision al que postula.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segun la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI fisico vigente y demas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el propoésito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los postulantes que ingresaron a la UNHEVAL en procesos anteriores por modalidades estan impedidos de postular nuevamente
usando la misma modalidad de ingreso, en razon a que ya hicieron uso del derecho que ostentaban, excepto por la modalidad del
Cepreval y Seleccion General l y II.

7.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admisién vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Direccion de Admision j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Para Colegio Nacional

Monto - S/ 300.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Para Colegio Particular 1.COLEGIO NACIONAL:

Monto - S/ 400.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
» Transaccion 9135 - Codigo N° 42

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo 105

2.COLEGIO PARTICULAR:

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 - Codigo N° 43

2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 106

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
en efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direccion de Admision

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
» admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1, 6,7, 10, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado, y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025

34, 35, 36, 37, 38, 40

Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y

modificatorias.

Universitario N° 3783-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: EXAMEN DE SELECCION GENERAL 1 Y II"
Codigo: PA6500CEES8

I Descripcién del procedimiento

Postulan a esta modalidad los egresados de Educacion Basica Regular (EBR) o Educacién Basica Alternativa (EBA), quienes rendiran el Examen de
Seleccion General | o 1. Al examen de seleccion general | pueden postular los estudiantes que se encuentran cursando el quinto (5°) afio de Educacion
Basica Regular (EBR) a quienes, en caso de ingresar, la Direccion de Admision validara el ingreso cuando cumplan con los requisitos.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de veracidad de la informacién y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo.
4.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el propdsito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los interesados que deseen participar en el proceso de seleccion general, quinto preferencial y Cepreval, que no cuenten con los
requisitos necesarios, pueden hacerlo en condicién de participante libre. Si la puntuacién que alcanza es favorable, no genera ninglin
derecho para su ingreso a la universidad. Tienen condicion de postulante libre los alumnos del nivel secundario (1° a 5° afio) y los
egresados de EBR con un afio de antigiiedad.

7.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘
Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Para Carreras Profesionales de Medicina Humana, Ciencias Administrativas,
Ingenieria Civil, Ciencias Contables y Financieras, Derecho y Ciencias
Politicas/Colegio Nacional

Monto - S/ 400.00

Para Carreras Profesionales de Medicina Humana, Ciencias Administrativas,
Ingenieria Civil, Ciencias Contables y Financieras, Derecho y Ciencias
Politicas/Colegio Particular

Monto - S/ 450.00

Para Otras Carreras Profesionales/Colegio Nacional
Monto - S/ 330.00

Para Otras Carreras Profesionales/Colegio Particular
Monto - S/ 380.00

Postulantes Libres
Monto - S/ 150.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.PARA CARRERAS PROFESIONALES DE MEDICINA
HUMANA,CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA CIVIL,
CIENCIASCONTABLES Y FINANCIERAS, DERECHO Y
CIENCIASPOLITICAS/COLEGIO NACIONAL:

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 40

1.2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

» Codigo 103

2.PARA CARRERAS PROFESIONALES DE MEDICINA
HUMANA,CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA CIVIL,
CIENCIASCONTABLES Y FINANCIERAS, DERECHO Y
CIENCIASPOLITICAS/COLEGIO PARTICULAR:

2.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 41

2.2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Codigo 104

3.0TRAS CARRERAS/COLEGIO NACIONAL:

3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 38

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Codigo 101

4.0TRAS CARRERAS/COLEGIO PARTICULAR:

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 39

4.2. Scotiabank Per SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Cédigo 102

5.PARA POSTULANTES LIBRES:

5.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 c6digo N° 58

5.2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Cédigo 12

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesion con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN" y el concepto
correspondiente.

3. Registra el trdmite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pégalo:

l.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo al carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. Ten en cuenta
gue no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

{ 2 dias hébiles

J(

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( DIRECCION DE ADMISION : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

Teléfono: Direccion de Admision
« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direcciéon de Admision

« admision@unheval.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO

ACADEMICO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
97,98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6,7,9, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado, y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40(Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: TRASLADO INTERNO"
Codigo: PA650040B9

I Descripcién del procedimiento

Corresponde a los estudiantes con matricula vigente en la Unheval, que hayan aprobado por lo menos cuatro (4) periodos lectivos semestrales o dos
(2) anuales o 72 créditos. Una vez aceptado su ingreso por traslado interno a la carrera profesional queda automaticamente suspendido el ingreso y los
derechos adquiridos como estudiante en la carrera profesional de origen.

I Requisitos

1.- Ser alumno de la UNHEVAL.
2.- Pago por derecho de admision a nombre del postulante.
3.- Llenado del formulario de inscripcion.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segun la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Declaracion jurada de haber aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales, dos (2) ciclos anuales o 72 créditos; la
universidad verificara la informacion en el sistema académico.

6.- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por medida disciplinaria y no haber sido separado por deficiencia académica.
7.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admision o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segln el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL con el propdsito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica y garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N° 29733,
Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Alinscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los estudiantes que hayan ingresado a la UNHEVAL por la modalidad de traslados externos nacionales e internacionales, graduados
y titulados y traslado interno, no podran volver a postular por la misma modalidad.

7.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Monto - S/ 400.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 52

2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 115

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direccion de Admision

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
» admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6, 7,17, 30, 31,32, 33,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado, y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40| Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL Universitario N° 3783-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODALIDAD DE ADMISION: VICTIMAS DEL TERRORISMO (LEY N.°27277) Y PLAN INTEGRAL DE REPARACIONES - PIR (LEY N.° 28592), Decreto
Supremo N°015-2006-JUS."

Cédigo: PA65002413

I Descripcién del procedimiento

Estan considerados dentro de esta modalidad los egresados de Educacion Basica Regular (EBR) o Educacion Basica Alternativa (EBA), y que han sido
acreditados como victimas de terrorismo segin Decreto Supremo N.° 051-88-PCM (articulo 70) o Victima calificada del Plan Integral de
Reparaciones(PIR) con acreditaciéon en el Registro Unico de Victimas (R.U.V). Asimismo, este beneficio alcanza al hijo, nieto que ha recibido la
transferencia del beneficio en educacién; estos son reconocidos con el Certificado de Acreditacion del Registro Especial de Beneficiarios de
Reparaciones en Educacién - REBRED y los hijos producto de violaciéon sexual de una victima de violacién sexual. El postulante debera rendir el
examen de admision correspondiente a esta modalidad, obtener el puntaje minimo y alcanzar una vacante.

I Requisitos

1.- Llenado de Formulario de inscripcion

2.- Declaracion jurada de estar inscrito en el Registro Unico de Victimas R.U.V., Registro Especial de Beneficiarios de Reparaciones en
Educacién - REBRED o en el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social MINDES que lo acredite como tal.

3.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

4.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)
Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direcciéon de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admisién.

2.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision.

3.- La UNHEVAL con el proposito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccioén de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcién, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

‘ FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ 2 dias habiles ] E Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
* Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
» admision@unheval.edu.pe

Teléfono: Direccion de Admision

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

40

33, 34, 35, 36, 37, 38, 39,| Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y

modificatorias.

Universitario N° 3783-
2025-UNHEVAL

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
97, 98 Ley Universitaria 30220 09/07/2014
1,6, 7,10, 13, 30, 31, 32,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado y Resolucién Consejo 23/12/2025
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODALIDAD DE ADMISION: PERSONAS CON DISCAPACIDAD (LEY UNIVERSITARIA Art. 98° item 98.6; (LEY N. ©29973)."
Codigo: PA6500B929

I Descripcién del procedimiento

El postulante por esta modalidad debe ser egresado de Educacion Basica Regular (EBR) o Educacion Basica Alternativa (EBA) y debera presentar el
Carné de Inscripcion al Registro. Este documento tendra caracter oficial y acreditara que la persona se encuentra inscrita en el Registro Nacional de la
Persona con Discapacidad- CONADIS (Resolucién de Presidencia N° 015-2021-CONADIS/PRE)

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de estar inscrito en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad a cargo del Consejo Nacional para la
Integracion de las Personas con Discapacidad (Conadis).

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segun la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y demas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el propoésito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los postulantes que ingresaron a la UNHEVAL en procesos anteriores por modalidades estan impedidos de postular nuevamente
usando la misma modalidad de ingreso, en razon a que ya hicieron uso del derecho que ostentaban, excepto por la modalidad
CEPREVAL y Seleccion General 'y II.

7.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admisién vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION. ‘
Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 21]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Monto - S/ 250.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 47

2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Codigo N° 110

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direcciéon de Admision

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1, 6,7, 14, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admisién Pregrado, Posgrado y|[Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 | Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: GRADUADOS O TITULADOS"
Codigo: PA650025D5

I Descripcién del procedimiento

Corresponde a los graduados o titulados en una universidad peruana o extranjera. También podran postular los titulados en los centros de nivel
superior sefialados por la Ley Universitaria (Tercera disposicion complementaria de la Ley Universitaria articulo 71).

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.
3.- Declaracion jurada de contar con su grado académico de bachiller o titulo profesional otorgado por una universidad.

4.- Los postulantes graduados o titulados en el extranjero presentaran declaracion jurada que su grado académico o titulo profesional se
encuentra revalidado o reconocido por la Superintendencia Nacional de Educacioén Superior Universitaria (SUNEDU).

5.- Declaracion jurada de veracidad de la informacién y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNl y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

6.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admision o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, seguin el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el proposito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los estudiantes que hayan ingresado a la UNHEVAL por la modalidad de traslados externos nacionales e internacionales, graduados
y titulados y traslado interno, no podran volver a postular por la misma modalidad.

7.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso

de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘
Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Monto - S/ 850.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 46

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+» Codigo N° 109

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direcciéon de Admision

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1, 6,7, 15, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admisién Pregrado, Posgrado y|[Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 | Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL

péag. 24




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: TRASLADO EXTERNO NACIONAL E INTERNACIONAL"
Codigo: PA6500EE2E

I Descripcién del procedimiento

Pueden postular por esta modalidad los estudiantes de universidades publicas o privadas del pais o del extranjero que hayan aprobado por lo menos
cuatro (4) periodos lectivos semestrales o dos (2) anuales de acuerdo con su plan de estudios o setenta y dos (72) créditos en la universidad de origen.

I Requisitos

1.- Ser estudiantes de otras universidades del pais o del extranjero, que hayan aprobado por lo menos 4 periodos lectivos semestrales o
2 anuales de acuerdo con su plan de estudios o setenta y dos (72) créditos en la universidad de origen.

2.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)
3.- Pago por derecho de admision a nombre del postulante.
4.- Llenado del formulario de inscripcion.

5.- Declaracion jurada de veracidad de informacion registrada y no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia de
terrorismo.

POSTULANTES DE TRASLADO EXTERNO DE UNIVERSIDADES NACIONALES

6.- Declaracion jurada de tener calificaciones aprobatorias de un minimo de cuatro semestres, dos ciclos anuales o 72 créditos.
7.- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por medida disciplinaria en la universidad de origen.
POSTULANTES DE TRASLADO EXTERNO DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS

8.- Declaracion jurada de tener calificacion aprobatoria de un minimo de cuatro semestres, dos ciclos anuales o 72 créditos, y contar con
la constancia de estudios revalidado por el Ministerio de Educacion.

9.- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por medida disciplinaria en la universidad de origen.
Notas:

1.- (*) Para los diversos procesos de admision, el postulante debera realizar el pago correspondiente segln las tasas establecidas en el
TUPA y bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccién de Admisién o virtual en la
pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial para
validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL con el propdsito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- Los estudiantes que hayan ingresado a la UNHEVAL por la modalidad de traslados externos nacionales e internacionales, graduados
y titulados y traslado interno, no podran volver a postular por la misma modalidad.

7.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘
Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Traslado externo nacional/Universidad Publica

Monto - S/ 500.00 Otras opciones
Agencia Bancaria: i
Traslado externo nacional/Universidad Privada 1.DE UNIVERSIDAD PUBLICA:
Monto - S/ 800.00 1.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 53
Traslado externo internacional/Universidad Publica 1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 500.00 + Codigo N° 116
2.DE UNIVERSIDAD PRIVADA:
Traslado externo internacional/Universidad Privada 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 800.00 « Transaccion 9135 codigo N° 54

2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 117

3.DE UNIVERSIDAD EXTRANJERA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 56

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 119

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direccion de Admisién

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6, 7,16, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado, y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 40 Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL Universitario N° 3783-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: CENTRO PREUNIVERSITARIO UNHEVAL"
Codigo: PA650012E6

I Descripcién del procedimiento

[ Para ser postulante por esta modalidad debe inscribirse como alumno regular al Centro Preuniversitario Valdizano. j

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admision a nombre del postulante.
2.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- Los postulantes por esta modalidad debe inscribirse como alumno regular en el Centro Preuniversitario Valdizano.

3.- Los interesados que deseen participar en el proceso de seleccién general, Quinto Preferencial y Cepreval, que no cuenten con los
requisitos necesarios, pueden hacerlo en condicién de participante libre. Si la puntuacion que alcanza es favorable, no genera ningin
derecho para su ingreso a la universidad. Tienen condicién de postulante libre los alumnos del nivel secundario (1° a 5° afio) y los
egresados de EBR con un afio de antigliedad.

4.- Los postulantes que alcanzaron vacante a una Carrera Profesional por el Cepreval y que deseen postular a otra carrera. Podran
hacerlo inscribiéndose en el examen general y/o modalidades en caso de corresponder.

5.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la Ultima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General

de Admisién vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Direccién de Admision j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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CEPREVAL A, By C/Carreras Profesionales de Medicina Humana, Ciencias
Administrativas, Ingenieria Civil, Ciencias Contables, Derecho y Ciencias
Politicas/Colegio Nacional

Monto - S/ 400.00

CEPREVAL A, By C/Carreras Profesionales de Medicina Humana, Ciencias
Administrativas, Ingenieria Civil, Ciencias Contables, Derecho y Ciencias
Politicas/Colegio Particular

Monto - S/ 450.00

CEPREVAL A, By C/Otras Carreras/Colegio Nacional
Monto - S/ 330.00

CEPREVAL A, By C/Otras Carreras/Colegio Particular
Monto - S/ 380.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. CEPREVAL A, B y C/CARRERAS PROFESIONALES DE
MEDICINAHUMANA, CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA
CIVIL,CIENCIAS CONTABLES, DERECHO Y CIENCIAS
POLITICAS/COLEGIO NACIONAL:

1.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 c6digo N° 40

1.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 103

2.CEPREVAL A, B y C/CARRERAS PROFESIONALES DE
MEDICINAHUMANA, CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA
CIVIL,CIENCIAS CONTABLES, DERECHO Y CIENCIAS
POLITICAS/COLEGIO PARTICULAR:

2.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 cédigo N° 41

2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

*Cddigo 104

3.CEPREVAL A, By C/OTRAS CARRERAS/COLEGIO NACIONAL:
3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 c6digo N° 38

3.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

*Codigo 101

4 CEPREVAL A, B y C/OTRAS CARRERAS/COLEGIO
PARTICULAR:

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 cédigo N° 39

4.2. Scotiabank Per SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 102

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN" y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu cédigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

l.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo al carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. Ten en cuenta
gue no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( 2 dias hébiles

J {

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

‘ Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

Teléfono: Direcciéon de Admision
« Directo: 062-591084

Anexo: Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admisién

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion
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Autoridad competente

DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
1,6,7,11, 12, 30, 31, 32,|Reglamento General de Admisién Pregrado, Posgrado y|[Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
40 modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: LICENCIADOS DE LAS FUERZAS ARMADAS "
Codigo: PA650023B0

I Descripcién del procedimiento

Esta modalidad de admision esta dirigida para el personal de las Fuerzas Armadas, licenciados, que hayan concluido sus estudios secundarios,
debidamente acreditados en el sistema de las diferentes Fuerzas Armadas. El postulante debera rendir el examen de admision correspondiente a esta
modalidad, obtener el puntaje minimo y alcanzar una vacante.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion
3.- Declaracion jurada de ser licenciado de las Fuerzas Armadas y de haber concluido los estudios secundarios.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segun la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admision o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segln el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el propdsito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccién de acuerdo con la Ley N°
29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

3.- Alinscribirse mediante el formulario de inscripcion el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones del Reglamento
General de Admision.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso

de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admisién vigente.

I Formularios

‘ FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 300.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 49

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 112

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: Direccion de Admision

« Directo: 062-591084

Anexo: Direccion de Admision
« Central: 062-591060 / 1003
Correo: Direccion de Admision
» admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6, 7,19, 30, 31, 32, 33,|Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 | Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DEL COLEGIO DE ALTO RENDIMIENTO (COAR)"
Codigo: PA6500AB1F

I Descripcién del procedimiento

La admisién por esta modalidad podra ser solicitada por los estudiantes que hayan culminado sus estudios en el Colegio de Alto Rendimiento (COAR)
de la Region Huanuco.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.

2.- Llenado de Formulario de inscripcién
3.- Declaracion jurada de haber culminado los estudios en el Colegio de Alto Rendimiento de la regién de Huanuco.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccién de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admisién.

2.- La UNHEVAL, con el propésito de inscripcién, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccién de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcién, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 300.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 coédigo N° 57

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+» Codigo N° 120

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono:

Direccién de Admision
« Directo: 062-591084

Anexo:
Direccién de Admision
« Central: 062-591060 / 1003

Correo:
Direccién de Admision
« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
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97,98

Ley Universitaria

Ley

30220

09/07/2014

1,6,7,20,30,31,32,33,34,3
5,36,37,38,39,40

Reglamento General de Admisién Pregrado, Posgrado y
Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y
modificatorias.

Otros

Resolucién Consejo
Universitario N° 3783-
2025-UNHEVAL

23/12/2025
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DEL COLEGIO NACIONAL DE APLICACION DE LA UNHEVAL"
Coédigo: PA650097DD

I Descripcién del procedimiento

Postulan por esta modalidad los estudiantes que culminaron sus estudios secundarios en el Colegio Nacional de Aplicacién de la UNHEVAL (que
hayan estudiado minimamente cuarto y quinto afio de secundaria). Pueden postular los egresados de los tres (3) ultimos afios anteriores al proceso de
admisién al que postulan.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.

2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de haber culminado en el Colegio Nacional de Aplicacién con una antigliedad maxima de tres (03) afios anteriores
al proceso de seleccién; haber estudiado el cuarto y quinto afio de estudios en el Colegio Nacional de Aplicacion UNHEVAL.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, seguin la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y demas documentos exigidos por cada modalidad

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el propoésito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccion de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos 0 méas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso

de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 300.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 51

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 114

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito ¢ crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

Teléfono:

Direccién de Admision

« Directo: 062-591084
Anexo:

Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo:

Direccién de Admision

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: EGRESADOS DE LA I.E. MARINO ADRIAN MEZA ROSALES"
Codigo: PA6500078D

I Descripcién del procedimiento

Postulan por esta modalidad los estudiantes que culminaron sus estudios secundarios en la Institucién Educativa Agropecuaria Marino Adrian Meza
Rosales (que hayan estudiado minimamente cuarto y quinto afio de secundaria). Pueden postular los egresados de los tres (3) ultimos afios anteriores
al proceso de admision al que postulan. Esta modalidad es Unicamente para las carreras profesionales de Ingenieria Agronémica, Medicina Veterinaria
e Ingenieria Agroindustrial.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de haber culminado en la Institucion Educativa Agropecuaria Marino Adrian Meza Rosales con una antigliedad
maxima de tres (3) afios anteriores al proceso de seleccién; haber estudiado el cuarto y quinto afio de estudios en la Institucién
Educativa Agropecuaria Marino Adrian Meza Rosales.

4.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)
Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direcciéon de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admisién.

2.- La UNHEVAL, con el propésito de inscripcién, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccién de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccién de Datos Personales

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcién, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admision vigente.

7.- Esta modalidad es Unicamente para las carreras profesionales de Ingenieria Agronémica, Ingenieria Agroindustrial y Medicina
Veterinaria.

I Formularios

‘ FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 300.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 coédigo N° 57

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 114

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito ¢ crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

Teléfono:

Direccién de Admision

« Directo: 062-591084
Anexo:

Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo:

Direccién de Admision

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: DEPORTISTAS DESTACADO"
Codigo: PA6500C0OD5

I Descripcién del procedimiento

El deportista calificado de alto nivel (DECAN) debe ser egresado de Educacion Basica Regular (EBR) o Educacién Basica Alternativa (EBA), pertenecer
a un club deportivo reconocido por el Instituto Peruano del Deporte (IPD) o Federaciones departamentales.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcién

3.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI y deméas documentos exigidos por cada modalidad

4.- Dar el examen médico, psicolégico y haber sido declarado apto.
5.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)
DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL (DECAN)

6.- Declaracion Jurada de estar acreditado como deportista calificado de alto nivel afiliado y reconocido por el Instituto Peruano de
Deporte o Federacién departamental, haber representado al pais en eventos internacionales oficiales, con dos (2) afios de antigiiedad.

8.- Declaracion jurada de contar con su Carta pase vigente (solo para los postulantes a la disciplina de futbol).
9.- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por el tribunal o Comisién de Justicia.
DEPORTISTA CALIFICADO (DC)

10.- Declaracion Jurada de haber obtenido resultados a nivel regional, macrorregional o nacional (1°y 2° puesto) con dos (2) afios de
antigliedad, reconocido por el Ministerio de Educacion (Direccién Regional de educacion).

11.- Declaracién jurada de haber obtenido el primer o segundo lugar en una competencia nacional organizada por la Federaciéon Peruana
segun la disciplina que corresponde (solo para los deportistas calificados inscritos en el DINADAF)

12.- Declaracién jurada de contar con su carta pase vigente (solo para los postulantes a la disciplina de futbol).
13.- Declaracién jurada de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por el tribunal o Comisién de Justicia.
DEPORTISTA DEL CLUB UNHEVAL

14.- Declaracién Jurada de pertenecer al Club Unheval con representacién minima de un afio de antigliedad y estar reconocido por la
Federacion Departamental de Huanuco.

15.- Declaracién jurada de contar con su Carta pase vigente (solo para los postulantes a la disciplina de futbol).
16.- Declaracién jurada de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por el tribunal o Comisién de Justicia.
Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admision o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, seguin el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- El deportista calificado de alto nivel (DECAN) debe ser egresado de Educacién Basica Regular (EBR) o Educacion Bésica Alternativa
(EBA), pertenecer a un club deportivo reconocido por el Instituto Peruano del Deporte (IPD) o Federaciones departamentales.

1.1.Ser deportista en actividad y mantener resultados deportivos.

1.2.Considérese la participacion por clasificacion o ranking nacional, internacional.

1.3.Para ser considerado deportista calificado de alto nivel debe demostrar haber participado en competencias internacionales y obtenido
el ler, 2do o 3er puesto, con dos (2) afios de antigliedad

1.4.Los deportistas de las categorias promocionales y la categoria Master no estan considerados como Deportistas Calificados de Alto
Nivel.

1.5.Los deportistas de nivel escolar que obtengan resultados internacionales se les considerara como calificados de alto nivel en su
categoria para efectos de ingreso a los centros de estudios superiores, para cuyo caso no sera necesario contar con el requisito de ser
deportista afiliado.

3.- También se considera dentro de la modalidad de deportista calificado de alto nivel a los deportistas paralimpicos que se encuentra
inscrito en el registro del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad (Conadis). Estar registrado en la base de
datos Direccion Nacional del Deporte Afiliado (DINADAF), y su registro de atleta debe ser comprobado en la pagina web
www.ipd.gob.pe. Su resultado deportivo debe haberse realizado oficialmente en el calendario deportivo de la Federaciéon Deportiva
Nacional (FDN) o Federacion Internacional, Circuito Olimpico y haber sido autorizado por resolucion del IPD segun sea el caso de su
residencia.

4.- El deportista calificados de alto nivel (DECAN), deportista calificado (DC) y deportista del club deportivo UNHEVAL, dan el examen
médico, psicoldgico y al haber sido declarado APTO en en examen médico y psicologico , le permitira dar el examen de aptitud fisica
debiendo obtener un calificativo de 0 a 1000, que representa el 50% para ser promediado con el examen de conocimiento equivalente a
otro 50%, siendo la nota final la sumatoria de ambos callificativos de cada evaluacion haciendo un total de 100%

5.- En situaciones de empate de dos o mas postulantes para la Gltima vacante de una carrera profesional en los examenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

|de Admisién vigente. |

I Formularios

‘ FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘
Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
DE COLEGIO NACIONAL
Monto - S/ 350.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
DE COLEGIO PARTICULAR 1. DE COLEGIO NACIONAL
Monto - S/ 450.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 44

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo N° 107

2. DE COLEGIO PARTICULAR

2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 45

2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Codigo N° 108

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirads la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera,billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION DE ADMISION Teléfono:

Direcciénde Admisiéon

« Directo: 062-591084
Anexo:

Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo:

Direccién de Admision

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
97,98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6,7,23,24,25,26|Reglamento General de Admisiéon Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
30,31,32,33,34,35,36,37,| Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
38,39,40 modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: EXAMEN PREFERENCIAL"
Codigo: PA6500510D

I Descripcién del procedimiento

Los postulantes por esta modalidad deberan estar cursando el 5° afio en Educacion Basica Regular (EBR) o su equivalente cuando el interesado es
estudiante de Educacion Basica Alternativa (EBA).

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.

2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNl y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

4.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccion de Admision o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, seguin el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admision.

2.- La UNHEVAL, con el proposito de inscripcion, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccién de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

3.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

4.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

5.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

6.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la dltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admisién vigente.

I Formularios

‘ FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Admisién Quinto Preferencial/Carreras Profesionales de Medicina Humana,

Ciencias Administrativas, Ingenieria Civil, Ciencias Contables y Financieras, Otras opciones
Derecho y Ciencias Politicas/Colegio Nacional Agencia Bancaria:
Monto - S/ 300.00 1. ADMISION /CARRERAS PROFESIONALES DE
MEDICINAHUMANA, CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA
Admision Quinto Preferencial/Carreras Profesionales de Medicina Humana, CIVIL,CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS, DERECHO Y
Ciencias Administrativas, Ingenieria Civil, Ciencias Contables y Financieras, CIENCIASPOLITICAS/COLEGIO NACIONAL:
Derecho y Ciencias Politicas//Colegio Particular 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 350.00 « Transaccion 9135 codigo N° 40
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Admisién Quinto Preferencial/Otras Carreras/Colegio Nacional « Cddigo N° 103
Monto - S/ 250.00 2. ADMISION /CARRERAS PROFESIONALES DE
MEDICINAHUMANA, CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, INGENIERIA
Admision Quinto Preferencial/Otras Carreras/Colegio Particular CIVIL,CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS, DERECHO Y
Monto - S/ 330.00 CIENCIASPOLITICAS/COLEGIO PARTICULAR:
2.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Admisién Quinto Preferencial/Postulantes Libres « Transaccion 9135 codigo N° 41
Monto - S/ 150.00 2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Codigo N° 104

3. ADMISION /OTRAS CARRERAS/COLEGIO NACIONAL:
3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 38

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Cédigo N° 101

4, ADMISION /OTRAS CARRERAS/COLEGIO PARTICULAR:
4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 39

4.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo N° 102

5.ADMISION/POSTULANTES LIBRES:

5.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 58

5.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo N° 121

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesion con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu cédigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacién de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo al carrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4. Recibirds en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher
del cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y
la constancia de pago individual por cada tasa pagada. Ten en
cuenta que no se aplicardn cargos adicionales a su tarjeta por
comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DIRECCION DE ADMISION Teléfono:

Direccién de Admision

« Directo: 062-591084
Anexo:

Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo:

Direccién de Admision

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
97,98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
1,6,7,29,30,31,32,33,34,3| Reglamento General de Admisiéon Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
5,36,37,38,39,40 Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL

péag. 48




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODALIDAD DE ADMISION: HIJOS DE COMUNIDADES CAMPESINAS Y/O NATIVAS DE LA REGION HUANUCO "
Codigo: PA6500E28A

I Descripcién del procedimiento

E Los postulantes por esta modalidad provienen de una comunidad campesina registrada en el padrén de comunidades campesinas de la region
Huénuco.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de admisién a nombre del postulante.
2.- Llenado de Formulario de inscripcion.

3.- Declaracion jurada de veracidad de la informacion y de no haber sido sancionado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo y
otras, segln la modalidad a la que postula. Asimismo, portar DNI fisico vigente y deméas documentos exigidos por cada modalidad.

4.- Declaracién jurada de que sus padres se encuentran activos e inscritos en el Padrén de la Comunidad Campesina o nativas de la
Regién Huanuco.

5.- Declaracion jurada de haber cursado educacion secundaria completa en una Institucion Educativa ubicada en la Comunidad
Campesina o Comunidad Nativa Amazénica de origen o, en zonas aledafias en caso de no impartirse educacién secundaria en la
comunidad.

6.- Declaracion jurada que la Comunidad Campesina o Nativa esté inscrito en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(Sunarp) o en la Direcci6n Regional de Agricultura de la Regién Huanuco.

9.- Registro de datos biométricos de manera presencial. (*)

Notas:

1.- (*) El postulante bajo su responsabilidad debe inscribirse de manera presencial en los ambientes de la Direccién de Admisién o virtual
en la pagina web https://appadmision.unheval.edu.pe/, debiendo regularizar el registro de los datos biométricos de manera presencial
para validar su inscripcién, segun el cronograma de inscripcion y procedimiento establecidos en el prospecto de admisién.

2.- La UNHEVAL, con el propésito de inscripcién, ordenamiento y codificacion para la identificacion de postulantes, genera una base de
datos, cuya finalidad es estrictamente académica, y se garantiza el derecho fundamental de su proteccién de acuerdo con la Ley N°.
29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

3.- Deben haber realizado sus estudios secundarios en instituciones educativas ubicadas en la misma comunidad, en caso de no existir
instituciones educativas secundarias en la comunidad campesina o comunidad nativa amazonico de procedencia o podran haber
culminado sus estudios secundarios en una zona aledafia a la de procedencia.

4.- La UNHEVAL verificara el registro de la comunidad campesina o nativa amazdénica en la Superintendencia Nacional de Registros
Pudblicos (SUNARP) o en la Direccion Regional de Agricultura de la region Huanuco.

5.- Al inscribirse mediante cualquier modalidad (presencial o virtual) el postulante declara que conoce y acepta todas las disposiciones
del Reglamento General de Admision vigente.

6.- El periodo de inscripciones se realiza en estricto cumplimiento del cronograma establecido.

7.- Efectuada la inscripcion, bajo ningiin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL no haya ejecutado el
examen de admisién programado.

8.- En situaciones de empate de dos 0 mas postulantes para la dltima vacante de una carrera profesional en los exdmenes de proceso
de admision, se procedera a convocar un examen adicional, conforme a los criterios establecidos en el art. 56 del Reglamente General
de Admisién vigente.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION ‘

Url: https://appadmision.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DIRECCION DE ADMISION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Monto - S/ 200.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 48

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Codigo N° 111

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION DE ADMISION

Teléfono:

Direccién de Admision

« Directo: 062-591084
Anexo:

Direccién de Admision

« Central: 062-591060 / 1003
Correo:

Direccién de Admision

« admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

15 dias héabiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

: P ; . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
97, 98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

1,6,7,28,30,31,32,33,34,3| Reglamento General de Admisién Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
5,36,37,38,41 Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BECA DE 25% POR POSTULACION DE HERMANO EN EL MISMO PROCESO DE ADMISION"
Codigo: PA650026CE

I Descripcién del procedimiento

Cuando un postulante tenga un hermano que también esta postulando en el mismo proceso de admision, se le otorga una beca del 25 % a partir del
segundo hermano en el derecho de admision.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al vicerrector académico.

2.- Declaracion jurada, precisando que no ha sido beneficiario de una beca igual anteriormente en el proceso de admision, con los datos
personales del hermano que se va a inscribir al proceso de admision.

3.- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que el beneficiario o el hermano sea menor de edad) o copia simple del DNI con
lo que acredita su grado de parentesco familiar.

Notas:

DE LA INSCRIPCION

1.- Una vez presentada la solicitud, el vicerrector académico derivara los documentos a la Oficina de Asesoria Juridica, para el informe
legal respectivo y posterior emision de la resolucion rectoral correspondiente.

2.- La presentacion de los documentos estara sujeta a control posterior, y en caso de que se detecte falsedad, se procedera a iniciar las
acciones legales y administrativas correspondientes.

I Formularios

‘ Formulario Unico de Tramite (FUT) ‘

Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sede central; Av. Universitaria N° 601-607, Pillco Marca j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ 5 dias habiles ] E Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: Secretaria General « Central: 062-591060 / 0114
Correo: Secretaria General * secretariageneral@unheval.edu.pe

VICERRECTORADO ACADEMICO ‘ ‘ Teléfono: Secretaria General « Directo: 062-591063 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - RECTORADO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
77 Reglamento General de Admisiéon Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

" BECAS PARA EL PROCESO DE ADMISION PARA FAMILIAS DE BAJOS RECURSOS"
Codigo: PA65005D2B

I Descripcion del procedimiento

Becas para familias de bajos recursos economicos, los beneficiarios para tener derecho a esta beca deberan estar inscritos en el Sistema de
Focalizacion de Hogares (Sisfoh), para los que ostenten la categoria de extrema pobreza la beca sera el 100% y en el caso de la categoria pobreza
sera determinado por la autoridad competente.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al vicerrector académico.
EN CASO DE ESTAR INSCRITO EN EL SISTEMA DE FOCALIZACION DE HOGARES (SISFOH)

2.- Constancia de inscripcién en el Sistema de Focalizacién de Hogares (Sisfoh).
3.- Declaracion jurada precisando que no ha sido beneficiario de una beca igual anteriormente en el proceso de admisién.
EN CASO DE NO ESTAR INSCRITO EN EL SISTEMA DE FOCALIZACION DE HOGARES (SISFOH)

4.- Precisara en su solicitud su direccién exacta y nimero de celular de contacto.

5.- Declaracion jurada precisando que no ha sido beneficiario de una beca igual anteriormente en el proceso de admision.
6.- Documentos que acrediten su condicién de escasos recursos econémicos.

7.- Croquis de su domicilio.

Notas:

DE LA INSCRIPCION

1.- EN CASO DE ESTAR INSCRITO EN EL SISTEMA DE FOCALIZACION DE HOGARES (SISFOH) Y CUMPLIR CON LOS

REQUISITOS:
El vicerrector académico remitira la solicitud del peticionante a la Oficina de Asesoria Juridica, para el informe legal respectivo y posterior

emisién de la resolucion correspondiente.

2.- EN CASO DE NO ESTAR INSCRITO EN EL SISTEMA DE FOCALIZACION DE HOGARES (SISFOH) Y CUMPLIR LOS
REQUISITOS

El vicerrector académico remitira la solicitud del peticionante a la Direccion de Bienestar Universitario a efectos de que la asistenta social
realice el informe socioeconémico correspondiente y una vez recepcionado el informe derivara los documentos a la Oficina de Asesoria
Juridica, para el informe legal respectivo y posterior emision de la resolucién correspondiente.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT) ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencioén Presencial: Sede central; Av. Universitaria N° 601-607, Pillco Marca ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

BECAS PARA EL PROCESO DE ADMISION PARA FAMILIAS DE
BAJOS RECURSOS (EN CASO DE NO ESTAR EN EL SISFOH)
Gratuito

BECAS PARA EL PROCESO DE ADMISION PARA FAMILIAS DE BA-
JOS RECURSOS (EN CASO DE ESTAR INSCRITO EN EL SISFOH)

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: Secretaria General * Central: 062-591060 / 0114

VICERRECTORADO ACADEMICO ‘ ‘
Correo: Secretaria General « secretariageneral@unheval.edu.pe

Teléfono: Secretaria General * Directo: 062-591063 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente RECTOR - RECTORADO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

76 Reglamento General de Admisiéon Pregrado, Posgrado y|Otros

Resolucién Consejo 23/12/2025
Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXONERACION Y BECAS EN EL PROCESO DE ADMISION A LOS HIJOS DE PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE DE LA UNHEVAL"
Codigo: PA65000D4C

I Descripcién del procedimiento

[ Los hijos del personal docente y no docente nombrados y contratados, tendran derecho a acceder a una beca del 100% del derecho de admision. j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al vicerrector académico,
EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA PRESENTADA POR EL PERSONAL DOCENTE O NO DOCENTE

2.- Declaracion Jurada precisando que su hijo no ha sido acreedor anteriormente de una beca igual al que estéa solicitando en el proceso
de admision y que es personal docente y no docente nombrado y en el caso de ser personal docente y no docente contratado debera
precisar el periodo de su contratacion y que tiene contrato vigente.

EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA PRESENTADA POR EL HIJO DEL PERSONAL DOCENTE O NO DOCENTE

3.- Declaracion jurada precisando que no fue acreedor anteriormente de una beca igual al que esta solicitando en el proceso de admision
y que su padre o0 madre tiene la condicién de trabajador nombrado y en caso de que sea contratado debera precisar el periodo de su
contratacién y que tiene contrato vigente; en el caso de que hayan fallecido (padre o madre) debera precisar que fallecio en actividad.
Una vez presentada la solicitud, el vicerrector académico derivara los documentos a la Oficina de Asesoria Juridica para el informe legal
respectivo y posterior emision de la resolucion de la autoridad competente.

Notas:

DE LA INSCRIPCION

1.- Las becas que se otorgaran por derecho de inscripcién al proceso de admision por cada uno de sus hijos, por una sola vez en los
procesos de admisién convocados por la Unheval, de acuerdo con las condiciones que se establecen para cada caso:

a) Hijos del personal docente y no docente nombrados en actividad.

b) Hijos del personal docente contratado por planillas, que tengan contrato vigente y que hayan laborado como minimo seis semestres
académicos o tres afios lectivos de manera continua.

¢) Hijos del personal no docente por la modalidad del Decreto Legislativo N.°276 y la modalidad de CAS, que tengan contrato vigente y
gue vienen laborando mas de un afio de manera ininterrumpida.

d) Hijos del personal docente y no docente que fallecieron en actividad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sede central; Av. Universitaria N° 601-607, Pillco Marca ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 5 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: Secretaria General « Central: 062-591060 / 0114

VICERRECTORADO ACADEMICO ‘ ‘ Teléfono: Secretaria General + Directo: 062-591063 ‘
Correo: Secretaria General « secretariageneral@unheval.edu.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente RECTOR - RECTORADO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
75 Reglamento General de Admision Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias.

2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE INGRESO A LA UNHEVAL"
Codigo: PA650071F5

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento es realizado por la Direccién de Admisién con el fin de verificar los documentos que los ingresantes presentan tras la asignacion de
vacantes. Durante el proceso de inscripcion, los postulantes solo entregan declaraciones juradas que deben ser validadas. El objetivo del
procedimiento es confirmar que se cumplan los requisitos necesarios para ser considerados como ingresantes de la UNHEVAL, y culmina con la
emision de la constancia de ingreso correspondiente.

I Requisitos

REQUISITOS PARA TODOS LOS INGRESANTES

1.- Certificado de estudios (de primero a quinto de secundaria) o constancia de logros de aprendizaje con las calificaciones aprobatorias
de los cursos de Educacion Béasica Regular (EBR) o Educacién Basica Alternativa (EBA), con nombres y apellidos segiin DNI.

2.- Vaucher de pago por constancia de ingresos o cuando el pago haya sido realizado en una entidad distinta a la Unidad de Tesoreria
de la UNHEVAL.

3.- Compromiso de pago en caso de ser su segunda carrera profesional.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION
SECUNDARIA

4.- Certificado de estudios del primero al quinto de secundaria o constancia de logros aprendizaje, que consigne el cémputo general de
orden de mérito visado por la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) o Direccion Regional de Educacién (DRE) con nombres y
apellidos, segun DNI.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE CENTRO PREUNIVERSITARIO VALDIZANO

5.- Vaucher del pago efectuado por derecho de admisién (de acuerdo con la carrera profesional y el tipo de colegio de procedencia).

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE VICTIMAS DEL TERRORISMO Y PLAN INTEGRAL DE
REPARACIONES

6.- Copia simple del reconocimiento mediante la acreditacién del Registro Unico de Victimas (RUV) (Ley N.° 28592) o certificado del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables (MIMP), o el certificado de acreditacion del Registro Especial de Beneficiarios de
Reparaciones en Educacion (Rebred) de manera opcional.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

7.- Carné de Inscripcién al Registro Nacional de la Persona con Discapacidad- CONADIS. Este documento tendra caracter oficial y
acreditara que la persona se encuentra inscrita en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad- CONADIS (Resolucion de
Presidencia N.° 015-2021-CONADIS/PRE)

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE GRADUADOS O TITULADOS DE UNIVERSIDADES
NACIONALES (QUE NO ESTE INSCRITO EN EL REGISTRO DE GRADUADOS Y TITULADOS DE LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA)

8.- Copia simple del grado académico de bachiller o titulo profesional.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE GRADUADOS O TITULADOS DE UNIVERSIDAD
EXTRANJERA

9.- Copia en formato A4 del grado académico o titulo profesional revalidado o reconocido por la Unidad de Registro de Grados y Titulos
de la Sunedu.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE TRASLADO EXTERNO NACIONAL E
INTERNACIONAL (POSTULANTES DE UNIVERSIDADES NACIONALES)

10.- Certificado de estudios que acredite que el ingresante ha tenido calificaciones aprobatorias de un minimo de cuatro semestres, dos
ciclos anuales o 72 créditos en su universidad de origen.

11.- Constancia o certificado de no haber sido sancionado por apologia al terrorismo y medida disciplinaria expedido por el decano de la
facultad u oficina correspondiente de la universidad de origen.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE TRASLADO EXTERNO NACIONAL E
INTERNACIONAL (POSTULANTES DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS)

12.- Certificado de estudios que acredite que el ingresante ha tenido calificaciones aprobatorias de un minimo de cuatro semestres, dos
ciclos anuales o 72 créditos en su universidad de origen, constancia revalido por el Ministerio de Educacion.

13.- Constancia o certificado de no haber sido sancionado por apologia al terrorismo y medida disciplinaria expedido por el decano de la
facultad u oficina correspondiente de la universidad de origen.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS
14.- Documento que acredite su condicion de licenciado de las fuerzas armadas.
REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL
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(DECAN).
15.- Carta de presentacion vigente del presidente del Instituto Peruano del Deporte o Federacion departamental que certifique estar
inscrito en el Registro Nacional del Deporte, reconocido como deportista calificado de alto nivel.

16.- Constancia de deportista en actividad y mantener resultados deportivos oficiales segun el calendario deportivo de la FDN o
Federacion Internacional, Circuito Olimpico, Deporte Paraolimpico; segin sea el caso de su residencia.

17.- Compromiso notarial de representar a la UNHEVAL en todas las competencias deportivas oficiales organizadas por la Federacién
Deportiva Universitaria del Pert (FEDUP), ligas distritales, federaciones departamentales y copa Peru en las que participa la universidad,
en la disciplina deportiva de ingreso, durante el tiempo que dure su permanencia en la UNHEVAL, en caso de incumplimiento sera
causal para la pérdida de la vacante y la separacién de la UNHEVAL (previo informe de la Direccién de Bienestar Universitario).

18.- Los ingresantes en la disciplina de futbol deberan presentar su carta pase vigente para representar a la UNHEVAL.
19.- Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por su federacion.
REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE DEPORTISTA CALIFICADO (DC)

20.- Resolucién de la Direcciéon Regional de Educacion Huanuco que certifique estar reconocido como deportista calificado de haber
obtenido primer o segundo lugar en orden de mérito en los Juegos Escolares Deportivos y Paradeportivos.

21.- Documento oficial de haber obtenido el primer o0 segundo lugar en una competencia organizada por la Federacion Peruana, segin la
disciplina que corresponda, para los deportistas calificados inscritos en el DINADAF.

22.- Compromiso notarial de representar a la UNHEVAL en todas las competencias deportivas oficiales organizadas por la Federacion
Deportiva Universitaria del Pert (FEDUP), ligas distritales, federaciones departamentales y copa Peru en las que participa la universidad,
en la disciplina deportiva de ingreso, durante el tiempo que dure su permanencia en la UNHEVAL, en caso de incumplimiento sera
causal para la pérdida de la vacante y la separacién de la UNHEVAL (previo informe de la Direccién de Bienestar Universitario).

23.- Los ingresantes deberan presentar su carta pase vigente segun la disciplina para representar a la UNHEVAL.
24.- Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por su federacion.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE DEPORTISTA DEL CLUB DEPORTIVO
UNHEVAL

25.- Constancia otorgado por la Liga Distrital de futbol de Huanuco.

26.- Compromiso notarial de representar a la UNHEVAL en todas las competencias deportivas oficiales organizadas por la Federacion
Deportiva Universitaria del Peru (FEDUP), ligas distritales, federaciones departamentales y copa Peru en las que participa la universidad,
en la disciplina deportiva de ingreso, durante el tiempo que dure su permanencia en la UNHEVAL, en caso de incumplimiento sera
causal para la pérdida de la vacante y la separacién de la UNHEVAL (previo informe de la Direccién de Bienestar Universitario).

27.- Los ingresantes deberan presentar su carta pase vigente segun la disciplina para representar a la UNHEVAL.
28.- Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actitudes antideportivas por su federacion.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE BECADO POR LOS PROGRAMAS DEPORTIVOS
DE ALTA COMPETENCIA (PRODAC) EN LAS UNIVERSIDADES PRIVADAS ASOCIATIVAS

29.- Certificado de ser deportista calificado de nivel nacional o internacional, expedido por el Instituto Peruano del Deporte en
coordinacion con las federaciones nacionales respectivas y el Comité Olimpico Peruano.

REQUISITOS ADICIONALES PARA LOS INGRESANTES POR LA MODALIDAD DE HIJOS DE COMUNIDADES CAMPESINAS O
NATIVAS DE LA REGION HUANUCO

30.- Constancia de estar registrado en el padrén de comunidades campesinas o nativas de la regién Huanuco.

31.- Certificado de estudios o codigo de SIAGIE debe ser expedido por una institucion educativa ubicada en la comunidad campesina o
en zonas aledafias en la cual esté registrada. En caso de no impartirse educacion secundaria en la comunidad campesina de origen,
puede presentar certificado de estudios de una institucién educativa ubicada en una comunidad campesina aledafia.

32.- Certificado acredite que la comunidad campesina esta inscrita en el Registro de Comunidades Campesinas en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (Sunarp) o en la Direccion Regional de Agricultura de la Region Huanuco; o Certificado de la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (Sunarp) o Direccién Regional de Agricultura que acredite que la comunidad nativa
amazonica se encuentre en la region Huanuco.

Notas:

1.- La Unica oficina autorizada y responsable de acreditar el ingreso a la universidad es la Direccion de Admision, mediante el
otorgamiento de la respectiva constancia de ingreso, previa verificacion de los requisitos establecidos segin cada modalidad.

2.- Los que alcanzaron vacante rendiran una evaluacion complementaria de aptitudes y actitudes de manera complementaria y opcional.

3.- Todo ingresante, previa al recojo de la constancia de ingreso debe ser evaluado en el Centro Médico de la UNHEVAL, identificaAndose
con el documento nacional de identidad (DNI) o carné de extranjeria, previa validacién del documento.

4.- El ingresante a la segunda carrera pierde su gratuidad de ensefianza en la Educacién Superior, por lo que debera abonar el costo por
derecho de ensefianza.

5.- El estudiante que obtiene ingreso a otra carrera profesional en la Universidad Nacional Hermilio Valdizan pierde de manera definitiva
la condicién de estudiante de la carrera de origen, junto con todo el derecho, historial académico y registro institucional vinculado a dicha
carrera.

6.- El postulante que alcanzo vacante en el proceso de Seleccion General I, debera recoger la constancia de ingreso obligatoriamente
dentro del plazo establecido, segun el cronograma de los procesos de admisién, caso contrario pierde la vacante sin derecho a tramite,
debido a su anulacién en el sistema; consecuentemente, se procede a entregar la constancia de ingreso al postulante que obtuvo
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puntaje aprobatorio y que no alcanz6 vacante y que se encuentra en posicidn continua con respecto al ultimo ingresante, hasta cubrir las
vacantes ofertadas.

7.- Para la entrega de constancia de ingreso se verificara los requisitos obligatorios establecidos, ademés se tendra en cuenta la
veracidad de la fotografia, firma, huella dactilar y validacién biométrica de iris. Si se comprueba la falsedad se anulara el ingreso y sera
remitido a la autoridad competente.

I Formularios

C >

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Direccién de Admision j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 50.00

Otras opciones
Agencia Bancaria:
1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 55
2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Codigo N° 118
-BILLETERA DIGITAL "BiPay"
1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.
2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.
3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.
4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.
5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.
Pagalo:
1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente
enlacehttps://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo alcarrito de compras.
3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente
alinstante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American
Expressde cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o
enefectivo en Agentes Multired del Banco de la Naciéon.
4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher
delcargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y
laconstancia de pago individual por cada tasa pagada.Ten en cuenta
que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjetapor comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DIRECCION DE ADMISION : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: Direccién de Admision « Central: 062-591060 / 1003

DIRECCION DE ADMISION ‘ ‘ Teléfono: Direccién de Admision « Directo: 062-591084 ‘
Correo: Direccion de Admisién « admision@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE ADMISION RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
97,98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
58, 59, 60, 61, 62, 63, 64,|Reglamento General de Admisiéon Pregrado, Posgrado y|Otros Resolucién Consejo 23/12/2025
65, 66, 67, 68 Segundas Especialidades Profesionales de la UNHEVAL y Universitario N° 3783-
modificatorias. 2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DEL INGRESANTE DE PREGRADO"
Codigo: PA650077C2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el ingresante luego de validado su ingreso, se matricula dentro del plazo establecido en el calendario académico. La
matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicion de estudiante universitario e implica el cumplimiento de la Ley Universitaria, Estatuto y
reglamentos académicos y administrativos.

I Requisitos

1.- Haber ingresado mediante Proceso de Admision a la UNHEVAL.

2.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos por competencias, modulos y proyectos formativos a llevar.
3.- Pago por derecho de matricula segun la tasa educacional vigente.

Notas:

1.- La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicion de estudiante universitario e implica el cumplimiento de la Ley
Universitaria, Estatuto y reglamentos académicos y administrativos.

2.- Para el caso de los ingresantes, la Unidad de Procesos Académicos publicara, a través de los medios oficiales de la UNHEVAL, el
cadigo del estudiante y las indicaciones para la obtencién de la contrasefia respectiva.

3.- Para garantizar su matricula, el estudiante se inscribe en los cursos por competencias, moédulos o proyectos formativos de manera
virtual via INTRANET ESTUDIANTE dentro del periodo de matricula e inscripcién de cursos establecido con caracter improrrogable en el
Calendario Académico, y obtiene un reporte de inscripcion de manera automatica.

4.- La matricula es de responsabilidad exclusiva del ingresante o estudiante, de acuerdo con el calendario académico de la Universidad.

5.- El pago por derecho de matricula es tnico por afio lectivo y se realiza de acuerdo con el calendario académico; para garantizar su
matricula el estudiante se registrara de manera formal via intranet y obtendra una constancia, Ginico documento valido para algun
reclamo. El solo pago de derecho de matricula no da la condiciéon de matriculado.

6.- El ingresante en su condicién de graduado o profesional, que haya ingresado bajo la modalidad de seleccion general u otra
modalidad, excepto la modalidad de graduados o titulados esta sujeto al pago de una tasa especial por derecho de segunda profesion.
En esta condicién, no se convalidaran los cursos aprobados en su primera profesion.

Informacion para estudiantes ingresantes por las modalidades Traslado Interno, Traslado Externo y modalidad Graduados y Titulados:

7.- Los estudiantes por ingresantes por la modalidad de traslado interno, traslado externo y graduado o titulados para matricularse
ademas de haber realizado el pago previo por derecho de matricula segln su situacién académica y a lo establecido en los articulos 56°
y 60° del presente reglamento, deberan haber realizado el procedimiento de convalidacion de cursos:

7.1. INGRESANTE MODALIDAD TRASLADO INTERNO: Debera haber realizado el procedimiento de convalidacién de cursos de la
Escuela Profesional de procedencia, debiendo ser procesado las convalidaciones en la Unidad Funcional de Registro Central y Archivo
Académico.

7.2. INGRESANTE MODALIDAD TRASLADO EXTERNO: Debera haber realizado el procedimiento de convalidacion de cursos de la
Universidad de procedencia, debiendo ser procesado las convalidaciones en la Unidad de Funcional Registro Central y Archivo
Académico.

7.3. INGRESANTE MODALIDAD GRADUADOS Y TITULADOS: Debera haber realizado el procedimiento de convalidacién de cursos,
debiendo ser procesado las convalidaciones en la Unidad Funcional de Registro Central y Archivo Académico.

I Formularios

‘ INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: undefined;:; i
Atencién Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

MATRICULA DEL INGRESANTE/COLEGIO NACIONAL

Monto - S/ 70.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

MATRICULA DEL INGRESANTE/COLEGIO PARTICULAR 1. MATRICULA DEL INGRESANTE/COLEGIO NACIONAL:
Monto - S/ 110.00 1.1. Banco de la Nacion (ventanilla y Pagalo.pe):

i *Transaccion 9135 cédigo N° 91
MATRICULA DEL INGRESANTE SEGUNDA CARRERA 1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 200.00 *Cédigo 206

. 2. MATRICULA DEL INGRESANTE/COLEGIO PARTICULAR:
MATRICULA DE INGRESANTE POR TRASLADO INTERNO 2.1. Banco de la Nacién (ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 100.00 *Transaccion 9135 codigo N° 91

i 2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
MATRICULA DE INGRESANTE POR TRASLADO EXTERNO +Codigo 206
Monto - S/ 150.00 3. MATRICULA DEL INGRESANTE SEGUNDA CARRERA:

3.1.Banco de la Nacién (ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 codigo N° 93

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cadigo 208

4. MATRICULA DE INGRESANTE POR TRASLADO INTERNO:
4.1. Banco de la Nacion (ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 codigo N° 94

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cadigo 209

5. MATRICULA DE INGRESANTE POR TRASLADO EXTERNO:
5.1. Banco de la Nacién (ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 cédigo N° 95

5.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Codigo 210

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicaciéon mévil de BiPay e inicia sesion con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono:

Direccién de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060

Anexo:
Direccién de Asuntos y Servicios Académicos
« Central: 062-591060 / 0202

Correo:

Direccién de Asuntos y Servicios Académicos:
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe
Unidad de Procesos Académicos:

« procesos.academicos@unheval.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ACADEMICOS
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion
97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
55, 56, 57, 58, 60, 61, 62,| Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucién de Consejo| 03/10/2024
63, 64, 69, 70, 71, 72 Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ORDINARIA DE PREGRADO"
Codigo: PA650095F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el estudiante a partir del segundo afio de estudios, se matricula dentro del plazo establecido en el calendario
académico. La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicién de estudiante universitario e implica el cumplimiento de la Ley
Universitaria, Estatuto y reglamentos académicos y administrativos.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de matricula.
2.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos por competencias, modulos o proyectos formativos a llevar.

Notas:

1.- El estudiante se inscribe sin exceder el total de créditos programados para el semestre académico en que se matricula, se inscribe
obligatoriamente en los cursos por competencias, mddulos o proyectos formativos de semestres académicos anteriores pendientes de
aprobar, hasta completar el nimero de créditos para el semestre académico en que se matricula, respetando ineludiblemente los
requisitos, caso contrario, éstos son anulados de oficio.

2.- El estudiante destacado, establecido en el articulo 6° literal “1” del presente reglamento, puede matricularse hasta en 6 créditos
adicionales, solo para aquellos estudiantes que tuvieran pendientes cursos por competencias, médulos o proyectos formativos en afios
inferiores y no tengan interferencia horaria.

3.- Durante el proceso de matricula el estudiante contara con la orientacion de un docente designado con resolucion del decano de la
Facultad, a propuesta del director de la Escuela Profesional

4.- Los docentes de todos los cursos por competencias, modulos o proyectos formativos estan obligados a registrar asistencia cada clase
e informar al estudiante si figura o no en la nomina de matriculados al curso por competencias, modulo o proyecto formativo. De no
figurar en la ndmina, el estudiante se acercara a la Unidad de Procesos Académicos para verificar su situacion académica.

I Formularios

INTRANET ESTUDIANTE

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

E Atencién Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

MATRICULA PARA ALUMNOS REGULARES

Monto - S/ 60.00 Otras opciones

3 Agencia Bancaria:
MATRICULA PARA ALUMNOS CON UNO O MAS 1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
CURSOS DESAPROBADOS *Transaccion 9135 codigo N° 92
Monto - S/ 100.00 2. Scotiabank Per(i SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

*Codigo 207

MATRICULA PARA ALUMNOS CON SEGUNDA CARRERA
UNIVERSITARIA -BILLETERA DIGITAL "BiPay"
Monto - S/ 150.00 1. Ingresa a la aplicacion movil de BiPay e inicia sesién con tu

nimero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu cédigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones otros
gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono:

Direccién de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060

Anexo:

Direccién de Asuntos y Servicios Académicos
« Central: 062-591060 / 0202

Correo:

Direccién de Asuntos y Servicios Académicos
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe
Unidad de procesos académicos

« procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ACADEMICOS
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA EXTEMPORANEA DE PREGRADO"
Codigo: PA65007A43

I Descripcién del procedimiento

La matricula extemporanea es el procedimiento que se realiza una vez culminado el proceso de matricula ordinaria, y su oportunidad se sujeta a lo
establecido en el calendario académico.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de matricula extemporanea.
2.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos por competencias, médulos y proyectos formativos a llevar.
Notas:

1.- Para garantizar la matricula el estudiante se registrard de manera formal via intranet y obtendr& una constancia, inico documento
vélido para algun reclamo.

2.- El pago por derecho de matricula es tnico por afio lectivo. El solo pago del derecho de matricula, sin la concurrencia de los demas
requisitos y la tramitacion del respectivo procedimiento, no otorga la condicion de matriculado.

I Formularios

INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

E Atencion Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PARA ALUMNOS REGULARES

Monto - S/ 80.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
PARA ALUMNOS CON UNO O MAS CURSOS DESAPROBADOS 1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 120.00 *Transaccion 9135 cédigo N° 92
2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
PARA ALUMNOS CON SEGUNDA CARRERA *Codigo N° 207

Monto - S/ 170.00
-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060 / 0202

Anexo:

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de procesos académicos

* procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ESPECIAL DE PREGRADO"
Codigo: PA6500CA5D

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento se encuentra reservada para casos excepcionales debidamente acreditados, y se realiza una vez culminado el periodo de matricula
ordinaria y extemporanea establecido en el calendario académico.

I Requisitos

1.- Solicitud al Decano de la Facultad (adjuntado documentos debidamente justificados).

2.- Pago por derecho de matricula especial.

3.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos, médulos y proyectos formativos a llevar.
Notas:

1.- Para garantizar la matricula el estudiante se registrara de manera formal via intranet y obtendra una constancia, Ginico documento
vélido para algun reclamo.

2.- El pago por derecho de matricula es Unico por afio lectivo y se realiza de acuerdo con el calendario académico.

I Formularios

Intranet de Estudiantes ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 100.00 Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 180.00 *Transaccion 9135 codigo N° 92

2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo N° 207

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito ¢ crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

« dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

» denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AMPLIACION DE CREDITOS"
Codigo: PA6500A819

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual el estudiante que esta en condiciéon de egresar podra inscribirse a los curos por competencias, médulos o
proyectos formativos pendientes, acogiéndose a la ampliacién de créditos.

I Requisitos

1.- Estar en el ultimo ciclo de su plan de estudios y solo le falte hasta 6 créditos para tener la condicién de egresado; siempre y cuando
se inscriba en el total de los cursos, médulos o proyectos formativos pendientes; es decir, no deje ninguno como pendiente de aprobar
para otro semestre académico.

2.- Tener pendiente de aprobar tres (03) cursos por competencias para tener la condiciéon de egresado.

3.- Tener pendiente solo un (01) médulo o proyecto formativo pendiente del semestre académico o ciclo anterior para tener la condicién
de egresado.

Notas:

1.- Aquel estudiante, que al inscribirse en el ultimo ciclo de su plan de estudios solo le falte hasta 6 créditos para tener la condicién de
egresado, podra inscribirse por la plataforma INTRANET ESTUDIANTE, acogiéndose a la ampliacion de créditos, no dejando ninguno
como pendiente de aprobar para otro semestre académico, siempre que estén programados en el semestre académico y que no exista
cruce de horario. De no cumplirse lo indicado, el estudiante podra solicitar a través del INTRANET ESTUDIANTE, su inscripcién en la
modalidad de dirigido.

2.- El estudiante que al culminar su Gltimo ciclo segun su plan de estudio y tenga pendientes de aprobar hasta 03 cursos por
competencias podra inscribirse de acuerdo con lo establecido en el articulo 101° del Reglamento General de Estudios y modificatorias.

3.- El estudiante que al culminar su ultimo ciclo segun su plan de estudio y tenga pendientes de aprobar hasta 01 médulo o proyecto
formativo podran inscribirse de acuerdo con lo establecido en el articulo 101° del Reglamento General de Estudios y modificatorias.

I Formularios

‘ INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

E Atencion Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060

Anexo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

« Central: 062-591060 / 0202

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de Procesos Académicos

* procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
81°, 101° Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE CURSOS DEL SEGUNDO SEMESTRE "
Codigo: PA6500A9B9

I Descripcién del procedimiento

Es un proceso a través del cual los estudiantes se inscriben en los cursos por competencias, médulos o proyectos formativos de acuerdo al plan de
estudios, el turno y el horario de clases de cada Carrera Profesional.

I Requisitos

1.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos, moédulos y proyectos formativos a llevar.
2.- No tener cruce de horario y haber aprobado su requisito correspondiente.
Notas:

1.- Para inscribirse en un curso por competencias, moédulo o proyecto formativo del plan de estudios, es necesario no tener cruce de
horario y haber aprobado su requisito correspondiente, bajo responsabilidad del estudiante, para ello la Unidad de Procesos Académicos
realizara una verificacion aleatoria a través del sistema, en caso se detecte inconsistencias, la Unidad de Procesos Académicos
procedera a anular el curso por competencias, médulo o proyecto formativo de acuerdo a lo indicado, asi mismo debera ser notificado al
estudiante, a través del Departamento Académico.

I Formularios

INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencién Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

« Directo: 062-591060

Anexo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« Central: 062-591060 / 0202

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de Procesos Académicos

* procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ACADEMICOS

pég. 75]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
63, 64, 66, 67, 68, 73, 79,| Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucién de Consejo| 03/10/2024
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CICLO DE VERANO"
Codigo: PA65009F5C

I Descripcién del procedimiento

Es un proceso a través del cual los estudiantes se inscriben en el ciclo de verano el cual es un ciclo acelerado y autofinanciado que tiene una duracion
maxima de ocho (08) semanas para el desarrollo de clases, teniendo el mismo valor académico de acuerdo con el disefio curricular correspondiente.

I Requisitos

1.- Tener la condicion de desaprobado el curso por competencias, médulo o proyecto formativo durante el afio académico culminado.
2.- Inscribirse via INTRANET ESTUDIANTE en los cursos por competencias, médulo o proyecto formativo a llevar.

3.- Haber estado matriculado en el afio académico culminado y haber aprobado el requisito del curso por competencias, modulo o
proyecto formativo.

Notas:

1.- El Ciclo de verano es un ciclo acelerado y autofinanciado que tiene una duracion maxima de ocho (08) semanas para el desarrollo de
clases, teniendo el mismo valor académico de acuerdo con el disefio curricular correspondiente.

2.- El Ciclo de Verano ofrece a los estudiantes la posibilidad de nivelar los cursos por competencias, médulos o proyectos formativos
desaprobados, siempre que se encuentren retrasados por haber desaprobado y/o hayan dejado de llevarlos en su afio académico o
anteriores, siempre que se encuentre apto, que su disponibilidad de recursos lo permita y que su desarrollo sea cuando se haya
concluido el afio académico precedente. Este ciclo no permite adelantar el avance del ciclo académico establecido en el Plan de
Estudios.

3.- En el Ciclo de Verano los estudiantes podran inscribirse hasta en dos (02) cursos por competencias o un (01) médulo o proyecto
formativo que no excedan los 11 créditos.

4.- Para inscribirse en el Ciclo de Verano, el estudiante debera haber estado matriculado en el afio académico culminado y haber
aprobado el requisito del curso por competencias, médulo o proyecto formativo, de ser el caso, previo pago segun tasa educacional.

I Formularios

‘ INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060
Anexo:

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de Procesos Académicos

« procesos.academicos@unheval.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

223, 224, 225, 226, 227,
228, 229, 230, 231

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CUARTA MATRICULA PREGRADO"
Codigo: PA65003508

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual, el estudiante solicita cuarta matricula por haber desaprobado el mismo curso por competencias, modulo o
proyecto formativo por tres (3) veces. El estudiante solo se podra matricular en el curso que desaprobd anteriormente, para retornar de manera regular
a sus estudios en el semestre académico siguiente.

I Requisitos

1.- Solicitud al decano de Facultad, con minimo de siete (7) dias habiles antes de iniciarse la matricula del semestre académico regular.
2.- Pago por derecho de cuarta matricula

Notas:

1.- El estudiante que se desaprueba en el mismo curso por competencias, médulo o proyecto formativo por tres (03) veces da lugar a
gue el estudiante sea separado temporalmente por un (01) afio de la UNHEVAL. Al término de este plazo, el estudiante solo se podra
matricular en el curso por competencia, moédulo o proyecto formativo que desaprob6 anteriormente, para retornar de manera regular a
sus estudios en el semestre académico siguiente. Si desaprueba por cuarta vez, procede su retiro definitivo.

2.- La Facultad deberd verificar y adjuntar a la solicitud, la resolucion del cese temporal y el reporte de notas.

3.- Con el informe del director de Escuela Profesional, emitido en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles; el Decanato emite, en un
plazo maximo de tres (03) dias habiles, la resolucién autorizando la matricula por cuarta y tltima vez, disponiendo que el director de
Escuela Profesional le asigne un docente tutor. La resolucion es notificada al estudiante al dia siguiente de su expedicion y sera
registrada en el sistema académico.

4.- Si el estudiante se desaprueba por cuarta (4) vez en un mismo curso por competencias, médulo o proyecto formativo, procede su
retiro definitivo y la cancelacion de la matricula. Para el retiro definitivo, la Unidad de Procesos Académicos informa el caso a la Direccion
de Asuntos y Servicios Académicos, y este a su vez al decano de la Facultad para que en sesion del Consejo de Facultad apruebe el
retiro definitivo del estudiante por causal de bajo rendimiento académico, el mismo que debe ser notificado por los canales utilizados por
la UNHEVAL. EI Consejo Universitario es el 6rgano competente para resolver los recursos de apelacion, por solicitud del interesado.

5.- El estudiante que es separado de la UNHEVAL por deficiencia académica no podra postular nuevamente a esta Casa Superior de
Estudios.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 100.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 180.00 *Transaccion 9135 codigo N° 92
2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cédigo 207

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Arti . L. . . Fecha
rticulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
102 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
64, 92, 93, 94, 95, 96 Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RESERVA DE MATRICULA DE PREGRADO"
Codigo: PA650018D5

I Descripcién del procedimiento

La reserva de matricula es un derecho del estudiante y se otorga de manera anual o semestral, procede por razones de salud, trabajo o de otra
naturaleza debidamente sustentada.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al decano de Facultad

2.- Documentos que sustentan los motivos de solicitud de reserva (certificado médico, constancia de trabajo, declaraciones juradas,
entre otros).

3.- Estar matriculado en el afio académico que solicita reserva.
Notas:

1.- Para solicitar reserva de matricula, el estudiante debe estar matriculado de acuerdo con el articulo 56° del Reglamento de Estudios de
Pregrado y modificatorias en el afio académico que solicita reserva, para tal efecto presenta una solicitud ante el decano de la Facultad
segun los plazos establecidos en el calendario académico.

2.- La solicitud presentada posterior al plazo establecido en el calendario académico correspondiente sera considerada improcedente o
inadmisible.

3.- Los estudiantes estando con reserva de matricula, no podran asistir a clases; en caso de que asistiera en algin curso sus notas no
seran validas, tampoco podra solicitar regularizacion de inscripcion.

4.- Concluido el periodo de reserva de matricula, el estudiante podra reiniciar sus estudios con toda normalidad, lo cual le permite
matricularse en el semestre o afio de estudios que le corresponde, sin ningin pago adicional por derecho de reincorporacion.

5.- Aquellos estudiantes que no realizaron su reserva de matricula deben acogerse al derecho de reincorporacion de acuerdo con el
articulo 128° del Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: .
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Monto - S/ 50.00 1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 92

2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo N° 207

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANATO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Arti . L. . . Fecha
rticulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
100.11 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
120, 121, 122, 123, 124 |Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RENUNCIA A LA CARRERA PROFESIONAL PREGRADO"
Codigo: PA6500169C

I Descripcién del procedimiento

[ Es un procedimiento en el cual el estudiante renuncia a su carrera profesional de origen. j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la Facultad
2.- Carta Notarial
Notas:

1.- El estudiante que ingreso6 por la modalidad de traslado interno automaticamente pierde la condicién de estudiante de la carrera
profesional de origen y es considerado como renuncia.

2.- El estudiante que ingreso por la modalidad de traslado externo proveniente de una universidad pablica debe presentar su expediente
de renuncia a la carrera profesional de origen para acceder a la gratuidad de la ensefianza, caso contrario debera pagar a tasa
educacional estipulada en el TUPA de la UNHEVAL.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CONSEJO DE FACULTAD Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo: .

Correo: 1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

« dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - CONSEJO DE FACULTAD RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REINCORPORACION DE PREGRADO"
Codigo: PA650015CD

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual los estudiantes que interrumpieron sus estudios por un periodo maximo de tres (03) afios consecutivos o alternos,
tendran el derecho de reincorporarse; y los que excedieron a los tres (03) afios académicos pierden el derecho de su reincorporacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Decano de Facultad.
2.- Pago por derecho de reincorporacién por cada afio dejado de estudiar.
Notas:

1.- Los estudiantes que interrumpieron sus estudios por un periodo maximo de tres (3) afios consecutivos o alternos, tendran el derecho
de reincorporarse; y los que excedieron a los tres (3) afios académicos pierden el derecho de su reincorporacion.

2.- De ser necesario se someteran al proceso de convalidacion de los cursos por competencias, modulos o proyectos formativos para su
ubicacion de afio de estudios, tomando en cuenta el plan de estudios y la tabla oficial de convalidacién, en forma secuencial hasta
adecuarse al plan de estudios vigente.

3.- El estudiante debe solicitar su reincorporacion segun los plazos establecidos en el calendario académico, es responsabilidad del
director de la Escuela Profesional evaluar el cumplimiento de los articulos 128° y 129° del Reglamento de Estudios de Pregrado para la
reincorporacién y emitir el informe en un plazo de méaximo de tres (03) dias habiles, segun el informe el decano de Facultad emite la
resocljucién correspondiente, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles y debe ser remitida a la Direccion de Asuntos y Servicios
Académicos.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 100.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 150.00 *Transaccion 9135 codigo N° 100
2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 215

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

E 8 dias habiles ] [

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

)

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

« dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
128, 129, 130, 131 Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONVALIDACION DE CURSOS POR COMPETENCIAS, MODULOS O PROYECTOS FORMATIVOS PREGRADO"
Codigo: PA65008E6GA

I Descripcién del procedimiento

La convalidacién es el proceso académico mediante el cual un curso por competencias, médulo o proyecto formativo cursado por el estudiante en un
plan de estudios es homologada con otro curso por competencias, médulo o proyecto formativo de otro plan de estudios, dentro de la misma u otra
carrera profesional de la UNHEVAL o de otra universidad.

I Requisitos

PARA TRASLADO EXTERNO, GRADUADOQOS O TITULADOS EXTERNOS:

1.- Solicitud de convalidacion de cursos por competencias, modulos o proyectos formativos dirigida al decano

2.- Copia de los silabos de cada curso por competencias, médulo o proyectos formativos debidamente refrendados, con sello y firma de
la autoridad a quien corresponda de su universidad de origen.

3.- Pago por derecho de convalidacion*.
PARA TRASLADO INTERNO, GRADUADOS O TITULADOS INTERNOS:

4.- Solicitud de convalidacion de cursos por competencias, médulos o proyectos formativos dirigida al decano.
5.- Pago por derecho de convalidacion*.
PARA MOVILIDAD ESTUDIANTIL:

6.- Solicitud de convalidacién de cursos por competencias, médulos o proyectos formativos dirigida al decano.
7.- Certificado de estudios otorgado por la universidad donde realizé la movilidad Estudiantil.

8.- Silabos de los cursos desarrollados en la movilidad estudiantil, debidamente refrendados con sello y firma de la autoridad
correspondiente.

Notas:

1.- *Una vez evaluado la solicitud de convalidacién de los cursos por competencias, médulos o proyectos formativos por el EGECA en un
plazo no mayor de seis (06) dias habiles, desde la presentacion de la solicitud, corresponde al decano aprobar mediante resolucion la
convalidacion de los cursos por competencias, médulos o proyectos formativos en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles. Una vez
notificada la resolucion, el interesado debe realizar el pago por derecho de convalidacion, segun tasa educacional vigente.

2.- Para la convalidacion de cursos por competencias, modulos o proyectos formativos se debe tener en cuenta que sean las mismas o
afines y que coincidan en no menos del 80% del contenido tematico de los silabos por cada curso por competencias o planeacion
didactica de cada médulo o proyecto formativo.

3.- La nota obtenida se mantendra en el curso convalidado, el mismo que sera registrado en los documentos académicos.

4.- Los bachilleres, titulados, estudiantes de la UNHEVAL y estudiantes que proceden de otras universidades, que no hayan ingresado
por las modalidades de Traslado Interno, Traslado Externo, Graduados o Titulados, no tienen el derecho de convalidacién de cursos por
competencias, médulos o proyectos formativos.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

CONVALIDACION DE CURSO MODALIDAD TRASLADO EXTERNO
(PAGO POR CADA CURSO)
Monto - S/ 11.00

CONVALIDACION DE CURSO MODALIDAD TRASLADO INTERNO
(PAGO POR CADA CURSO)
Monto - S/ 11.00

CONVALIDACION DE CURSO MODALIDAD GRADUADOS O
TITULADOS - SEGUNDA CARRERA (PAGO POR CADA CURSO)
Monto - S/ 11.00

CONVALIDACION DE CURSO MODALIDAD MOVILIDAD ESTUDIANTIL
Gratuito

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 97

2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 212

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN" y el concepto
correspondiente.

3. Registra el trdmite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( 12 dias habiles } [

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
132, 133, 134, 135, 136,| Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024

142, 143, 144, 145, 146

137, 138, 139, 140, 141,

Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA REALIZAR CURSO POR COMPETENCIAS, MODULO O PROYECTO FORMATIVO DIRIGIDO PREGRADO
Codigo: PA6500AE74

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en donde el estudiante se inscribe a un curso por competencia, médulo o proyecto formativo en la modalidad de dirigido hasta la
primera quincena de iniciado el semestre académico segun el calendario académico. Asi mismo se le realiza la designacion del docente a cargo del
curso por competencia, médulo o proyecto formativo o dando validez la inscripcion oficial en el SIGUNI.

I Requisitos

1.- El estudiante debera tener la condicién de egresar.

2.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos por competencia, médulos y proyectos formativos a llevar.
3.- Pago por derecho de matricula.

Notas:

1.- El curso por competencias, mddulo o proyecto formativo en la modalidad de dirigido tiene un periodo no menor de dos meses ni
mayor a un semestre académico y se programara por Unica vez a los estudiantes que estén en condiciones de egresar.

2.- El docente asume el curso por competencias, modulo o proyecto formativo dirigido, al dia siguiente de su designacion realizada por el
director de Departamento Academico, teniendo como plazo maximo al finalizar el semestre académico para ingresar via intranet las
calificaciones del estudiante y firmar el Registro y Acta de Notas correspondiente.

3.- Los estudiantes deben registrar el pago por derecho de matricula en el afio correspondiente, y realizar su tramite via INTRNAET
ESTUDIANTE dentro de los plazos establecidos en calendario académico.

4.- Los estudiantes pueden inscribirse como maximo hasta en tres (03) cursos por competencia o un (01) médulo o proyecto formativo en
la modalidad de dirigido y paralelo, segun corresponda.

I Formularios

INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

E Atencién Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

3 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DEPARTAMENTO ACADEMICO

Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« Directo: 062-591060

Anexo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

« Central: 062-591060 / 0202

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de Procesos Académicos

* procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
97, 98, 99, 100, 101, 102,| Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024

103, 104, 105

Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONSIDERACION DE LA EVALUACION "
Codigo: PA65003B6C

I Descripcién del procedimiento

El estudiante que no esté conforme con la respuesta emitida por el docente sobre su reclamo, podra solicitar al director de la Escuela Profesional la
reconsideracion de la evaluaciéon para que, en un plazo de dos dias habiles, se realice la conciliacién entre estudiante y docente.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de Escuela Profesional
Notas:

1.- De no estar conforme el estudiante con la respuesta emitida por el docente sobre su reclamo, este podra solicitar al director de
Escuela Profesional la reconsideracion de la evaluacion, para que en un plazo méaximo de dos dias habiles, se realice la conciliacion
entre el estudiante y docente, los acuerdos seran plasmados en el acta.

2.- En caso de no conciliar, el director de la Escuela Profesional debera emitir el informe correspondiente, el cual sera derivado a
Consejo de Facultad, para su revision y pronunciamiento, como Ultima instancia para la resolucion del caso.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ ESCUELA PROFESIONAL : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo: .

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL - ESCUELA DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

PROFESIONAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE NOTA POR ERROR MATERIAL A SOLICITUD DEL DOCENTE"
Codigo: PA65009631

I Descripcién del procedimiento

Al existir error u omisién en digitacién en las notas finales, el docente responsable de curso por competencias, médulo o proyecto formativo solicitara la
rectificacion de nota hasta antes de la matricula e inscripcion de curso por competencias, modulo o proyecto formativo del siguiente semestre lectivo la
anulacién de las notas erradas u omitidas del sistema académico.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano.

2.- Documentos probatorios

3.- Recibo de pago por registro y acta de notas adicionales.
Notas:

1.- El decano de la Facultad emite la resolucion de rectificacion de nota disponiendo la emision de registro y acta de notas adicional y la
anulacion de las notas erradas u omitidas, del sistema académico. La resolucion de rectificacion de notas debe precisar cudl de las notas
se tiene que rectificar (evaluacion parcial o final) y deberd se comunicada a la Direccién de Asuntos y Servicios Académicos.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 25.00 Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 25.00 *Transaccion 9135 codigo N° 4

2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo N° 155

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

« dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

» denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE NOTAS FINALES A SOLICITUD DEL ESTUDIANTE"
Codigo: PA650096F4

I Descripcién del procedimiento

El estudiante que no esté conforme con la calificacion obtenida en la evaluacién, podra reclamar al docente del curso por competencia, médulo o
proyecto formativo en el plazo maximo de 24 horas después de haber recibido la prueba escrita y después que el docente
haya resuelto la evaluacion ante los estudiantes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano (adjuntando productos o evidencias de sus trabajos académicos y otras formas de evaluacién originales
gue justifiquen su reclamo).

2.- Tiene el plazo hasta antes del inicio del siguiente semestre académico.

Notas:

1.- En caso de se procedente, con el informe del docente y del director de la Escuela Profesional, el decano emite resolucion de
rectificacion de nota, previo pago del acta de notas, disponiendo la emision de registro y acta de notas adicional y la anulacion de las
notas erradas u omitidas del sistema académico.

2.- La resolucién de rectificacion de notas debe precisar cual de las notas se tiene que rectificar.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo: 2014

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE EVALUACION FUERA DEL CRONOGRAMA POR CAUSA JUSTIFICADA"
Codigo: PA6500137B

I Descripcién del procedimiento

El estudiante que en la fecha programada no rinda su evaluacién en algunos cursos por competencias, médulos o proyectos formativos, ni haya
solicitado su postergacion, se le consignara la sigla “NSP” (No se presentd) que es equivalente a cero (00), salvo aquellos que por razones
debidamente justificados (motivo de salud, duelo y detencién preventiva) no pudo rendir dicha evaluacién, para lo cual dentro del plazo que establece la
Ley podra solicitar ante el director de la Escuela Profesional, se le tome dicha evaluacion

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del Departamento Académico peticionando evaluacién fuera del cronograma.
2.- Documento sustentatorio que acredite la imposibilidad de no haber asistido a la evaluacion de acuerdo a cronograma.
Notas:

1.- Los estudiantes representantes a los érganos de gobierno de la UNHEVAL (Asamblea Universitaria, Consejo Universitario y Consejo
de Facultad), que al haber participado en alguna reunién de dichos organismos no pudieron presentarse a tiempo a alguna prueba
escrita en la fecha programada, previo acuerdo con el docente podra cumplir con dicha obligacién en la fecha oportuna.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Monto - S/ 80.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 coédigo N° 362
1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

ESCUELA PROFESIONAL

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

« dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

» denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR DE ESCUELA PROFESIONAL - ESCUELA DECANO - DECANATO

15 dias habiles

PROFESIONAL
Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE SUBSANACION PREGRADOQ"
Codigo: PA650025CE

I Descripcién del procedimiento

Es la evaluacién que procede para los estudiantes que van a concluir sus estudios profesionales (para egresar). Tienen derecho a esta evaluacién, los
estudiantes que tengan pendiente de aprobar para egresar sélo hasta dos (02) cursos por competencias, o un (01) médulo o proyecto formativos,
siempre y cuando tenga nota desaprobatoria con promedio igual o superior a siete (07). La inscripcién es via intranet.

I Requisitos

1.- Tener pendiente de aprobar para egresar sélo hasta dos (02) cursos, o un (01) médulos o proyectos formativos siempre y cuando
tenga desaprobado con nota igual o superior a siete (07).

2.- Inscribirse via INTRANET de la UNHEVAL en los cursos a rendir examen de subsanacion.
3.- Haber realizado el pago por derecho de subsanacion.

4.- Haber realizado el pago por derecho de matricula.

Notas:

1.- Realizado los pagos correspondientes, el estudiante procede a realizar su tramite via INTRANET ESTUDIANTE del curso por
competencias, modulo o proyecto formativo a subsanar; consecuentemente, obtendra su reporte de “curso por competencias, médulo o
proyecto formativo a subsanar a tramite”.

2.- Posteriormente, el director del Departamento Académico mediante oficio designard y comunicara al docente, fijando fecha y hora de
la evaluacion.

3.- La evaluacion de subsanacion se realiza considerando las actividades y/o productos por una sola vez, de no aprobar el estudiante
podré llevar en forma regular en el semestre académico que esta programado el curso.

4.- El encargado de la evaluacion sera el docente titular de curso, modulo o proyecto formativo de la Escuela Profesional. En caso el
docente titular no pueda asumir o exista algun conflicto con el estudiante, el director de Departamento Académico designa a un nuevo
docente a través del SIGUNI.

5.- No procede la evaluacion de subsanacion en curso, modulo o proyecto formativo de internados, externados y practicas profesionales.
6.- Luego de la evaluacion de subsanacion, el docente procede a la calificacion y entrega de los resultados de la evaluacion al
estudiante. Posteriormente el docente registra la nota en el SIGUNI en el plazo méaximo de tres (03) dias habiles después de su
aplicacion.

7.- El estudiante que haya aprobado la evaluacion de subsanacién se considera como egresado el afio académico en que ha subsanado.

I Formularios

‘ INTRANET ESTUDIANTE ‘

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

Atencion Presencial: undefined;;; i
Atencién Virtual: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 106




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 40.00 *Transaccion 9135 codigo N° 98
2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cédigo 213

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos

«Directo: 062-591060

Anexo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
*Central: 062-591060 / 0202

Correo: Direccion de Asuntos y Servicios Académicos
« asuntosacademicos.dir@unheval.edu.pe

Unidad de Procesos Académicos

* procesos.academicos@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
106, 107, 108, 109, 110,|Reglamento de Estudios de Pregrado y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
111, 112, 113, 114, 115, Universitario N° 3660-
116, 117, 118, 119 2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RETIRO EXCEPCIONAL DE CURSOS POR COMPETENCIAS , MODULOS O PROYECTOS FORMATIVOS"
Codigo: PA6500F737

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el cual el estudiante podra retirarse de un curso por competencias, médulo o proyecto formativo, segun la programacion del
calendario académico, para evitar entrar en riesgo académico.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la facultad, solicitando el retiro excepcional del curso por competencias, médulo o proyecto formativo.
2.- Documento de justificacion del docente tutor asignado.
Notas:

1.- El estudiante podra retirarse de un curso por competencias, médulo o proyecto formativo, excepcionalmente, para evitar entrar en
riesgo académico. Podran solicitar por Unica vez en su formacion profesional el retiro de hasta dos (02) cursos por competencias,
médulos o proyectos formativos hasta antes de culminar la decimotercera (13era) semana del semestre académico respectivo

2.- El documento de justificacion del docente tutor asignado sera en coordinacion con el servicio de psicopedagogia.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
87 Reglamento General de Estudios y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EMISION DE CARTA DE PRESENTACION PARA REALIZAR PRACTICAS PREPROFESIONALES "
Codigo: PA65004C2C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el interesado presentara una solicitud al Decano de la Facultad, solicitando se redacte la carta de presentacion para
realizar Practicas Pre profesionales. indicando los datos correspondientes a la institucién.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la Facultad, solicitando se redacte la carta de presentacion para realizar practicas pre profesionales,
indicando los datos correspondientes de la institucién.

Notas:

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

* Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

* Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

* Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

* Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

* Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

* Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

* Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

* Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

* Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

* Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
* Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

* Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:
Correo:
1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
* dcienciasagrarias@unheval.edu.pe
2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* administracionyturismo@unheval.edu.pe
3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
* dcontabilidad@unheval.edu.pe
4 FACULTAD DE ECONOMIA
* deconomia@unheval.edu.
5 FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:
* cssociales@unheval.edu.pe
6 FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
* dderecho@unheval.edu.pe
7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
* deducacion@unheval.edu.pe
8. FACULTAD DE MEDICINA
* dmedicina@unheval.edu.pe
9 FACULTAD DE PSICOLOGIA
* dpsicologia@unheval.edu.pe
10 FACULTAD DE ENFERMERIA
* denfermeria@unheval.edu.pe
11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA
* dfica@unheval.edu.pe
12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA
* dfiis@unheval.edu.pe
13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
* dveterinaria@unheval.edu.pe
14. FACULTAD DE OBSTETRICIA
* dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
40 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
212 Reglamento General de Estudios y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
" AUTORIZACION PARA REALIZAR PRACTICAS PREPROFESIONALES "
Codigo: PA650002E2

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual, el interesado al tener una respuesta afirmativa de la institucién solicitara autorizaciéon para realizar practicas pre
profesionales, para ello, debe haber aprobado los créditos requeridos por cada carrera profesional. Habiendo cumplido con lo mencionado, presentara
una solicitud dirigida al Decano de la Facultad solicitando autorizacion de practicas pre profesionales.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la Facultad.

2.- Haber aprobado los créditos requeridos de acuerdo a cada carrera profesional.

3.- Carta de aceptacion de la empresa o institucion (en caso se exija en el reglamento de algunas facultades).
4.- Carta de aceptacion de asesor o coordinador (en caso se exija en el reglamento de algunas facultades).

5.- Plan de practicas pre profesionales o plan de aprendizaje de acuerdo a lo que se exige en el reglamento de practicas pre
profesionales de cada Facultad.

Notas:

1.- Las practicas pre profesionales o internado — externado en ciencias de la salud seguiran los tramites segun lo establecido su
normatividad especifica (normatividad nacional y/o de colegios profesionales.

2.- Una vez culminado las practicas pre profesionales, el interesado presentara una solicitud dirigida al Decano solicitando la evaluacion
de las précticas pre profesionales, segun el reglamento de practicas preprofesionales de cada facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

10 dias habiles
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

* Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

* Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

* Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

* Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

* Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

* Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

* Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

* Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

* Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

* Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
* Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

* Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:
Correo:
1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
* dcienciasagrarias@unheval.edu.pe
2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* administracionyturismo@unheval.edu.pe
3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
* dcontabilidad@unheval.edu.pe
4 FACULTAD DE ECONOMIA
* deconomia@unheval.edu.
5 FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:
* cssociales@unheval.edu.pe
6 FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
* dderecho@unheval.edu.pe
7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
* deducacion@unheval.edu.pe
8. FACULTAD DE MEDICINA
* dmedicina@unheval.edu.pe
9 FACULTAD DE PSICOLOGIA
* dpsicologia@unheval.edu.pe
10 FACULTAD DE ENFERMERIA
* denfermeria@unheval.edu.pe
11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA
* dfica@unheval.edu.pe
12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA
* dfiis@unheval.edu.pe
13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
* dveterinaria@unheval.edu.pe
14. FACULTAD DE OBSTETRICIA
* dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
40 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
212 Reglamento General de Estudios y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES EXTRACURRICULARES"
Codigo: PA65000958

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual, el interesado presentara una solicitud dirigida al Decano solicitando la evaluacién de las practicas pre
profesionales, para obtener la validacién oficial de sus practicas realizadas en empresas e instituciones publicas o privadas.

I Requisitos

1.- Haber culminado las practicas pre profesionales.

2.- Presentar una solicitud dirigida al Decano, solicitando la evaluacion de las practicas preprofesionales y demas documentos exigidos
por el Reglamento de Préacticas Preprofesionales de cada Facultad.

Notas:

1.- Los requisitos exigidos de este Procedimiento Administrativo seran de acuerdo al reglamento de Practicas Preprofesionales de cada
Facultad o Escuela Profesional.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

* Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

* Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

* Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

* Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

* Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

* Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

* Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

* Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

* Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

* Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
* Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

* Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:
Correo:
1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
* dcienciasagrarias@unheval.edu.pe
2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
* administracionyturismo@unheval.edu.pe
3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
* dcontabilidad@unheval.edu.pe
4 FACULTAD DE ECONOMIA
* deconomia@unheval.edu.
5 FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:
* cssociales@unheval.edu.pe
6 FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
* dderecho@unheval.edu.pe
7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
* deducacion@unheval.edu.pe
8. FACULTAD DE MEDICINA
* dmedicina@unheval.edu.pe
9 FACULTAD DE PSICOLOGIA
* dpsicologia@unheval.edu.pe
10 FACULTAD DE ENFERMERIA
* denfermeria@unheval.edu.pe
11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA
* dfica@unheval.edu.pe
12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA
* dfiis@unheval.edu.pe
13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
* dveterinaria@unheval.edu.pe
14. FACULTAD DE OBSTETRICIA
* dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
40 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
212 Reglamento General de Estudios y modificatorias Otros Resolucion de Consejo| 03/10/2024
Universitario N° 3660-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) PARA PREGRADO"
Codigo: PA650078A6

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual se verifica la similitud de la produccioén cientifica de los estudiantes a través del uso del software antiplagio (Turnitin)
como plataforma tecnoldgica especializada de operaciones comparativas, con la finalidad de evitar el plagio.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Un (01) ejemplar del Trabajo de Investigacion/ Tesis/Tesis Proyectual Aplicada a Proyectos Arquitecténico /Trabajo de Suficiencia
Profesional.

3.- Contar con una similitud maxima de 35% una vez aplicado el Software del Turnitin.
Notas:

1.- El egresado o bachiller solicita, a través del correo institucional, al Decanato de la Facultad la Constancia de Similitud y el reporte
(resumen y descripcién general de fuentes), de acuerdo con los criterios establecidos en la "Directiva de Uso y Aplicacion de Software
Antiplagio”.

2.- La unidad de investigacion aplicara el software antiplagio (Turnitin) a las tesis u homologos.

3.- Los trabajos de investigacion y tesis de pregrado deberan tener una similitud maxima de 35%, una vez aplicado el Software del
Turnitin.

4.- En caso la tesis u homélogos no cumpla con los estandares exigidos por la UNHEVAL, la Unidad de Investigacion emitira una
constancia de NO APTO.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE INVESTIGACION Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 i

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo: 2014

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION - UNIDAD DECANO - DECANATO
DE INVESTIGACION

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Arti S ) p Fecha
rticulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
44, Tercera Disposicion|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Complementaria Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
Numeral I, II, Ill, IV, V, VI|Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/VRI Uso y aplicacién del|Otros Resolucién de Consejo| 04/12/2023
y Vil software antiplagio (Turnitin) en la Universidad Nacional Universitario N° 3980-
Hermilio Valdizan de Huanuco. 2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE ASESOR DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)"
Codigo: PA6500E30E

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de pregrado de la UNHEVAL puede obtener la designacion oficial de su asesor de trabajo de investigacion,
quien lo guiara durante el proceso de elaboracion del mismo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Carta de aceptacion del asesor de trabajo de investigacion.
3.- Propuesta del titulo del plan de trabajo de investigacion.
Notas:

1.- Un docente solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion entre trabajo de investigacion, tesis o tesis proyectual
aplicada a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su rotacion sera registrada por la Unidad de
Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 119]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
15, 19, 31, 126 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE ASESOR DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)"
Codigo: PA6500851A

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio de asesor si el asesor asignado no viene cumpliendo con
las exigencias y los plazos establecidos para el avance de las actividades, para asegurar que el plan de trabajo de investigacion o el trabajo de
investigacion cumplan con todos los requerimientos y los lineamientos de una investigacion. EI nombramiento del nuevo asesor se formaliza mediante
una resolucion emitida por el Decanato.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la facultad.

2.- Carta de aceptacion de la propuesta del nuevo asesor.
3.- Conformidad del plan de trabajo de investigacion
Notas:

1.- El asesor de trabajo de investigacion no debe de tener ningin grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o
afinidad con su asesorado.

2.- El nombramiento del nuevo asesor se realiza mediante resolucién emitida por el Decanato en un plazo de cuatro (04) dias habiles.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
 deducacién@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
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Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 130 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion
15, 19, 124 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION)"

Codigo: PA6500B44B

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo en el cual el decano de la facultad designa un jurado evaluador para revisar y evaluar el plan de trabajo de
investigacion presentado por el estudiante. Este jurado esta compuesto por tres docentes titulares y dos docentes accesitarios, quienes tienen la
responsabilidad de analizar la calidad, pertinencia y viabilidad del plan presentado. El procedimiento culmina con la emisién de la resolucion de
aprobacion del proyecto del plan de trabajo de investigacion, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de
la Facultad, por el periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Informe de conformidad del asesor de trabajo de investigacion.

3.- Un (01) ejemplar del plan de trabajo de investigacion.

Notas:

1.- El ejemplar del plan de trabajo de investigacion debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad.
2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del plan de trabajo de investigacion por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion
de aprobacién del plan de trabajo de investigacion, autorizando su inscripcién, en la base de datos o similar de la Unidad de
Investigacion de la Facultad, por el periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del plan de trabajo de
investigacion, el nombre del autor o autores, nombre del asesor, fecha y numero de la resolucion.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del plan de trabajo de
investigacion, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Monto - S/ 150.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: i

1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:

1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
15, 19, 32 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION)"

Codigo: PA65008B95

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual se realiza el cambio de jurado a solicitud del interesado, ya que el jurado evaluador designado previamente no
emitié el informe colegiado al decano, en el plazo de quince (15) dias habiles desde su notificacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

Notas:

1.- El ejemplar del plan de trabajo de investigacion debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad.
2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del plan de trabajo de investigacion por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion
de aprobacion del plan de trabajo de investigacion, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de
Investigacion de la Facultad, por el periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del plan de trabajo de
investigacion, el nombre del autor o autores, nombre del asesor, fecha y numero de la resolucion.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del plan de trabajo de
investigacion, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DECANATO Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
15, 19, 33 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION)"

Codigo: PA6500556C

I Descripcién del procedimiento

facultad, en un plazo no mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion, la revision del levantamiento de observaciones

‘ Es el procedimiento a través del cual una vez levantadas las observaciones realizadas por el jurado evaluador, el interesado solicita al decano de la
del plan de trabajo de investigacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.
2.- Un (01) ejemplar del plan de trabajo de investigacion con observaciones subsanadas.
Notas:

1.- El ejemplar del plan de trabajo de investigacion con observaciones subsanadas, debe ser enviado en archivo digital al correo
institucional de la facultad. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el plan de trabajo de investigacion.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
15, 19, 35 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“CAMBIO DE TiTULO DEL PLAN DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)"
Codigo: PA650051DF

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes modificar el titulo del plan de trabajo de investigacion después de haber sido aprobado
inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor considera que el titulo original no refleja con precision el contenido,
enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.
2.- Aceptacion del asesor designado.

Notas:

1.- Cualquier cambio en el titulo en el trabajo de investigacion, previo a la presentacion del borrador, debe contar con la aceptacion del
asesor y aprobada con resolucion de la Direccion de la Escuela de Posgrado. En el archivo digital debe consignarse la resolucion de
designacioén del asesor como uno de los anexos.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:
Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacién@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
15, 19, Décima Primera|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Disposicion Universitario N.° 3307-
Complementaria 2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
EDUCACION)"

Codigo: PA65002D35

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes solicitar una extension del tiempo estipulado originalmente para entregar el trabajo de
investigacion. Este tipo de solicitud se realiza cuando el estudiante no puede cumplir con el plazo inicial.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad (precisando de manera clara el periodo de ampliacion para la presentacion del trabajo de
investigacion).

Notas:

1.- Previo a cumplirse los dieciocho (18) meses de ejecucion del proyecto de tesis, el estudiante, egresado o bachiller, puede solicitar, de
manera excepcional y por Unica vez, un plazo adicional de seis (06) meses como méaximo; siempre y cuando el asesor demuestre el
seguimiento progresivo de la ejecucion del proyecto de tesis, el cual debe ser validada por el director de la Unidad de Investigacion de la
Facultad a través de un informe. Una vez aprobada la ampliacion del plazo de ejecucién del proyecto de tesis, este debe ser registrado
en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 20.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
5,19, 38 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL

pag. 132




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REVISION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION POR EL JURADO EVALUADOR (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
EDUCACION)"

Codigo: PA65009A48

I Descripcién del procedimiento

‘ Es el procedimiento mediante el cual el trabajo de investigacion del estudiante es evaluado por el jurado evaluador. Este paso es crucial antes de la

presentacion formal y defensa del trabajo de investigacion, ya que garantiza que la investigacion cumpla con los requisitos académicos y cientificos
establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revision del trabajo de investigacion por el jurado evaluador designado.
2.- Tener el plan de trabajo de investigacién aprobado.

3.- Contar con el visto bueno del asesor.

4.- Un (01) ejemplar del trabajo de investigacion.

Notas:

1.- Es responsabilidad de la facultad verificar que el estudiante, egresado o bachiller cuente con el plan de trabajo de investigacion
aprobado mediante resolucion.

2.- El jurado evaluador tiene la responsabilidad de dictaminar colegiadamente en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del trabajo de investigacion. Si este fuera declarado insuficiente, lo devuelve para que el
interesado lo corrija en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion.

3.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe del trabajo

de investigacion, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del trabajo de investigacién para su sustentacion, el
egresado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular el trabajo de investigacion.

5.- No solicitar la revisién del trabajo de investigaciéon en un plazo no menor de dos (02) meses de aprobado el plan de trabajo de
investigacion.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Monto - S/ 150.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: i

1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:

1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
15, 19, 39 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION)"

Codigo: PA6500A59E

I Descripcién del procedimiento

del jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones sefialadas en la

‘ Es el procedimiento que se realiza después de que el estudiante ha recibido comentarios u observaciones sobre su trabajo de investigacion, por parte
revision inicial, de modo que el trabajo de investigacién cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revision del levantamiento de observaciones del trabajo de investigacion por el
jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del trabajo de investigacion con observaciones corregidas.
Notas:
1.- El interesado presenta la correccion en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion.

2.- No se da lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el informe colegiado
desfavorable notificado previamente.

3.- El ejemplar del trabajo de investigacion corregido debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del trabajo de investigacion para su sustentacion, el
egresado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular el trabajo de investigacion.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

E 20 dias habiles

puede interponer los recursos administrativos.

] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. ’ . Fecha
Articulo Tipo Namero Publicacién
15, 19, 41 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EVALUAQION DE LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS DEL PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
EDUCACION)"

Cédigo: PAG500E1F5

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la defensa del contenido del trabajo de
investigacion, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la
investigacion y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el
lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

3.- Copia de la Constancia de Similitud y reporte (resumen y descripcion general de fuentes) expedida por la Unidad de Investigacion de
la Facultad.

Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del trabajo de investigacion para su sustentacion, el
egresado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular el trabajo de investigacion.

2.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion de trabajo de investigacion en acto publico con un
minimo de cinco (05) dias habiles de anticipacion. La difusién del acto pubico a la comunidad en general ocurre en un plazo no menor de
veinticuatro (24) horas antes de la sustentacion, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad.

3.- La sustentacion de trabajo de investigacion es la defensa del contenido del trabajo de investigacion, ante las dudas y preguntas
planteadas por el jurado evaluador; asimismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigaciéon y
demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado.

4.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de trabajo de investigacion, con derecho a voz; el (los) sustentante (s)
debe (n) exponer oralmente el contenido del trabajo de investigacion y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado
evaluador. Asimismo, independientemente de que el trabajo de investigacion fuera de elaboracién individual o colectiva, el jurado evalia
y califica a cada egresado por separado, considerando los promedios mediante el criterio de redondeo por aproximacién a nimeros
enteros.

5.- Para que el trabajo de investigacion sea aprobado, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio
de los integrantes del jurado evaluador.

6.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califica MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE y la recomendacién de publicarse
en la revista de la Facultad o Universidad.

7.- En caso de ser desaprobado, el (los) sustentante (s) deben presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un
(01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion.

8.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al decano y al sustentante sobre el resultado de la sustentacion,
remitiendo el acta de acuerdo con el anexo 28. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas por los integrantes del jurado
evaluador.

9.- En caso de que el interesado no sustentara en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la
fecha de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a
anular el trabajo de investigacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Monto - S/ 150.00

Otras opciones

Agencia Bancaria: i

1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:

1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

financieros.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
15, 19, 43 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION"
Codigo: PA65002904

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio del jurado evaluador, mediante solicitud al Decano de la
Facultad, siempre y cuando el jurado evaluador designado no cumple con emitir el informe en el plazo de quince (15) dias habiles, bajo
responsabilidad.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano, solicitando el cambio del jurado evaluador.

Notas:

1.- Los miembros del Jurado Evaluador tienen la responsabilidad de dictaminar en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del trabajo de investigacién. Cumplido el plazo y si no hay informe de la suficiencia del
trabajo de investigacion, se realiza el cambio del Jurado Evaluador a solicitud del interesado.

2.- Si la suficiencia del proyecto de investigacion fuera declarado insuficiente, es devuelto para que el interesado lo corrija en un plazo
gue no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion; luego debe ser presentado mediante solicitud dirigida al Decanato
de la facultad, solicitando la revision del levantamiento de observaciones.

3.- En caso que el informe sea desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe del
proyecto de investigacion, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el
mencionado informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
Anexo:

Correo: )
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
41 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS PROCEC - FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)"

Cédigo: PA65009F11

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion por segunda oportunidad
para la defensa del contenido del trabajo de investigacion, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer
los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiacién que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacién se lleva a
cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.
Notas:

1.- El (los) sustentante (s) deben presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un (01) mes ni mayor de cuatro
(04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion, para lo cual debe presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar,
fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a desaprobar, el sustentante tiene que optar por un nuevo trabajo de
investigacion.

2.- En caso de que el interesado no sustente en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la fecha
de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido, automaticamente es
anulado el trabajo de investigacion

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Monto - S/ 50.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 150.00 * Transaccion 9135 codigo N° 362

2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:
Correo:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
15, 19, 49, 51 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DE TRABAJO DE INVESTIGACION (EGRESADOS PROCEC-FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION)"
Codigo: PA6500CD21

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el bachiller que cumplié con sustentar el trabajo de investigaciéon y haber aprobado el mismo, debe solicitar al Decano
de la Facultad la publicacion del trabajo de investigacion en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emisién del titulo profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la facultad.
2.- Un (01) disco optico que contiene el archivo (archivo PDF editable y Word).
Notas:

1.- Los discos 6pticos (PDF editable y Word) que contienen el archivo debe identificarse Gnicamente con el codigo siguiente:
Para Grado de Bachiller:
T023_ N° DNI_B.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 8 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

Anexo:
Correo:

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion
15, 19, 129, 130 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DEL GRADO DE BACHILLER"
Codigo: PA6500E157

I Descripcién del procedimiento

Es el reconocimiento académico que se otorga a los estudiantes de la UNHEVAL después de completar sus estudios de pregrado. Este grado acredita
que el estudiante ha culminado con éxito todas las asignaturas y actividades previstas en su carrera universitaria. En este procedimiento se emite el
Diploma de Grado Académico de Bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (precisando si cumple con el requisito de haber aprobado dentro de su plan de estudios el
conocimiento de un idioma extranjero de nivel basico o haber obtenido la validacion o certificacion por el Centro de Idiomas de la
UNHEVAL sobre el conocimiento de un idioma extranjero de nivel basico, inglés o lengua nativa, cursado en una instituciéon educativa
autorizada).

2.- Haber aprobado y concluido satisfactoriamente el plan de estudios.

3.- Haber aprobado un curso por competencia, médulo o proyecto formativo denominado trabajo de investigacion desarrollado en el
ultimo semestre académico del plan de estudios.

4.- Haber realizado las préacticas preprofesionales o su equivalente.

5.- Conocimiento de un idioma extranjero de nivel basico, de preferencia inglés o lengua nativa (seguin normatividad vigente).
6.- Pago por derecho del Grado de Bachiller.

7.- No adeudar a la UNHEVAL por ningln concepto.

8.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco, con
terno azul presidente o negro, sin lentes.

9.- Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y judiciales (firma legible y huella).
10.- Formulario de Variable Etnica debidamente llenado.

REQUISITO ADICIONAL PARA AQUELLOS QUE INGRESARON POR LA MODALIDAD DE TRASLADO EXTERNO O CON LICENCIA
DENEGADA

11.- Copia autenticada de la constancia de matricula con fecha exacta (dia/mes/afio) emitida por los fedatarios institucionales de la
Universidad de origen, para aquellos que ingresaron por la modalidad de traslado externo o con licencia denegada, en las que debe
indicar la modalidad y programa de estudios.

12.- Copia autenticada del certificado de estudios emitido por los fedatarios institucionales de la universidad de origen para aquellos que
ingresaron por la modalidad de traslado externo o con licencia denegada.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS EGRESADOS DEL PROCEC (MATRICULADOS DESDE EL ANO 2016 HASTA EL ANO 2019)
13.- Copia del titulo pedagdgico autenticado por la Direccion Regional de Educacion.
Notas:

1.- El expediente sera remitido a la Comision de Grados y Titulos para que, en un plazo méaximo de tres (03) dias habiles, emita su
pronunciamiento si el interesado cumple con los requisitos establecidos.

2.- Con el informe favorable de la Comision de Grados y Titulos de la Facultad, el decano deriva el expediente al Consejo de Facultad
para su aprobacion mediante resolucién; luego sera derivada, con un plazo maximo de cinco (05) dias habiles a la realizacién de
Consejo Universitario, a la Unidad de Grados y Titulos para su verificacion.

3.- Los expedientes aptos seran elevados al Rectorado y finalmente al Consejo Universitario para que se confiera el grado de bachiller.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf
Intranet de Estudiantes

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

GRADO DE BACHILLER

Monto - S/ 520.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

PROGRAMA DEL CICLO DE ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS 1. GRADO DE BACHILLER:
EN EDUCACION 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 520.00 « Transaccion 9135 codigo N° 63

| 1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
GRADO DE BACHILLER SEGUNDA PROFESION « Cédigo 177 3
Monto - S/ 660.00 2. GRADO DE BACHILLER SEGUNDA PROFESION:

2.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 64

2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

» Codigo 178

3. PROGRAMA DEL CICLO DE ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
EN EDUCACION:

3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

« Transaccion 9135 codigo N° 63

3.2. Scotiabank Per SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

« Codigo N° 279

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesion con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN" y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacién de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podrd ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
29 dias héabiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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https://www.pagalo.pe/

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
44, 45, 59 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
6, 7, 9, 128, 129, 130,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
131, 132, 133, 134, 135, Universitario N.° 3307-
136, 137, 138 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS DE PREGRADO"
Codigo: PA6500DD1D

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de pregrado de la UNHEVAL puede obtener la designacion oficial de su asesor de tesis, quien lo guiara
durante el proceso de investigacion para la elaboracién de su tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Carta de aceptacion del asesor de tesis.

3.- Propuesta del titulo del proyecto de investigacion.
Notas:

1.- Un docente solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion entre trabajo de investigacion, tesis o tesis proyectual
aplicada a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su rotacion sera registrada por la Unidad de
Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

CONSEJO DE FACULTAD - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Base legal

28, 29, 30, 31, 126

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE ASESOR DE TESIS"
Codigo: PA6500B961

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio de asesor si el asesor asignado no viene cumpliendo con
las exigencias y los plazos establecidos para el avance de las actividades, para asegurar que el proyecto de tesis o el borrador de tesis cumplan con
todos los requerimientos y los lineamientos de una investigacion. EI nombramiento del nuevo asesor se formaliza mediante una resolucién emitida por
el Decanato.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la facultad.

2.- Carta de aceptacion de la propuesta del nuevo asesor.
3.- Conformidad del proyecto de tesis

Notas:

1.- El asesor de trabajo de investigacion no debe de tener ningin grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o
afinidad con su asesorado.

2.- El nombramiento del nuevo asesor se realiza mediante resolucién emitida por el Decanato en un plazo de cuatro (04) dias habiles

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260217_160838.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28, 124

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS"
Codigo: PA65005C19

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo en el cual el decano de la facultad designa un jurado evaluador para revisar y evaluar el proyecto de tesis
presentado por el estudiante. Este jurado esta compuesto por tres docentes titulares y dos docentes accesitarios, quienes tienen la responsabilidad de
analizar la calidad, pertinencia y viabilidad del proyecto presentado. El procedimiento culmina con la emisién de la resolucion de aprobacion del
proyecto de tesis, autorizando autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, por el periodo de
dieciocho (18) meses para su ejecucion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.
2.- Informe de conformidad del asesor de tesis.
3.- Un (01) ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa.

Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad.

2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion de aprobacién
del proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, por el
periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor o autores,
nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucién.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del proyecto de tesis,
no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 153 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANATO - DECANATO

CONSEJO DE FACULTAD - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28, 29, 30, 32

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS "
Codigo: PA650066C5

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual se realiza el cambio de jurado a solicitud del interesado, ya que el jurado evaluador designado previamente no
emitié el informe colegiado al decano, en el plazo de quince (15) dias habiles desde su notificacién.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.
Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad.

2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucién de aprobacién
del proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, por el
periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor o autores,
nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucién.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del proyecto de tesis,
no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28, 29, 30, 33

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS"
Codigo: PA6500C7BF

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual una vez levantadas las observaciones realizadas por el jurado evaluador, el interesado solicita al decano de la
facultad, en un plazo no mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcién, la revision del levantamiento de observaciones
del proyecto de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revision del levantamiento de observaciones por el jurado evaluador designado.
2.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis con observaciones corregidas.
Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis con observaciones subsanadas debe ser enviado en archivo digital al correo institucional o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad. De no ser presentado en el plazo establecido, se procede a anular el proyecto de
tesis.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pertu SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Base legal

28, 29, 30, 35

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TITULO DEL PROYECTO DE TESIS"
Codigo: PA6500683F

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes modificar el titulo de su proyecto de tesis después de haber sido aprobado
inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor de tesis considera que el titulo original no refleja con precisién el
contenido, enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Aceptacion del asesor designado.

Notas:

1.- Cualquier cambio en el titulo en la tesis, previo a la presentacién del borrador de tesis, debe contar con la aceptacién del asesor y

aprobada con resolucién de Decanato de la Facultad. En el archivo digital debe consignarse la resolucion de designacion del asesor
como uno de los anexos.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 161}




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

28, Décima primera
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS"
Codigo: PA6500C6C9

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes solicitar una extension del tiempo estipulado originalmente para entregar el borrador
de su tesis. Este tipo de solicitud se realiza cuando el estudiante no puede cumplir con el plazo inicial.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad (precisando de manera clara el periodo de ampliacién para la presentacion del borrador de
tesis).

Notas:

1.- Previo a cumplirse los dieciocho (18) meses de ejecucion del proyecto de tesis, el estudiante, egresado o bachiller, puede solicitar al
Decanato de su facultad, de manera excepcional y por Gnica vez, un plazo adicional de seis (06) meses, como maximo; siempre y
cuando el asesor demuestre el seguimiento progresivo de la ejecucion del proyecto de tesis, el cual debe ser validada por el director de
la Unidad de Investigacion de la Facultad a través de un informe. Una vez aprobada la aplicacién de plazo de ejecucion del proyecto de
tesis, este debe ser registrado en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 20.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicaciéon mévil de BiPay e inicia sesion con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirds la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www. pagalo pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Base legal

28, 38

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE BORRADOR DE TESIS POR EL JURADO EVALUADOR (PREGRADO)"
Codigo: PA6500C9DD

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el borrador de tesis del estudiante es evaluado por el jurado evaluador. Este paso es crucial antes de la
presentacion formal y defensa de la tesis, ya que garantiza que la investigacion cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la
UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revisién por el jurado evaluador designado.
2.- Tener el Proyecto de tesis aprobado.

3.- Contar con el visto bueno del asesor.

4.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis .

Notas:

1.- Solicitar la revisién del borrador de tesis en un plazo no menor de dos (02) meses y no mayor de dieciocho (18) meses de aprobado
el proyecto de tesis.

2.- Es responsabilidad de la facultad verificar que el estudiante egresado o bachiller cuente con el proyecto de tesis aprobado mediante
resolucion.

3.- El jurado evaluador tiene la responsabilidad de dictaminar colegiadamente en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del borrador de tesis. Si este fuera declarado insuficiente, lo devuelve para que el
interesado lo corrija en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion.

4.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe borrador
de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

5.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular la tesis.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo: 2014

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28, 39
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS"
Codigo: PA65008771

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que se realiza después de que el estudiante ha recibido comentarios u observaciones sobre su borrador de tesis, por parte del
jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones sefaladas en la
revision inicial, de modo que la tesis cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revision del levantamiento de observaciones por el jurado evaluador designado.
2.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis con observaciones corregidas.

Notas:

1.- El interesado presenta la correccién en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion.

2.- No se da lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el informe colegiado
desfavorable notificado previamente .

3.- El ejemplar del borrador de tesis corregido debe ser enviado en archivo digital al correo institucional al Sistema de Gestién de
Investigacion de la Facultad.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular la tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV]CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.p

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
28, 41 Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL BORRADOR DE TESIS"
Codigo: PA6500BCDF

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio del jurado evaluador siempre y cuando el jurado evaluador
designado no cumple con emitir el informe en el plazo de quince (15) dias habiles acerca de la suficiencia del borrador de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano, solicitando el cambio del jurado evaluador.

Notas:

1.- Los miembros del Jurado Evaluador tienen la responsabilidad de dictaminar en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del borrador de tesis. Cumplido el plazo y si no hay informe de la suficiencia del trabajo de
investigacion, se realiza el cambio del Jurado Evaluador a solicitud del interesado.

2.- Si la suficiencia del borrador de tesis fuera declarado insuficiente, es devuelto para que el interesado lo corrija en un plazo que no
exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion; luego debe ser presentado mediante solicitud dirigida al Decanato de la
facultad, solicitando la revision del levantamiento de observaciones.

3.- En caso que el informe sea desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe del
borrador de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28,41

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS"
Codigo: PA65009721

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para la defensa del contenido del borrador de tesis,
ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar
la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora
previamente sefalados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.
2.- Tener condicion de bachiller.

3.- Copia de la Constancia de Similitud y reporte (resumen y descripcion general de fuentes) expedida por la Unidad de Investigacion de
la Facultad.

Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora
para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procedera a anular la tesis.

2.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion de tesis en acto publico con un minimo de cinco (05)
dias habiles de anticipacion. La difusion del acto pubico a la comunidad en general ocurre en un plazo no menor de veinticuatro (24)
horas antes de la sustentacion, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad.

3.- La sustentacion de tesis es la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado
evaluador; asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiacion que
tiene el autor acerca del tema investigado.

4.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de tesis, con derecho a voz; el (los) sustentante(s) debe (n) exponer
oralmente el contenido de la tesis y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador. Asimismo,
independientemente de que la tesis fuera de elaboracion individual o colectiva, el jurado evalla y califica a cada tesista por separado,
considerando los promedios mediante el criterio de redondeo por aproximacion a nimeros enteros.

5.- Para que la tesis sea aprobada, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los integrantes
del jurado evaluador.

6.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califican MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE. En caso de obtener nota
Excelente (19-20), el sustentante merece reconocimiento del Consejo de Facultad, mediante resolucion y la recomendacion de
publicarse en la revista de la Facultad o Universidad.

7.- En caso de ser desaprobado, el (los) sustentante(s) deben presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un
(01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion.

8.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al decano y al sustentante sobre el resultado de la sustentacion,
remitiendo el acta de acuerdo con el anexo 28. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas por los integrantes del jurado
evaluador.

9.- En caso de que el interesado no sustentara en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la
fecha de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a
anular la tesis.

10.- La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora, previamente sefialados en la correspondiente
resolucion; ademas el interesado debe de hacer entrega de tres (03) ejemplares de la tesis en copia simple al momento de la
sustentacion, con la finalidad de que el Jurado Evaluador lleve la secuencialidad de la defensa de la tesis.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

28,43

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL BORRADOR DE TESIS"
Codigo: PA6500F823

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion por segunda oportunidad
para la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los
puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo
en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.
Notas:

1.- El (los) sustentante (s) debe (n) presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un (01) mes ni mayor de cuatro
(04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion, para lo cual debe presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar,
fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a desaprobar, el sustentante tiene que optar por una nueva tesis.

2.- En caso de que el interesado no sustente en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la fecha
de la resolucién emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido, automéaticamente es
anulada la tesis.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Monto - S/ 50.00 Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanllla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 150.00 « Transaccion 9135 codigo N° 362

2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu

numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca

“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno

y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de

la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser

descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403
Anexo: .

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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I Base legal

28, 49, 51

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DE TESIS "
Codigo: PA6500101D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el bachiller que cumplié con sustentar la tesis y haber aprobado el mismo, debe solicitar al Decano de la facultad la
publicacion de la tesis en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emision del titulo profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.

2.- Formato de autorizacién para la publicacién de la tesis.

3.- Un (01) disco 6ptico que contiene el archivo (archivo PDF editable y Word)
Notas:

1.- Los discos 6pticos (PDF editable) que contienen el archivo debe identificarse Gnicamente con los cédigos siguientes, segin sea el
caso:
Para Titulo Profesional: T023_ N° DNI_T.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANATO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Base legal

28,129,130

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE ASESOR PARA TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA6500DECO

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de pregrado de la UNHEVAL puede obtener la designacion oficial de su asesor quien lo guiara durante el
proceso de elaboracion del trabajo de suficiencia profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad solicitando la designacion de un asesor de trabajo de suficiencia profesional.
2.- Carta de aceptacion del asesor del trabajo de suficiencia profesional.

3.- Certificados laborales emitidos por las instituciones pdblicas o privadas debidamente reconocidas, que acrediten el minimo de cuatro
(04) afios de experiencia laboral en temas de su especialidad, teniendo en consideracion la naturaleza de cada carrera profesional.

4.- Presentacion del informe del trabajo de suficiencia profesional que da cuenta de la experiencia laboral.
5.- Declaracion jurada simple de veracidad del documento.
Notas:

1.- La documentacion presentada por el bachiller este sujeto a revision posterior bajo principio de control posterior, en caso de falsedad
bajo procedimiento administrativo y/o penal se declarara nulo.

2.- Un docente solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion entre trabajo de investigacion, tesis o tesis proyectual
aplicada a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su rotacion sera registrada por la Unidad de
Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pertt SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 i

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.p

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.p

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
58, 59, 60, 61, 62, 63,|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
126 Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE ASESOR PARA TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA650087A4

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio de asesor si el asesor asignado no viene cumpliendo con
las exigencias y los plazos establecidos para el avance de las actividades, para asegurar que el trabajo de suficiencia profesional cumplan con todos

los requerimientos y los lineamientos de una investigacion. El nombramiento del nuevo asesor se formaliza mediante una resolucién emitida por el
Decanato.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la facultad.
2.- Carta de aceptacion de la propuesta del nuevo asesor.
3.- Conformidad del proyecto del trabajo de suficiencia profesional.

Notas:

1.- El asesor de trabajo de investigacion no debe de tener ningin grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o
afinidad con su asesorado.

2.- El nombramiento del nuevo asesor se realiza mediante resolucién emitida por el Decanato en un plazo de cuatro (04) dias habiles.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260217_160956.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
58, 59, 60, 61, 124 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA6500E124

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo en el cual el decano de la facultad designa un jurado evaluador para revisar y evaluar el trabajo de suficiencia
profesional presentado por el interesado. Este jurado estd compuesto por tres docentes titulares y dos docentes accesitarios, quienes tienen la
responsabilidad de analizar la calidad, pertinencia y viabilidad del trabajo presentado. El procedimiento culmina con la emision del informe colegiado de
conformidad del trabajo de suficiencia profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad solicitando la designacién del jurado evaluador.
2.- Un (01) ejemplar del trabajo de suficiencia profesional.

3.- Informe favorable del asesor acerca del del trabajo de suficiencia profesional.

Notas:

1.- El jurado evaluador encargado de revisar e informar la conformidad del trabajo de suficiencia profesional; de no tener observaciones
procede a sortear un balotario de temas de los cursos por competencia, médulos o proyectos formativos relacionados al area donde se
ha adquirido la experiencia laboral, con un periodo de anticipacion de treinta (30) dias habiles previo a la sustentacion.

2.- De tener observaciones, es devuelto al interesado para levantar dichas observaciones, en un plazo no mayor de treinta (30) dias
hébiles, contados a partir de la fecha de recepcion por parte del interesado. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a
anular el trabajo de suficiencia profesional.

3.- Elinforme colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del trabajo de
suficiencia profesional, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el
mencionado informe.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano la conformidad del trabajo de suficiencia profesional para su sustentacion, el
interesado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y
hora para el acto de sustentacién. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
58, 59, 60, 61, 65 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TITULO DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA6500DA33

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes modificar el titulo del trabajo de suficiencia profesional después de haber sido
aprobado inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor de tesis considera que el titulo original no refleja con precisién
el contenido, enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.
2.- Aceptacion del asesor designado.

Notas:

1.- Cualquier cambio en el titulo en el trabajo de suficiencia profesional, previo a la presentacién del borrador, debe contar con la

aceptacion del asesor y aprobada con resolucion de Decanato de la Facultad. En el archivo digital debe consignarse la resolucion de
designacioén del asesor como uno de los anexos.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
58, 59, 60, 61, Décima|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

primera Disposicion
Complementaria

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA6500A7A8

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que se realiza después de que el interesado ha recibido comentarios u observaciones sobre su trabajo de suficiencia profesional,
por parte del jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones
sefialadas en la revisién, de modo que se cumpla con los requisitos académicos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de Facultad, solicitando revisién del levantamiento de observaciones del trabajo de suficiencia profesional
por el jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del trabajo de suficiencia profesional con observaciones corregidas.
Notas:

1.- Elinforme colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del trabajo de
suficiencia profesional, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el
mencionado informe.

2.- El interesado levanta las observaciones, en un plazo no mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion.
De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

3.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano la conformidad del trabajo de suficiencia profesional para su sustentacion, el
interesado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y
hora para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 )

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« deconomia@unheval.edu.pe

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.p

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

» dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
58, 59, 60, 61, 68 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA650076FA

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion del trabajo de suficiencia
profesional, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes del trabajo. La
sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.
2.- Tener condicién de bachiller.
Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano la conformidad del trabajo de suficiencia profesional para su sustentacion, el
interesado tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y
hora para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

2.- Terminada la sustentacion, el jurado evaluador procede a la calificacion y votacion secreta, debiendo aprobar o desaprobar por
mayoria o por unanimidad.

3.- Para que el trabajo de suficiencia profesional sea aprobado, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del
promedio de los integrantes del jurado evaluador.

4.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce(14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho(18) se califica MUY BUENO;
y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE; y la recomendacion de publicarse.

5.- En caso de desaprobacion, el interesado puede solicitar el sorteo de un nuevo balotario de temas de los cursos por competencia,
médulos o proyectos formativos relacionados al area donde se ha adquirido la experiencia laboral, en un plazo maximo de cinco (05)
dias habiles; debiendo procederse luego de acuerdo con los articulos anteriores para la nueva sustentacion del trabajo de suficiencia
profesional.

6.- En caso de que el interesado no sustente en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la fecha
de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion, actualizando el expediente segtn corresponda. De no ser
presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
58, 59, 60, 61, 70, 73, 74,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

75,76, 77

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"SORTEO DE NUEVO BALOTARIO DE TEMAS Y EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL POR
SEGUNDA OPORTUNIDAD"

Codigo: PA6500772D

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual se sortea un nuevo balotario para que luego el decano emita la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para el
acto de sustentacion por segunda oportunidad para la defensa del contenido del trabajo de suficiencia profesional, ante las dudas y preguntas
planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del
tema. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano pidiendo se realice el sorteo de un nuevo balotario de temas de los cursos por competencia, moédulos o
proyectos formativos relacionados al area donde se ha adquirido la experiencia laboral.

Notas:

1.- El interesado puede solicitar el sorteo de un nuevo balotario de temas de los cursos por competencia, médulos o proyectos formativos
relacionados al area donde se ha adquirido la experiencia laboral, en un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles; debiendo procederse
luego de acuerdo con los articulos anteriores para la nueva sustentacion del trabajo de suficiencia profesional.

2.- En caso de que el interesado no sustente en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la fecha
de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacién, actualizando el expediente segun corresponda. De no ser
presentado en el plazo establecido se procede a anular el trabajo de suficiencia profesional.

3.- Terminada la sustentacion, el jurado evaluador procede a la calificacion y votacion secreta, debiendo aprobar o desaprobar por
mayoria o por unanimidad.

4.- Para que el trabajo de suficiencia profesional sea aprobado, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del
promedio de los integrantes del jurado evaluador.

5.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce(14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho(18) se califica MUY BUENO;
y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE; y la recomendacién de publicarse.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
24 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacion@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
58, 59, 60, 61, 76 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL"
Codigo: PA650027D2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el bachiller que cumplié con sustentar el trabajo de suficiencia profesional y haber aprobado el mismo, debe solicitar al
Decano de la Facultad la publicacién del trabajo de suficiencia profesional en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emisién del titulo
profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.

2.- Formato de autorizacion para la publicacién del trabajo de suficiencia profesional.
3.- Un (1) disco 6ptico con el trabajo de suficiencia profesional (PDF editable y Word).
Notas:

1.- Los discos 6pticos (PDF editable) que contienen el archivo debe identificarse Unicamente con los cddigos siguientes, segln sea el
caso:
Para Titulo Profesional: T023_ N° DNI_T.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

« Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306 i

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
» administracionyturismo@unheval.edu.

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.p

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

» deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.p

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
58, 59, 60, 61, 129 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL"
Codigo: PA6500F1CC

I Descripcién del procedimiento

El titulo profesional es el reconocimiento que se obtiene luego de haber aprobado una tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitecténicos o
trabajo de suficiencia profesional.
Requiere previamente haber obtenido el grado de bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad precisando la modalidad elegida (tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos
arquitecténicos o trabajo de suficiencia profesional).

2.- Tener el grado de bachiller.
3.- Haber aprobado una tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitectonicos o trabajo de suficiencia profesional.

4.- Contar con la tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitectonicos o trabajo de suficiencia profesional publicada en el
Repositorio Institucional - UNHEVAL.

5.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco, con
terno azul presidente o negro, sin lentes.

6.- Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y judiciales con firma legible y huella digital.

7.- Un (01) disco optico (PDF editable y Word) de la tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitecténicos o trabajo de suficiencia
profesional segun corresponda.

8.- Haber pagado el derecho de tramite por concepto de titulo profesional; debiendo precisar en su solicitud el nimero de recibo y la
fecha de pago.

9.- No adeudar a la UNHEVAL por ningln concepto.
10.- Formulario de Variable Etnica debidamente llenado.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS EGRESADOS DEL PROGRAMA DE LICENCIATURA (PROLI) DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA EDUCACION

11.- Copia del Titulo Pedagdgico autenticado por la Direcciéon Regional de Educacion.
Notas:

1.- El expediente sera remitido a la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad para que, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,
emita su pronunciamiento si el interesado cumple con los requisitos establecidos.

2.- Con el informe favorable de la Comision de Grados y Titulos de la Facultad, el decano deriva el expediente al Consejo de Facultad
para su aprobacién mediante resolucion; luego sera derivada, con un plazo maximo de cinco (05) dias habiles a la realizacién de
Consejo Universitario, a la Unidad de Grados y Titulos para su verificacion.

3.- Los expedientes aptos seran elevados al Rectorado y finalmente al Consejo Universitario para que se confiera el titulo profesional.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

Intranet de Estudiantes

Url: https://intranetestudiante.unheval.edu.pe/

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD

DE TESIS (PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA) Otras opciones
Monto - S/ 600.00 Agencia Bancaria:
1.0TORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA
OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD MODALIDAD DE TESIS:
DE TESIS (SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS) 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 900.00 *Transaccion 9135 cédigo N° 66
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD +Codigo 180
DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL (PRIMERA 2. OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA
CARRERA UNIVERSITARIA) MODALIDAD DE TESIS 2DA PROFESION:
Monto - S/ 1100.00 2.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 67
OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD 2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL (SEGUNDA +Codigo 181
CARRERA UNIVERSITARIA A MAS) 3. OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA
Monto - S/ 1300.00 MODALIDAD DE SUFIENCIA PROFESIONAL:
3 3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL PARA ALUMNOS DEL «Transaccion 9135 cédigo N° 68
PROGRAMA DE LICENCIATURA EN EDUCACION 3.2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 600.00 +Codigo 182

4. OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA
MODALIDAD DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 2DA PROFESION:

4.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 cddigo N° 69

4.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 183 3

5. OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL PARA
ALUMNOS DEL PROGRAMA DE LICENCIATURA EN
EDUCACION:

5.1. Banco de la Naciéon (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 cddigo N° 66

5.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

*Codigo 180

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu cédigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
29 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( DECANATO : Sede Central ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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CONSEJO UNIVERSITARIO

Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« Directo: 062 591073 / central 062-591060 / anexo 1302

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« Directo: 062-517097 / central: 062-591060 / anexo 1102

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

* Directo: 062-591086 / central: 062 591060 / anexo1007

4. FACULTAD DE ECONOMIA

« Directo: 062 516849 / central: 062-591060 / anexo 2022

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« Directo: 062-591071 / central: 062-591060 / anexo 0901

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« Central: 062-591060 / anexo 1306

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

8. FACULTAD DE MEDICINA

« Directo: 062-591081 / Central: 062-591060 /anexo 0803 /2054
9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« Central: 062-591060 / anexo 2021

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« Directo: 062-591076 / Central; 062-591060 / anexo 0401

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« Directo: 062-591079 / Central; 062-591060 / anexo 0601

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« Directo: 062-591085 / Central: 062-591060 / anexo 1005

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
« Directo: 062-591082 / Central: 062-591060 / anexo 1401

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« Directo: 062-591077 / Central: 062-591060 / anexo 0403

Anexo:

Correo:

1. FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

« dcienciasagrarias@unheval.edu.pe

2. FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y TURISMO:
« administracionyturismo@unheval.edu.pe

3. FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
« dcontabilidad@unheval.edu.pe

4. FACULTAD DE ECONOMIA

» deconomia@unheval.edu.

5. FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES:

« cssociales@unheval.edu.pe

6. FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

« dderecho@unheval.edu.pe

7. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

« deducacién@unheval.edu.pe

8. FACULTAD DE MEDICINA

» dmedicina@unheval.edu.pe

9. FACULTAD DE PSICOLOGIA

« dpsicologia@unheval.edu.pe

10. FACULTAD DE ENFERMERIA

« denfermeria@unheval.edu.pe,

11. FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA

« dfica@unheval.edu.pe

12. FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, DE SISTEMAS Y
MECATRONICA

« dfiis@unheval.edu.pe

13. FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA
« dveterinaria@unheval.edu.pe

14. FACULTAD DE OBSTETRICIA

« dobstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
44, 45, 59 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
10, 11, 12, 128, 129, 130,| Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
131, 132, 133, 134, 135, Universitario N.° 3307-
136, 137, 138 2025-UNHEVAL
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS DE PREGRADO - PROFI"
Codigo: PA65002505

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de la Unidad del Programa de Fortalecimiento en Investigacion (PROFI) de la UNHEVAL puede obtener la
designacion oficial de su asesor de tesis, quien lo guiara durante el proceso de investigacion para la elaboracién de su tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.
2.- Carta de aceptacion del asesor de tesis.

3.- Propuesta del titulo del proyecto de investigacion.

Notas:

1.- Un docente solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion entre trabajo de investigacion, tesis o tesis proyectual
aplicada a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su rotacion sera registrada por la Unidad de
Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260127_170054.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2 Selecciona la opcion de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
30, 31, 126 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500BOD7

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo en el cual el decano de la facultad designa un jurado evaluador para revisar y evaluar el proyecto de tesis
presentado por el estudiante. Este jurado esta compuesto por tres docentes titulares y dos docentes accesitarios, quienes tienen la responsabilidad de
analizar la calidad, pertinencia y viabilidad del proyecto presentado. El procedimiento culmina con la emisién de la resolucién de aprobacion del
proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacién de la Facultad, por el periodo de dieciocho
(18) meses para su ejecucion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.
2.- Informe de conformidad del asesor de tesis.
3.- Un (01) ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa.

Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad.

2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion de aprobacién
del proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, por el
periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor o autores,
nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucién.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del proyecto de tesis,
no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091140.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono: 062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
30, 32 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS -PROFI"
Codigo: PA650018C9

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual se realiza el cambio de jurado a solicitud del interesado, ya que el jurado evaluador designado previamente no
emitié el informe colegiado al decano, en el plazo de quince (15) dias habiles desde su notificacién.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.
Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la facultad o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad.

2.- El decano de la facultad, en el plazo de tres (03) dias habiles, designa al jurado evaluador.

3.- El jurado evaluador es designado considerando el récord de participacion de los docentes de cada carrera profesional. El jurado
evaluador esta integrado por tres (03) docentes ordinarios como titulares y dos (02) docentes ordinarios como accesitario, de los cuales
dos docentes titulares deben ser de la especialidad.

4.- Con el informe colegiado favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucién de aprobacién
del proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, por el
periodo de dieciocho (18) meses para su ejecucion, donde se registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor o autores,
nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucién.

5.- En caso de que el informe colegiado sea desfavorable, el decano notifica al interesado para el levantamiento de las observaciones
respectivas.

6.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del proyecto de tesis,
no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260217_161048.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI)

Teléfono:

062-591060

Anexo:

Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION

* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
30, 33 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL

pag. 212




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500B24A

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual una vez levantadas las observaciones realizadas por el jurado evaluador, el interesado solicita al decano de la
facultad, en un plazo no mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcién, la revision del levantamiento de observaciones
del proyecto de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, solicitando revision del
levantamiento de observaciones por el jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis con observaciones corregidas.
Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis con observaciones subsanadas debe ser enviado en archivo digital al correo institucional o al
Sistema de Gestion de Investigacion de la Facultad. De no ser presentado en el plazo establecido, se procede a anular el proyecto de
tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091330.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
« Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
30, 35 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Codigo: PA65008B24

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO TITULO DEL PROYECTO DE TESIS- PROFI"

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes modificar el titulo de su proyecto de tesis después de haber sido aprobado
inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor de tesis considera que el titulo original no refleja con precisién el
contenido, enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

Notas:

2.- Aceptacion del asesor designado.

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.

1.- Cualquier cambio en el titulo en la tesis debe contar con la aceptacion del asesor y aprobada con resolucion de Decanato de la
Facultad. En el archivo digital debe consignarse la resolucion de designacion del asesor como uno de los anexos.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091433.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) ]

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Gratuito

Gratuito

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

puede interponer los recursos administrativos.

] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

E 6 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI)

Teléfono:

062-591060

Anexo:

Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION

« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
30, Décima primera|Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Disposicion Universitario N.° 3307-
Complementaria 2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500B6C1

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes solicitar una extension del tiempo estipulado originalmente para entregar el borrador
de su tesis. Este tipo de solicitud se realiza cuando el estudiante no puede cumplir con el plazo inicial.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.(precisando de manera clara el periodo de
ampliacion para la presentacién del borrador de tesis).

Notas:

1.- Previo a cumplirse los dieciocho (18) meses de ejecucion del proyecto de tesis, el estudiante, egresado o bachiller, puede solicitar a
la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, de manera excepcional y por Unica vez, un plazo adicional de
seis (06) meses, como maximo; siempre y cuando el asesor demuestre el seguimiento progresivo de la ejecucién del proyecto de tesis,
el cual debe ser validada por el director de la Unidad de Investigacién de la Facultad a través de un informe. Una vez aprobada la
aplicacién de plazo de ejecucion del proyecto de tesis, este debe ser registrado en la base de datos o similar de la Unidad de
Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091524.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 20.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operaciéon mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
30, 38 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE BORRADOR DE TESIS POR EL JURADO EVALUADOR (PREGRADO) - PROFI"
Codigo: PA650080D3

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el borrador de tesis del estudiante es evaluado por el jurado evaluador. Este paso es crucial antes de la
presentacion formal y defensa de la tesis, ya que garantiza que la investigacion cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la
UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, solicitando revisién por el jurado evaluador
designado.

2.- Tener el Proyecto de tesis aprobado.

3.- Contar con el visto bueno del asesor.

4.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis.

Notas:

1.- No solicitar la revisién del borrador de tesis en un plazo no menor de dos (02) meses de aprobado el proyecto de tesis.

2.- Es responsabilidad de la facultad verificar que el estudiante, egresado o bachiller cuente con el proyecto de tesis aprobado mediante
resolucion.

3.- El jurado evaluador tiene la responsabilidad de dictaminar colegiadamente en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del borrador de tesis. Si este fuera declarado insuficiente, lo devuelve para que el
interesado lo corrija en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion.

4.- El informe colegiado desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe borrador
de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

5.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo méaximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de
Fortalecimiento en Investigacion, pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo
establecido se procedera a anular la tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091805.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
22 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
30, 39 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500F3A5

Es el procedimiento que se realiza después de que el estudiante ha recibido comentarios u observaciones sobre su borrador de tesis, por parte del
jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones sefaladas en la
revision inicial, de modo que la tesis cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, solicitando revision del levantamiento de
observaciones por el jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis con observaciones corregidas.
Notas:
1.- El interesado presenta la correccion en un plazo que no exceda los treinta (30) dias héabiles a partir de su notificacion.

2.- No se da lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el informe colegiado
desfavorable notificado previamente.

3.- El ejemplar del borrador de tesis corregido debe ser enviado en archivo digital al correo institucional al Sistema de Gestion de
Investigacion de la Facultad.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de
Fortalecimiento en Investigacién pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo
establecido se procedera a anular la tesis.

I Formularios

I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_091937.pdf

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones

i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 362
1.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibirads la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
22 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
30,41 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO EVALUADOR Y REVISION DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500DF01

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo a través del cual el interesado puede solicitar el cambio del jurado evaluador siempre y cuando el jurado evaluador
designado no cumple con emitir el informe en el plazo de quince (15) dias habiles acerca de la suficiencia del borrador de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, solicitando el cambio del jurado evaluador.
Notas:

1.- Los miembros del Jurado Evaluador tienen la responsabilidad de dictaminar en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles,
bajo responsabilidad, acerca de la suficiencia del borrador de tesis. Cumplido el plazo y si no hay informe de la suficiencia del trabajo de
investigacion, se realiza el cambio del Jurado Evaluador a solicitud del interesado.

2.- Si la suficiencia del borrador de tesis fuera declarado insuficiente, es devuelto para que el interesado lo corrija en un plazo que no
exceda los treinta (30) dias habiles a partir de su notificacion; luego debe ser presentado mediante solicitud dirigida a la Unidad
Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion, solicitando la revisién del levantamiento de observaciones.

3.- En caso que el informe sea desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del informe del
borrador de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_092209.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
22 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
30,41 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo | 28/11/2025

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE LA SUSTENTACION DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA650047F1

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para la defensa del contenido del borrador de tesis,
ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar
la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora
previamente sefalados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el
acto de sustentacion.

2.- Copia de la Constancia de Similitud y reporte (resumen y descripcion general de fuentes) expedida por la Unidad de Investigacion de
la Facultad.

3.- Tener condiciéon de bachiller.
Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al decano acerca de la suficiencia del borrador tesis para su sustentacion, el egresado o
bachiller tiene como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de
Fortalecimiento en Investigacion pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion. De no ser presentado en el plazo
establecido se procedera a anular la tesis.

2.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion de tesis en acto publico con un minimo de cinco (05)
dias habiles de anticipacion. La difusion del acto pubico a la comunidad en general ocurre en un plazo no menor de veinticuatro (24)
horas antes de la sustentacion, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad.

3.- La sustentacion de tesis es la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado
evaluador; asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiaciéon que
tiene el autor acerca del tema investigado.

4.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de tesis, con derecho a voz; el (los) sustentante(s) debe (n) exponer
oralmente el contenido de la tesis y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador. Asimismo,
independientemente de que la tesis fuera de elaboracién individual o colectiva, el jurado evallia y califica a cada tesista por separado,
considerando los promedios mediante el criterio de redondeo por aproximacién a nUmeros enteros.

5.- Para que la tesis sea aprobada, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los integrantes
del jurado evaluador.

6.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califican MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE. En caso de obtener nota
Excelente (19-20), el sustentante merece reconocimiento del Consejo de Facultad, mediante resolucion y la recomendacion de
publicarse en la revista de la Facultad o Universidad.

7.- En caso de ser desaprobado, el (los) sustentante(s) deben presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un
(01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion.

8.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al decano y al sustentante sobre el resultado de la sustentacion,
remitiendo el acta de acuerdo con el anexo 28. Las actas de sustentacién son llenadas y firmadas por los integrantes del jurado
evaluador.

9.- En caso de que el interesado no sustentara en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la
fecha de la resolucién emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a
anular la tesis.

10.- La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora, previamente sefialados en la correspondiente
resolucion; ademas el interesado debe de hacer entrega de tres (03) ejemplares de la tesis en copia simple al momento de la
sustentacion, con la finalidad de que el Jurado Evaluador lleve la secuencialidad de la defensa de la tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_092321.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 150.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
26 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
30, 43 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE LA SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL BORRADOR DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500EFE2

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion por segunda oportunidad
para la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los
puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo
en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el
acto de sustentacion.

Notas:

1.- El (los) sustentante (s) debe (n) presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no menor de un (01) mes ni mayor de cuatro
(04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion, para lo cual debe presentar una solicitud dirigida a la Unidad Funcional del
Programa de Fortalecimiento en Investigacion pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a
desaprobar, el sustentante tiene que optar por una nueva tesis.

2.- En caso de que el interesado no sustente en la hora y fecha prevista, tendra un plazo maximo de seis (06) meses, a partir de la fecha
de la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacién. De no ser presentado en el plazo establecido, automaticamente es
anulada la tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_092556.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA
Monto - S/ 50.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 150.00 * Transaccion 9135 codigo N° 362

2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion moévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos

financieros.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
26 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
30, 49, 51 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucion de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) PARA PREGRADO - PROFI"
Codigo: PA650015C5

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual se verifica la similitud de la produccioén cientifica de los estudiantes a través del uso del software antiplagio (Turnitin)
como plataforma tecnoldgica especializada de operaciones comparativas, con la finalidad de evitar el plagio.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.

2.- Un (01) ejemplar del Trabajo de Investigacion/ Tesis/Tesis Proyectual Aplicada a Proyectos Arquitecténico /Trabajo de Suficiencia
Profesional.

3.- Contar con una similitud maxima de 35% una vez aplicado el Software del Turnitin.
Notas:

1.- El egresado o bachiller solicita, a través del correo institucional, a la Unidad Funcional del PROFI la Constancia de Similitud y el
reporte (resumen y descripcion general de fuentes), de acuerdo con los criterios establecidos en la "Directiva de Uso y Aplicacion de
Software Antiplagio”.

2.- La unidad de investigacion aplicara el software antiplagio (Turnitin) a las tesis u homologos.

3.- Los trabajos de investigacion y tesis de pregrado deberan tener una similitud maxima de 35%, una vez aplicado el Software del
Turnitin.

4.- En caso la tesis u homélogos no cumpla con los estandares exigidos por la UNHEVAL, la Unidad de Investigacion emitira una
constancia de NO APTO.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_092708.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+ Cddigo 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opciéon de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacion mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

pag. 229




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION - UNIDAD DECANO - DECANATO
DE INVESTIGACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
44, Tercera Disposicién [Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Complementaria Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
Numeral I, II, Ill, IV, V, VI|Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/VRI Uso y aplicacién del|Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
y Vil software antiplagio (Turnitin) en la Universidad Nacional Universitario N° 3980-
Hermilio Valdizan de Huénuco. 2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DE TESIS - PROFI"
Codigo: PA6500F840

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el bachiller que cumplié con sustentar la tesis y haber aprobado el mismo, debe solicitar a la Unidad Funcional del
Programa de Fortalecimiento en Investigacion la publicacién de la tesis en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emisién del titulo
profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional del Programa de Fortalecimiento en Investigacion.
2.- Formato de autorizacion para la publicaciéon de LA TESIS.

3.- Un (01) disco optico que contiene el archivo (archivo PDF editable y Word).

Notas:

1.- Los discos o6pticos (PDF editable) que contienen el archivo debe identificarse Gnicamente con los cddigos siguientes, segln sea el
caso: Para Titulo Profesional: T023_ N° DNI_T.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20260129_092951.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

PRIMERA CARRERA UNIVERSITARIA

Gratuito Otras opciones
i Agencia Bancaria: i
SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS 1. SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
* Transaccion 9135 codigo N° 362

1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Codigo N° 278

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion mévil de BiPay e inicia sesién con tu
numero de celular.

2. Selecciona la opcion de "PAGAR SERV|CIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu codigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Pagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 8 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) Teléfono:
062-591060
Anexo:
Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION
« procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
30, 129,130 Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025
Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL - PROFI"
Codigo: PA6500E754

I Descripcién del procedimiento

El titulo profesional es el reconocimiento que se obtiene luego de haber aprobado una tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitecténicos o
trabajo de suficiencia profesional.
Requiere previamente haber obtenido el grado de bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Unidad Funcional de PROFI (precisando la modalidad elegida (tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos
arquitecténicos o trabajo de suficiencia profesional).

2.- Tener el grado de bachiller.
3.- Haber aprobado una tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitectonicos o trabajo de suficiencia profesional.

4.- Contar con la tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitecténicos o trabajo de suficiencia profesional publicada en el
Repositorio Institucional - UNHEVAL.

5.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco, con
terno azul presidente o negro, sin lentes.

6.- Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y judiciales con firma legible y huella digital.

7.- Un (01) disco optico (PDF editable y Word) de la tesis o tesis proyectual aplicada a proyectos arquitecténicos o trabajo de suficiencia
profesional segun corresponda.

8.- Haber pagado el derecho de tramite por concepto de titulo profesional; debiendo precisar en su solicitud el nimero de recibo y la
fecha de pago.

9.- No adeudar a la UNHEVAL por ningln concepto.
10.- Formulario de Variable Etnica debidamente llenado.

11.- Copia autenticada de la constancia de matricula y egreso con fecha exacta (dia/mes/afio) emitida por los fedatarios institucionales
de la universidad de origen, en las que deberan indicar la cantidad de créditos aprobados, modalidad y programa de estudios.

12.- Copia autenticada del certificado de estudios emitida por los fedatarios institucionales de la universidad de origen.
Notas:

1.- El expediente sera remitido a la Comision de Grados y Titulos de la Facultad para que, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,
emita su pronunciamiento si el interesado cumple con los requisitos establecidos.

2.- Con el informe favorable de la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad, el decano deriva el expediente al Consejo de Facultad
para su aprobacion mediante resolucion; luego sera derivada, con un plazo maximo de cinco (05) dias habiles a la realizacion de
Consejo Universitario, a la Unidad de Grados y Titulos para su verificacion.

3.- Los expedientes aptos seran elevados al Rectorado y finalmente al Consejo Universitario para que se confiera el titulo profesional.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI) j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL - PROFI (PRIMERA
CARRERA UNIVERSITARIA)
Monto - S/ 630.00

OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD
DE TESIS (SEGUNDA CARRERA UNIVERSITARIA A MAS)
Monto - S/ 930.00

OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD
DE TESIS PARA EGREADOS DE UNIVERSIDADES NO
LICENCIADAS DEL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO PARA

INVESTIGACION (PROFI)
Monto - S/ 1520.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

* Transaccion 9135 codigo N° 74

2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
» Cédigo 189

-BILLETERA DIGITAL "BiPay"

1. Ingresa a la aplicacion movil de BiPay e inicia sesién con tu
nimero de celular.

2. Selecciona la opcién de "PAGAR SERVICIOS" y busca
“UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN” y el concepto
correspondiente.

3. Registra el tramite que deseas pagar, ingresa tu cédigo de alumno
y verifica el monto.

4. Confirma la operacién mediante los mecanismos de validacion de
la aplicacion.

5. Recibiras la constancia digital de pago, la cual podra ser
descargada o presentada como sustento del pago efectuado.

Péagalo:

1. Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada. No se aplicaran
cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros gastos
financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( 29 dias habiles } [

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI): Sede Central ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO EN INVESTIGACION (PROFI)

Teléfono: 062-591060

Anexo:

Correo:

UNIDAD FUNCIONAL DE PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
EN INVESTIGACION

* procatp@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
p Publicacién
44, 45, 59 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
10, 11, 12, 30, 128, 129, | Reglamento de Grados y Titulos de la UNHEVAL Otros Resolucién de Consejo| 28/11/2025

130, 131, 132, 133, 134,
135, 136, 137, 138, 227,

Universitario N.° 3307-
2025-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION Y ADMISION A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA650005B2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el administrado se inscribe al proceso de admision convocado para la Segunda Especialidad Profesional, proceso de
admision que comprende una evaluacion de conocimientos, una entrevista personal (en caso de que las especialidades lo requieran) y evaluacion
curricular (en caso de que las especialidades lo requieran); proceso que culmina con la publicacién de los resultados del examen.

I Requisitos

REQUISITO GENERAL PARA TODOS LOS POSTULANTES A LAS SEGUNDAS ESPECIALIDADES PROFESIONALES:

1.- Solicitud dirigida al Coordinador General de CEGESA de la Facultad segun corresponda, precisando el nimero de recibo o
transaccién bancaria con que realizé el pago por derecho de admision.

2.- Pago por derecho de examen de admision.
3.- Carnet de extranjeria en caso de postulantes extranjeros.
4.- Declaracién jurada que acredite que cuenta con los requisitos tecnolégicos minimos obligatorios.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES DE OTRAS UNIVERSIDADES DISTINTAS A LA UNHEVAL O POSTULANTES
QUE NO TENGAN REGISTRADO EL TITULO EN LA SUNEDU O MINEDU:

5.- Declaracion jurada solo para aquellos que se encuentren en proceso de registro del titulo profesional en SUNED o titulo de profesor
en MINEDU.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION:

6.- En la Facultad de Ciencias de la Educacion en la modalidad de admisién ordinaria el interesado debera contar con titulo profesional
universitario en Educacion o titulo de profesor de Instituto Superior Pedagdgico.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA:

7.- En la Facultad de Enfermeria en la modalidad de admisién ordinaria el interesado debera contar con titulo profesional universitario de
Licenciado en Enfermeria.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA:

8.- En la Facultad de Psicologia