RECTORADO ‘i ’7 SECRETARIA GENERAL

SRS R «‘é’w‘ =4+ LICENCIADA CON RESOLUG!GNDEEZCQNSEJO.D:l_REQTI‘VQTN%DQSLZOHWEﬁU?ﬁﬁf‘\'" GRS
‘& “Decenio de la Igualdad de Opof_mhidades para mujeres y hombres”

éz‘:‘? RESOLUCION RECTORAL N° 1204-2024-UNHEVA L

Cayhuayna, 29 de noviembre de 2024
L&
g & é}‘ VISTOS, ios documentos que se acomparian en dos mil setecientos setenta y siete (2777) folios;
9.
Q-
<G CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucion Politica del Per(i establece que cada universidad es auténoma

* €n-su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econgmico. Las universidades se rigen por

sus propios estatutos en el marco de la.Constitucién'y de las leyes; articulo concordado cor la Ley 30220, Ley
Universitaria y sus modificatorias, y el Estatuto de la UNHEVAL; R Tt e S

Que, el Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos - TUPA, es un documento téchico
-normativo de gestién, creado para  brindar-a: los: administrados® (personas - naturales o juridicas); - los.
procedimientos administrativos y los servicios préstados en exclusividad, por las entidades del Estado;

.Que, el numeral 40.3 del articulo 40 -del Texto Unico Ordenado -dela Ley ‘N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado: por Decreto Supremo N° 004-2019- JUS (en adelante, TUO de’
R ta LPAG), dispone que los procedimientos administrativos deben’ser compendiados y sistematizados en el Texto
s Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA}, apfobados poreadd-entidad;” '+ e T o T h
Que, el Articulo 43° del TUO de la LPAG, dispone que las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA, el cual, comprende todos fos procedimientos de iniciativa de parte
requeridos por el administrado para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier
drgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal; ademas de la descripcion clara y
taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacién completa de cada procedimiento; la calificacion, asi
como la evaluacion que corresponda y el pago de los derechos de tramitacion con la indicacion de su monto y
forma de pago; las vias de recepcion adecuada, la descripcion de las autoridades para resolver en cada instancia
del procedimiento y los recursos administrativos a presentarse; asimismo, establece que se inserte los

formularios en caso de corresponder, la informacion complementaria como sedes de atencion, horarios, medios
de pago, datos de contacto, notas al ciudadano; .

Que, el numeral 44.1 del articulo 44 del TUO de la LPAG, el TUPA es aprobado por Resolucion del
Titular del organismo constitucionalmente auténomo; asimismo, los numerales 44.2 y 44.3 refieren que la noma.
que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano, y el TUPA y la disposicion legal de aprobacion o
modificacion se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a

.traves de la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal
(& '_Institucional de la entidad;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP se aprueba “Los
lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos”, documento
que sefiala como uno de los supuestos para la aprobacion o modificacion del TUPA, lo siguiente: “(...) 5.2 Cuando
se requiera incorporar procedimientos administrativos.y/o servicios prestados en exclusividad al TUPA vigente,
debido a la aprobacién de una ley, decrefo legislativo u otra norma de alcance general que disponga el
establecimiento o creacion de los procedimientos administrativos y/o servicios antes referidos (..))%.) 53
™ Cuando se trate de la modificacién de procedimientos administrativos y/o servicios prestados ent exclusividad en
N los que se produzca uno o més de los siguientes supuestos: el incremento del monto de tramitacién, un cambio

J{‘\\_ de calificacion, de aprobacion automaética a evaluacion previa o de silencio administrativo negativo, en el caso de
%\ rocedimientos administrativos (...)" “6.4 Como resultado de un proceso de simplificacion administrativa o
w4 =¥nodemizacion institucional’; situaciones en la que se encuentra la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de

g&‘i\uénuco;
7"\ Que, con el Decreto Legislativo N° 1203, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la
"“E‘l*' simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad; y con el Decreto Supremo
N 031-2018-PCM, se aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203, que tiene como objeto establecer
las disposiciones para el desarrollo, registro, integracion y optimizacion del proceso de elaboracion, aprobacion
y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) que compendian los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, a través del SUT, a cargo de las entidades
de la administracion puablica, y es de aplicacion a las entidades de 1a Administracion Publica sefaladas en el
articuto | del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS;

./
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UNVERSIDAD HACIONAL HLRWILIO VALOIZAN - HUANUCO

2™ JCENCIADA CON RESOLUCION DEL CONSEJO.DIRECTIVO N° 993-2013-SUNEDLICD

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres” -
© «Afio def Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemaracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

/il... RESOLUCION RECTORAL N° 1204-2024-UNHEVAL -02-

Que, a través de la Resolucion Rectoral N° 0904-2022-UNHEVAL, 26 de agosto de 2022, se aprobo el
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO MODIFICADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO, con 122 procedimientos administrativos, que como Anexo forma parte
integrante de dicha Resolucién;

Que, con la Resolucién Rectoral N° 0695-2024-UNHEVAL, de fecha 12.JUL.2024, se conformé el

Equipo de-Trabajo para la Implementacion del Sistema Unico de Tramite (SUT) de la Universidad Nacional

Hermilio. Valdizan de -Huanuco, integrado de la siguiente. manera: como supervisor SUT el responsable de

Secretaria General; como administrador SUT el responsable de la Unidad Funcional de Modernizacién; como

.~ registrador legal SUT el responsable de-la Oficina de Asesoria Juridica; como registrador de procesos SUT el

" i personal-de Ja-Unidad Funcional de Modernizacion, y: como registrador de costos SUT el responsable de la
Unidad Funcional.de Costos y Tributacién; . - : .

_ : Que, mediante la Resolucion Rectoral N° 0702-2024-UNHEVAL, del 15.JUL.2024, se aprobo el Plan de
vt i i Sy vi WFrabajo-para-la. Actualizacién del.Texto Unico de.Procedimientos Administrativos. (TUPA) de.la UNHEVAL,
. -elaborado por la Unidad Funcional de:Modemizacion; . . - .- R S .

“laoaes e 00 Que,con la-Resolucion Consejo_Universitario- N° .3710-2024-UNHEVAL, de.fecha 29 de octubre def ;. ‘
72024, se aprobd los COSTOS FINALES de las 595 modalidades de los procedimientos administrativos y servicios
.7 ..4iiexclusivos que brinda la UNHEVAL (nuevos y modificados), a considerarse en la actualizacion del Texto Unico -
“idéProcedimientos Administrativos Modificado de la UNHEVAL, aprobado con la Resolugcion Rectoral N° 0904- .
2022-lINHEVAL, del 26.AG0.2022; de acuerdo a los ANEXOS que forman parte de dicha Resolucion;.

-Que la coordinadora de.la Unidad Funcional de Modernizacion, como ADMINISTRADOR del SUT,
mediante Informe N° 023-2024-UNHEVAL/OPP/UPPM/UFMO, del 20.NOV.2024, hace llegar, a través del
Proveido N° 0810-2024-UNHEVAL/OPyYP-D, al SUPERVISOR SUT, el informe para la aprobacion del Texto
Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, elaborado a través
del Sistema Unico de Tramite (SUT), con 180 procedimientos; precisando que fue elaborado por el Equipo de
Trabajo para la implementacion de! SUT, teniendo como resultado el nuevo expediente en el cual se ha
incorporado 78 procedimientos administrativos y 98 procedimientos administrativos modificados, con la
informacién correspondiente de cada procedimiento administrativo y/o servicio prestado en exclusividad, tales
- 'como la informacion al ciudadano, descripcion basica, modalidad de atencién, requisitos, base legal del PA/SE,
sustento técnico legal, tabla ASME, asimismo, el costo ‘que genera para la entidad la ejecucion del servicio
prestado, estableciéndose que los costos obtenidos fueron aprobados por el Consejo Universitario con la
Resolucion Consejo Universitario N° 3710-2024-UNHEVAL, de fecha 29 de octubre del 2024, y la Resolucion de
Consejo Directivo de la Escuela de Posgrado N° 0724-2024-UNHEVAL/EPG-CD, de fecha 18.NOV.2024;
teniendo como resultado los costos finales que se estan considerando en la actualizacion del TUPA;

AN Que, mediante la Elevacién N° 007-2024-UNHEVAL/SG, del 25.NOV.2024, la Secretaria General, comn
L S\UPERVISOR SUT, emite la conformidad respecto al expediente del Texto Unico de Procedimient¢
Il -Administrativos 2024 de la UNHEVAL; por lo que, remite al rector para que disponga su aprobacion,

Que el rector, con el Proveido N° 2266-2024-UNHEVAL-R, remite el caso a Secretaria General para
que se emita la resolucion correspondiente; y,

Estando a las atribuciones conferidas al rector por la Ley 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias;
por el Estatuto y el Reglamento General de la UNHEVAL; por la Resolucion N 067-2021-UNHEVAL-CEU, del
09.AG0.2021, del Comité Electoral Universitario de la UNHEVAL, que proclamé y acredito, a partir del
02.SET.2021 hasta el 01.SET.2028, al rector y vicerrectores de la UNHEVAL; asimismo, teniendo en cuenta el
™ Oficio N° 5224-2021-SUNEDU-02-15-02, emitido por la Unidad de Registro de Grados y Titulos de la
... Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), a través del cual informa el registro
',?‘"-‘\“;\de datos de las autoridades de la UNHEVAL; y la Resolucion Rectoral N° 0066-2024-UNHEVAL, ratificada con la

ﬂ":l‘\{esolucién Consejo Universitario N® 0670-2024-UNHEVAL, que designo a la secretaria general de la UNHEVAL,
%{?amr del 19.ENE.2024;

SE RESUELVE:

1°. APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2024 DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO, con 180 procedimientos administrativos,
conforme al ANEXO que forma parte integrante de la presente Resolucion Rectoral; por los fundamentos
expuestos en los considerandos precedentes.
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UNIVERSIDAD. NACIDNAL HERMILIO VALDIZAN - HUANUCD

H7 7T ELICENCIADA CON RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVG N° 099-2019-SUNEDUICH "
) “Decenio de la igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
' “Afio del Bicentenario, de'la consolidacion de nuestra Indépendencia, y de la corimeimoracion de las heroicas batallas de’ Junir y Ayacucho”

/ll... RESOLUCION RECTORAL N° 1204-2024-UNHEVAL _-03-

2°. DISPONER la PUBLICACION de la presente Resolucion y su ANEXO en el portal del diario oficial "E}’
Peruano”, en la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacién al Ciudadano (www.gob.pe), y
en el portal institucional de la UNHEVAL, el mismo dia de la publicacion de la presente Resolucion Rectoral
en el diario oficial El Peruano; por lo expuesto en los considerandos de la presente Resolucion.

3° REMITIR a la Unidad Funcional de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto los anexos
delos 180 procedimientos administrativos del TUPA, aprobado con el numeral 1° de la presente Resolucion,
para su custodia correspondiente.  ~ =~ ° ’ )

4°. DISPONER que el Vicerrectorado ‘Académico, el Vicerrectorado de Investigacion, los decanatos de las
facultades, la Direccion de la Escuela de Posgrado, la ‘Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Direccion
General de- Administracion y todas las demas unidades de organizacién y unidades. funcionales competentes
adopten las acciones que corresponde para la implementacion de la presente Resolucion.

5°, DAR A CONOCER a presente. Rgécy)lu;iiblﬁ_ 2 todas |

as'las unidedes de organizacion 'y unidades funcionales
competentes para las acciones domplemefitayias.

Regisfrese, comuniquese y archivese..

Distribucién:

Reclorado-VRAcad./ J Lo quetra eribo a Ud. su
VRinv.-AL-OCl e Q :
Transparencia conocim W W &
DIGA OPyP UPPYM :
UCent. UTes. UFM i coffn i
Direcciones-Oficinas Lic. Adm. ?‘ﬁm}. TG:: <6 Mﬁﬂ‘z‘.ﬂa
Unidades Und.Funcionales aRCRETARA GENERAL
Facultades (14) -EPG
Dependencias Académicas
Archivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Resolucién Rectoral 1204-2024-UNHEVAL 02/12/2024



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION Y ADMISION A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA650005B2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el administrado se inscribe al proceso de admision convocado para la Segunda Especialidad Profesional, proceso de
admision que comprende una evaluacién escrita, una entrevista personal (en caso de que las especialidades lo requieran) y evaluacion curricular (en
caso de que las especialidades lo requieran); proceso que culmina con la publicacién de los resultados del examen.

I Requisitos

REQUISITO GENERAL PARA TODOS LOS POSTULANTES A LAS SEGUNDAS ESPECIALIDADES PROFESIONALES:

1.- Solicitud dirigida al director de la Unidad de Produccion y Servicios Académicos de la Facultad segun corresponda, precisando el
numero de recibo o transaccién bancaria con que realizo el pago por derecho de admision.

2.- Pago por derecho de inscripcion.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES DE OTRAS UNIVERSIDADES DISTINTAS A LA UNHEVAL O POSTULANTES
QUE NO TENGAN REGISTRADO EL TITULO EN LA SUNEDU O MINEDU:

3.- Declaracion jurada precisando que cuenta con el titulo profesional o titulo de profesor, segin corresponda; siempre que sea de otra
universidad y no esté registrado en la SUNEDU o en el MINEDU, segln corresponda.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION:

4.- En la Facultad de Ciencias de la Educacion en la modalidad de admision ordinaria el interesado debera contar con titulo profesional
universitario en Educacion o titulo de profesor de Instituto Superior Pedagogico.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA:

5.- En la Facultad de Enfermeria en la modalidad de admisién ordinaria el interesado debera contar con titulo profesional universitario de
Licenciado en Enfermeria.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA:

6.- En la Facultad de Psicologia en la modalidad de admision ordinaria el interesado (segun la especialidad a la que se presente) debera
contar con el titulo profesional en Psicologia, Educacién, Derecho, Ciencias Sociales o afin a Ciencias de la Salud; ademas pueden
inscribirse los profesionales que cuentan con titulo de profesor de Instituto Superior Pedagdgico.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS POSTULANTES A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA:

7.- En la Facultad de Obstetricia en la modalidad de admision ordinaria el interesado debera contar con titulo profesional universitario en
Obstetricia.

REQUISITO ADICIONAL PARA POSTULANTES POR LA MODALIDAD DE TRASLADO EXTERNO:

8.- Certificado de estudios originales fedateada o legalizada que acredite haber cursado y aprobado los créditos del semestre de
estudios.

Notas:

1.- Las inscripciones al Programa de Segunda Especialidad Profesional, en cada facultad se realizaran dos veces al afio, segun el
cronograma de admision general de la UNHEVAL.

2.- Para su inscripcion el postulante puede hacerlo via internet o de manera presencial en cada facultad respectiva, siguiendo el
procedimiento que se indica.

3.- Habiendo efectuado el pago y el postulante no registre su inscripcion, este no tendra derecho a rendir el examen y podra solicitar la
devolucion de este. Es responsabilidad del postulante realizar la inscripcion correspondiente.

4.- Efectuada la inscripcion, bajo ningin motivo se devolvera los derechos abonados, salvo que la UNHEVAL suspenda el proceso de
admision o cancele la misma.

5.- Calificacion en caso se apliquen los dos tipos de evaluacion, sera de 10 puntos como maximo en cada tipo de evaluacion. Y para el
caso de que solo se aplique un tipo de evaluacion sera de 20 puntos como maximo.

6.- La calificacion de la prueba escrita se realizara en funcion de la ponderacion de las preguntas de acuerdo a las areas académicas.
Las respuestas incorrectas o no contestadas tendran el valor de cero (00).

7.- El sistema de calificacion es vigesimal, de 0 a 20. El puntaje minimo para alcanzar la vacante es de 10,50.

8.- El postulante, para rendir el examen y la entrevista correspondiente, debera identificarse obligatoriamente con el documento nacional
de identidad (DNI) o carnet de extranjeria, segin corresponda.

9.- En el caso de existir algin reclamo respecto del examen, debera realizarse dentro del plazo de 5 dias habiles después de la
publicacion de los resultados del examen; pasado los dias establecidos no se aceptaran ningun reclamo.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION

Url: https://admisionseg.unheval.edu.pe/

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 150.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria: )
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 200.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 298
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 200.00 +Codigo 423 .
. 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 150.00 *Transaccion 9135 cddigo N° 279
2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 428

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdédigo N° 266

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 439 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdédigo N° 303

4.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cadigo 461

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electréonica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

UNIDAD DE ADMISION Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE ADMISION - UNIDAD DE ADMISION |[RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

100, 101, 102, 103, 104,|Reglamento General de Admision de Pregrado, Posgrado;|Otros Resolucién de 13/07/2023

105, 106, 107, 108, 109,|Segundas Especialidades de profesionales de la UNHEVAL y Consejo Universitario

110, 111, 112, 113, 114, modificatorias N° 2348-2023-

115, 116, 117, 118, 119, UNHEVAL

120, 121, 122, 123, 124,

125, 126
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DEL INGRESANTE A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL "
Codigo: PA65006F62

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el ingresante a la segunda especialidad profesional, luego de validado su ingreso, se matricula dentro del plazo
establecido en el calendario académico aprobado por cada facultad. La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicién de estudiante
universitario e implica el cumplimiento de la Ley N°30220, Estatuto Universitario y reglamentos académicos y administrativos.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la Unidad de Produccion y Servicios Académicos de la Facultad segin corresponda, precisando la
mencion a la que representa, dicha solicitud incluye la ficha de matricula; asimismo deberan precisar el namero de recibo o transaccion
bancaria con que realizo el pago por derecho de matricula.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS INGRESANTES DE OTRAS UNIVERSIDADES DISTINTAS A LA UNHEVAL O POSTULANTES
QUE NO TENGAN REGISTRADO EL TITULO EN LA SUNEDU O MINEDU:

2.- Adjuntar la fotocopia del titulo profesional o titulo de profesor de Instituto Superior Pedagdgico, autenticada por el fedatario de la
Universidad de origen o legalizado por notario, para aquellos cuyos titulos que no sean de la UNHEVAL y que no estan registrados en
SUNEDU.

Notas:
1.- Los ingresantes deberan registrar su matricula dentro del calendario académico programado en el semestre que ingresaron.
2.- Realizada la matricula de postulantes los derechos abonados no seran devueltos; salvo causa justificada imputable a la UNHEVAL.

3.- Se podra adelantar asignaturas del plan de estudio, siempre y cuando la Facultad lo autorice y previo informe técnico de la Direccion
de Asuntos Académicos y siempre que no esté programado la asignatura en el primer semestre y que no estén llevando asignaturas en
otro semestre.

4.- El estudiante podra solicitar su codigo y contrasefia a través de correo electronico a la Unidad de Procesos Académicos, a la
presentacién de su DNI.

5.- El estudiante se matricula, a través de la Unidad de Produccion y Servicios Académicos de cada facultad, sin exceder el total de
créditos programados para el semestre en que se matricula, se inscribe obligatoriamente en los cursos de los semestres anteriores
pendientes de aprobar, hasta completar el nUmero de créditos con cursos programadas para el semestre en que se matricula,
respetando ineludiblemente los prerrequisitos.

6.- Los estudiantes se matriculan, a través de la Unidad de Produccion y Servicios Académicos de cada Facultad, en los cursos
curriculares cumpliendo con los prerrequisitos exigidos, caso contrario, éstos son anulados de oficio.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (PARA TODAS LAS SEGUNDAS ESPECIALIDADES)

Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE ENFERMERIA

Url: https://webs.unheval.edu.pe/-segesp-matricula

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Url: https://webs.unheval.edu.pe/pagp?pag=802

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE PSICOLOGIA

Url: https://webs.unheval.edu.pe/pag/sep_psicologia

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (ALTO RIESGO EN OBSTETRICIA)

Url: https://acortar.link/jt2BnA

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (MONITOREO FETAL Y DIAGNOSTICO POR IMAGENES EN OBSTETRICIA)
Url: https://acortar.link/LbUYDX

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (PROGRAMA DE NIVELACION EN INVESTIGACION)

Url: https://acortar.link/Dgyams

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 150.00

FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 200.00

FACULTAD DE OBSTETRICIA
Monto - S/ 200.00

FACULTAD DE PSICOLOGIA
Monto - S/ 220.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 291

1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 416 i

2.FACULTAD DE ENFERMERIA:

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 280

2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 429

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 267

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 440 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 304

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cddigo 453

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

‘ 5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono: i
1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA
+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA
*Central: 062-591060
4.FACULTAD DE PSICOLOGIA
*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
35, 36, 37, 38, 39, 40, 41,|Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
42, 43, 44 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ORDINARIA A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL "
Codigo: PA6500181B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, el estudiante a partir del segundo semestre académico, se matricula dentro del plazo establecido en el calendario
académico. La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicién de estudiante universitario e implica el cumplimiento de la Ley
N°30220, Estatuto Universitario y reglamentos académicos y administrativos.

I Requisitos

1.- Ficha de matricula; en la que deberan precisar el nimero de recibo o transaccién bancaria con que realizé el pago por derecho de
matricula.

2.- Pago por derecho de matricula de acuerdo a su situacién académica.
Notas:

1.- Se podra adelantar asignaturas del plan de estudio, siempre y cuando la Facultad lo autorice y previo informe técnico de la Direccion
de Asuntos Académicos y siempre que no esté programado la asignatura en el primer semestre y que no estén llevando asignaturas en
otro semestre.

2.- El estudiante podra solicitar su codigo y contrasefia a través de correo electronico a la Unidad de Procesos Académicos, a la
presentacién de su DNI.

3.- El estudiante se matricula, a través de la Unidad de Produccién y Servicios Académicos de cada facultad, sin exceder el total de
créditos programados para el semestre en que se matricula, se inscribe obligatoriamente en los cursos de los semestres anteriores
pendientes de aprobar, hasta completar el nUmero de créditos con cursos programadas para el semestre en que se matricula,
respetando ineludiblemente los prerrequisitos.

4.- Los estudiantes se matriculan, a través de la Unidad de Produccion y Servicios Académicos de cada Facultad en los cursos
curriculares cumpliendo con los prerrequisitos exigidos, caso contrario, estos son anulados de oficio.

I Formularios

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (MONITOREO FETAL Y DIAGNOSTICO POR IMAGENES EN OBSTETRICIA)
Url: https://acortar.link/LbUYDX

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (PROGRAMA DE NIVELACION EN INVESTIGACION)
Url: https://acortar.link/Dgyams

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE ENFERMERIA

Url: https://webs.unheval.edu.pe/-segesp-matricula

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Url: https://webs.unheval.edu.pe/pagp?pag=802

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE PSICOLOGIA

Url: https://webs.unheval.edu.pe/pag/sep_psicologia

FORMULARIO DE INSCRIPCION FACULTAD DE OBSTETRICIA (ALTO RIESGO EN OBSTETRICIA)

Url: https://acortar.link/jt2BnA

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 100.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria: )
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 190.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 291
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 180.00 «Codigo 416 i
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 190.00 *Transaccion 9135 codigo N° 280
2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 429

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 267

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 440 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 304

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cddigo 453

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

2. FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"
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Autoridad competente

JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS -
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
35, 36, 37, 40, 41, 42, 43,|Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucion de Consejo| 06/05/2021
44 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MATRICULA AL CICLO DE NIVELACION DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE OBSTETRICIA"
Cédigo: PA6500COE9

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que deben de realizar de manera obligatoria a los egresados de la Segunda Especialidad Profesional que tienen tres (03) afios a
mas de egresados y que no hayan iniciado el tramite para la obtencion del titulo respectivo o de manera opcional a los egresados de la Segunda
Especialidad que han culminado sus estudios y no tengan una antigiiedad de tres o0 mas afios a partir de la fecha de su egreso y que desean estudiar
en el Ciclo de Nivelacion en investigacion (PROCINI) en donde se brindara cursos de actualizacion en investigacion con alto contenido cientifico,
tecnolégico y humanista, relacionados con la problematica local, regional y nacional, que genere capacidades y competencias en los egresados para
elaborar y sustentar la tesis al concluir el periodo establecido de cada programa, y la posterior obtencién del titulo de segunda especialidad profesional
de la facultad de obstetricia de alta calidad, segun las areas y lineas de investigacion de cada programa.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Coordinador General del Centro Generador de Servicios Académicos de Obstetricia, indicando el nimero de
recibo y fecha de pago, por concepto de matricula.

2.- Una (01) fotografia tamafio carnet (a colores, de frente, con terno y fondo blanco) opcional.
3.- Pago por concepto de matricula.
Notas:

1.- La matricula se registra en la oficina de la segunda especialidad profesional de la facultad de obstetricia de acuerdo con un
cronograma establecido.

2.- Si se diera el caso de que algun estudiante del programa del ciclo de nivelacion asista a clases sin haberse matriculado en un curso
determinado, sus notas NO seran validas para su posterior regularizacion. Por ningtin motivo el docente podra evaluar al estudiante no
matriculado en el curso a su cargo.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 400.00
Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 267

2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cadigo 440

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electronica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito ¢ crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u
otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono:

1. FACULTAD DE OBSTETRICIA
« Central: 062-591060

Anexo:
0403

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA
FACULTAD DE OBSTETRICIA

« obstetricia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ACADEMICOS
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
110, 111, 112 Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RESERVA DE MATRICULA DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL "
Codigo: PA6500A7B5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el ingresante o estudiante solicita al Decano de la Facultad la reserva de matricula, previa matricula. La reserva de
matricula se autoriza anualmente hasta un maximo de tres (3) afios consecutivos alternos. Si vencido este plazo no se formaliza la matricula y no
realiza los estudios, perdera los derechos adquiridos en el proceso de admision; en el caso de la reserva de la primera matricula.

I Requisitos

1.- Solicitud de reserva de matricula, dirigido al decano de la facultad (hasta siete (07) dias después de iniciar el semestre académico).
2.- Estar matriculado en el semestre académico que solicita la reserva.

3.- Solicitud de reserva de matricula, ante la oficina del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad (hasta siete (07) dias
después de iniciar el semestre académico).

Notas:

1.- Los estudiantes estando con reserva de matricula, no podran asistir a clases; en caso de que asistiera en algun curso sus notas no
seran validas, tampoco podra solicitar regularizacion de matricula.

2.- Concluido el periodo de reserva de matricula, el estudiante podra reiniciar sus estudios con toda normalidad, lo cual le permite
matricularse en el semestre académico que le corresponde, previo pago por derecho de reincorporacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 80.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria: )
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 50.00 1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 291
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 90.00 «Codigo 416 i
. 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 90.00 *Transaccion 9135 cédigo N° 280
2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cddigo 429

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 267

3.2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cddigo 440 i

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdédigo N° 304

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 453

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
45, 46, 47, 48 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
49, 50, 51, 52 Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“CONVALIDACION DE CURSO POR TRASLADO INTERNO A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA65007F1F

I Descripcién del procedimiento

La convalidacién es el proceso académico mediante el cual una asignatura cursada por el estudiante en un plan de estudios es homologada con otro
curso de otro plan de estudios, pudiendo ser dentro de la misma especialidad o afin, de la UNHEVAL. Para estos efectos se cuenta con una tabla de
convalidaciones consideradas en el disefio curricular, la misma que es aprobado por Consejo de Facultad y ratificada por Consejo Universitario.

I Requisitos

1.- Solicitud de convalidacién de cursos, dirigida al decano.

PRESENTACION DE FORMULARIO PARA LOS ESTUDIANTES DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD DE OBSTETRICIA:

2.- Solicitud de convalidacién de cursos, ante la oficina del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.

Notas:

1.- Para el caso de modalidad de traslado interno, la facultad debera verificar y adjuntar el/ los silabos de cada curso, segun solicitud.

2.- Para la convalidacion de cursos se debe tener en cuenta que sean las mismas o afines y que coincidan en no menos del 80% del
contenido temético de los silabos por cada curso.

3.- Una vez aprobada la solicitud de convalidacién de curso por el EGECA de la facultad o quien haga sus veces; quienes deben
informar en el término de cinco (05) dias habiles, el interesado debera realizar el pago por derecho de convalidacion.

4.- Cuando la convalidacion provenga de varios cursos, la nota correspondiente se determinard mediante el promedio aritmético simple.

5.- La convalidacion de cursos debe realizarse a inicios del semestre académico correspondiente, hasta la finalizacion del periodo de
matricula regular.

6.- El decano aprobara mediante resolucion las convalidaciones que se solicite en base al informe la Comision de Curriculo y
Homologacion de la facultad o quien haga sus veces, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.

7.- La nota obtenida se mantendra en el curso convalidado, el mismo que sera registrado en los documentos académicos.
8.- La Unidad de Registro Central y Archivo Académico procede a la convalidacion en forma automatica considerando las notas

desaprobadas. Se convalidaran los cursos independientemente de la denominacion del curso; siempre y cuando el contenido tematico
de los silabos por cada curso coincida en no menos del 80%.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 500.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 100.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 297
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 500.00 *Cddigo 422
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 50.00 +Caodigo 466

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 271

3.2 Scotlabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 444

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdodigo N° 309

4.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 458

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
12 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.p

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu. pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente DECANO - DECANATO CONSEJO DE FACULTAD - CONSEJO DE FACULTAD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"
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Zyoial 5 4.,;,%;
Y NS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
p Publicacion
49, 50, 51, 52, 53, 54, 55,|Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
56, 57 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
53, 54, 55, 56, 57, 58, 59,|Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
0, 61 profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE CURSO POR TRASLADO EXTERNO A LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA65003FEB

I Descripcién del procedimiento

La convalidacién es el proceso académico mediante el cual una asignatura cursada por el estudiante en un plan de estudios es homologada con otro
curso de otro plan de estudios de una universidad diferente a la UNHEVAL. Para estos efectos se cuenta con una tabla de convalidaciones
consideradas en el disefio curricular, la misma que es aprobado por Consejo de Facultad y ratificada por Consejo Universitario.

I Requisitos

1.- Solicitud de convalidacién de cursos, dirigida al decano.

2.- Silabos de cada curso, debidamente refrendado con sello y firma del director de la Segunda especialidad profesional o quien haga
sus veces, autenticados por el fedatario de la universidad de origen.

PRESENTACION DE FORMULARIO PARA LOS ESTUDIANTES DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD DE OBSTETRICIA

3.- Solicitud de convalidacién de cursos, ante la oficina del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.

Notas:

1.- Para la convalidacion de cursos se debe tener en cuenta que sean las mismas o afines y que coincidan en no menos del 80% del
contenido tematico de los silabos por cada curso.

2.- Una vez aprobada la solicitud de convalidacion de curso por el EGECA de la facultad o quien haga sus veces; quienes deben
informar en el término de cinco (05) dias hébiles, el interesado debera realizar el pago por derecho de convalidacion.

3.- Cuando la convalidacién provenga de varios cursos, la nota correspondiente se determinara mediante el promedio aritmético simple.

4.- La convalidacién de cursos debe realizarse a inicios del semestre académico correspondiente, hasta la finalizacion del periodo de
matricula regular.

5.- El decano aprobara mediante resolucion las convalidaciones que se solicite en base al informe la Comision de Curriculo y
Homologacion de la facultad o quien haga sus veces, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.

6.- La nota obtenida se mantendra en el curso convalidado, el mismo que sera registrado en los documentos académicos.

7.- La Unidad de Registro Central y Archivo Académico procede a la convalidacién en forma automatica considerando las notas
desaprobadas. Se convalidaran los cursos independientemente de la denominacion del curso; siempre y cuando el contenido tematico
de los silabos por cada curso coincida en no menos del 80%.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 1000.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 100.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 297
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 500.00 *Cddigo 422
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 60.00 +Caodigo 466

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 271

3.2 Scotlabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 444

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdodigo N° 309

4.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 458

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
17 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu. pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
p Publicacion
49, 50, 51, 52, 53, 54, 55,|Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
56, 57 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
53, 54, 55, 56, 57, 58, 59,|Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
0, 61 profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBSANACION DE CURSO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA6500A188

I Descripcién del procedimiento

Mediante el presente procedimiento, los estudiantes de la segunda especialidad profesional que tienen pendiente de aprobar solo hasta dos (02) cursos
con nota igual o superior a siete (07) para culminar con el plan de estudios con el cual egresa, tendran derecho a la evaluaciéon de subsanacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al coordinador general del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.
2.- Tener nota promedio igual o superior a siete (07).
3.- Haber realizado el pago por derecho de subsanacion.

REQUISITO ADICIONAL PARA LOS ESTUDIANTES QUE HAYAN DEJADO DE ESTUDIAR MAS DE UN SEMESTRE ACADEMICO Y
TENGAN DERECHO PARA SU EVALUACION DE SUBSANACION

4.- Haberse reincorporado y efectuado el pago por derecho de matricula.

Notas:

1.- El examen de subsanacion se tomara una sola vez, de no aprobar el examen el estudiante podra llevarlo como curso dirigido, y si
antes del examen de subsanacion lo llevé en la modalidad de dirigido lo volvera a llevar en forma regular en el semestre académico que
esta programado el curso.

2.- El docente a designarse debera contar minimamente con el grado de magister y/o adicionalmente debera contar con la especialidad a
fin al curso que se le asigna.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 250.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria: )
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 250.00 1.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 297
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 250.00 «Codigo 422 i
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 250.00 +Caodigo 466

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 271

3.2. Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 444 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 309

4.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 458

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

pag. 190




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
66, 67, 68, 69, 70, 71 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
53, 54, 55, 56, 57, 58, 59,|Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucién de Consejo| 13/04/2023
60, 61 profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CURSO DIRIGIDO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA650009BD

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual el estudiante de la Segunda Especialidad Profesional que tiene pendiente de llevar hasta tres (03) cursos para

egresar o habiéndolo llevado, cuenta con nota menor a siete (7), y siempre que no esté programada en el semestre lectivo solicita autorizacion para
llevar el curso dirigido.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al coordinador general del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.

2.- Tener pendiente hasta tres (03) cursos para egresar y que aun no lo hayan llevado, o habiéndolo llevado, cuenten con nota menor a
siete (07), y siempre que no estén programados en el semestre lectivo.

3.- Estar matriculado en el semestre lectivo.

Notas:

1.- El curso dirigido tiene una duracién de un mes y se desarrolla reemplazando las clases regulares por sesiones de trabajo,
coordinacion y evaluacion. En dichas sesiones, el docente responsable del curso establece las diferentes actividades de estudio a ser
realizadas por el estudiante, dosifica los contenidos a ser aprendidos, de conformidad al silabo.

2.- El docente a designarse debera contar minimamente con el grado de magister y/o adicionalmente debera contar con la especialidad a
fin al curso que se le asigna.

3.- El estudiante desaprobado en uno o dos cursos con nota de siete (07) a mas por primera vez en la modalidad dirigida, podra )
inscribirse para subsanar. En caso de desaprobarse en el examen de subsanacion, el estudiante llevara en forma regular. Y el estudian

te desaprobado en uno o dos cursos con nota menor a siete (07) o tuviera pendiente mas de 02 asignaturas para culminar se matriculara
en el semestre regular.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 50.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 50.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 293
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 50.00 *Cddigo 418
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 50.00 *Transaccion 9135 codigo N° 282
2.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 431

3.FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 272

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 445 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanllla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 311

4.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cadigo 460

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
72,73,74,75,76, 77 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
78,79, 80, 81, 82, 83, 84,|Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
85 profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REINCORPORACION CON CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA65002126

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual los estudiantes de la Segunda Especialidad Profesional que interrumpieron sus estudios por un periodo maximo de tres
(3) afios consecutivos o alternos y que no solicitaron reserva de matricula, tienen derecho a solicitar su reincorporacién, siempre que el plan de
estudios con el que cursé se encuentre vigente.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al coordinador general del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.
2.- Solicitar el derecho a reincorporacion antes del periodo de matricula regular.

3.- Tener la condicién de haber interrumpido los estudios por un periodo maximo de tres afios consecutivos o alternos y no haber
solicitado la reserva de matricula.

4.- Pago por derecho de reincorporacion (por cada afio dejado de estudiar).

Notas:

1.- Los estudiantes de la segunda especialidad profesional que interrumpieron sus estudios por un periodo méaximo de tres afios
consecutivos o0 alternos y que no solicitaron su reserva de matricula, tendran el derecho de reincorporacion, debiendo matricularse en el
semestre inmediato en forma regular; y los que excedieron los tres (03) afios académicos pierden el derecho de su reincorporacion;
salvo disposicion contraria emitida por el Consejo Universitario.

2.- Los estudiantes que solicitan su reincorporacion, se someteran a un proceso de convalidacion de cursos para la ubicacion del )
semestre académico en que debe matricularse, tomando en cuenta el Plan de Estudios y la Tabla de Convalidacién, en forma secuencial
hasta adecuarse al plan de estudios vigente; siempre, que el plan de estudios haya sufrido alguna modificacion.

3.- Equipo de Gestion Curricular y Calidad Académica (EGECA) o quien haga sus veces emitira el informe en un plazo méaximo de cinco
(05) dias habiles, siempre que el plan de estudios haya sufrido alguna modificacion.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 300.00

FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 250.00

FACULTAD DE OBSTETRICIA
Monto - S/ 250.00

FACULTAD DE PSICOLOGIA
Monto - S/ 350.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:

1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 293

1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 418

2.FACULTAD DE ENFERMERIA:

2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cdédigo N° 282

2.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 431

3.FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 272

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 445 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanllla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 311

4.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cadigo 460

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta

por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
12 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO

Teléfono: )
1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA
+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA
*Central: 062-591060
4.FACULTAD DE PSICOLOGIA
*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
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Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
78, 79, 80 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
86, 87, 88 Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REINCORPORACION SIN CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA6500124D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual los estudiantes de la Segunda Especialidad Profesional que interrumpieron sus estudios por un periodo maximo de tres
(3) afios consecutivos o alternos y que no solicitaron reserva de matricula, tienen derecho a solicitar su reincorporacién, siempre que el plan de
estudios con el que cursé se encuentre vigente.

I Requisitos

1.- Solicitud, dirigida al coordinador general del Centro Generador de Servicios Académicos de la facultad.
2.- Solicitar el derecho a reincorporacion antes del periodo de matricula regular.

3.- Tener la condicién de haber interrumpido los estudios por un periodo maximo de tres afios consecutivos o alternos y no haber
solicitado la reserva de matricula.

4.- Pago por derecho de reincorporacion (por cada afio dejado de estudiar).

Notas:

1.- Los estudiantes de la segunda especialidad profesional que interrumpieron sus estudios por un periodo méaximo de tres afios
consecutivos o0 alternos y que no solicitaron su reserva de matricula, tendran el derecho de reincorporacion, debiendo matricularse en el
semestre inmediato en forma regular; y los que excedieron los tres (03) afios académicos pierden el derecho de su reincorporacion;
salvo disposicion contraria emitida por el Consejo Universitario.

2.- Los estudiantes que solicitan su reincorporacion, se someteran a un proceso de convalidacion de cursos para la ubicacion del )
semestre académico en que debe matricularse, tomando en cuenta el Plan de Estudios y la Tabla de Convalidacién, en forma secuencial
hasta adecuarse al plan de estudios vigente; siempre, que el plan de estudios haya sufrido alguna modificacion.

3.- El Equipo de Gestion Curricular y Calidad Académica (EGECA) o quien haga sus veces emitira el informe en un plazo maximo de
cinco (05) dias habiles, siempre que el plan de estudios haya sufrido alguna modificacion.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 100.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 80.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 cédigo N° 293
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2. Scotiabank Pertd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 100.00 *Cddigo 418
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 100.00 *Transaccion 9135 cdédigo N° 282
2.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 431

3.FACULTAD DE OBSTETRICIA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 272

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 445 .

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

4.1.Banco de la Nacion (Ventanllla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 311

4.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Cadigo 460

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

—

Zyoial 5 4.,;,%;
Y NS

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
78, 79, 80 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
86, 87, 88 Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE SIMILITUD Y REPORTE (RESUMEN Y DESCRIPCION GENERAL DE FUENTES) SEGUNDA ESPECIALIDAD"
Codigo: PA65009509

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual se verifica la similitud de la produccioén cientifica de los estudiantes a través del uso del software antiplagio (Turnitin)
como plataforma tecnoldgica especializada de operaciones comparativas, con la finalidad de evitar el plagio.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad.

2.- Un (01) ejemplar del (Trabajo académico/Tesis).

3.- Informe de similitud del docente asesor (Indicando la condicion de apto segun porcentaje estipulado).
4.- Contar con una similitud maxima de 30% una vez aplicado el Software del Turnitin.

Notas:

1.- La unidad de investigacion aplicara el software antiplagio (Turnitin) a las tesis u homologos.

2.- Los trabajos académicos y tesis de la segunda especialidad deberan tener una similitud maxima de 30%. Una vez aplicado el
Software del Turnitin.

3.- En caso la tesis u homologos no cumpla con los estandares exigidos por la UNHEVAL, la Unidad de Investigacién emitira una
constancia de NO APTO.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 70.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 75.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 70.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 70.00 de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

UNIDAD DE INVESTIGACION Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION - UNIDAD DECANO - DECANATO
DE INVESTIGACION

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Tercera disposicién|Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024

complementaria Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL

Numeral I, II, 1, IV, V, VI|Directiva del Uso y aplicacion del software antiplagio (Turnitin) | Otros Resolucién de Consejo| 04/12/2023

y Vil en la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco. Universitario N° 3980-
2023-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“NOMBRAMIENTO DE ASESOR, DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y LA REVISION DEL PLAN DE TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"

Codigo: PA650052CB

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de la segunda especialidad profesional de la UNHEVAL obtiene la designacion oficial de su asesor de
trabajo académico, quien lo guiara durante el proceso de elaboracion de este. Ademas, el decano de la facultad designa un jurado evaluador para
revisar y evaluar el plan de trabajo académico presentado por el estudiante. Este jurado tiene la responsabilidad de analizar la calidad, pertinencia y
viabilidad del plan de trabajo académico presentado. El procedimiento culmina con la emision de la resolucion de aprobacion del plan de trabajo
académico, autorizando su inscripcién, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad para su ejecucion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo el
nombramiento del asesor, designacién de jurado evaluador y la revision del plan de trabajo académico.

2.- Un (01) ejemplar del plan de trabajo académico.
REQUISITO ADICIONAL EN CASO EL ESTUDIANTE O EGRESADO PROPONGA AL ASESOR DE TRABAJO ACADEMICO:

3.- Carta de aceptacion del asesor.
4.- Informe del asesor de trabajo académico dando conformidad al plan de trabajo académico.
Notas:

1.- Un docente solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion hasta un maximo de cinco (05) entre trabajo de
investigacion, tesis o tesis proyectual aplicados a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su
rotacion sera registrada por la Unidad de Investigacion de la Facultad. Se podra contar con més de cinco (05) asesorados en las
facultades que cuenten con una mayor poblacion estudiantil y menor cantidad de docentes.

2.- Para el caso de segundas especialidades profesionales, se podra contar con asesorados adicionales, siempre que la Unidad de
Investigacion de la Facultad acredite que el docente cuenta con asesorados a nivel de pregrado.

3.- El ejemplar del plan de trabajo académico debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la coordinacién General del
CEGESA de la facultad.

4.- Una vez revisado y remitido el expediente por la Coordinacion General del CEGESA, el decano de la facultad en el plazo de cuatro
(04) dias habiles designa al asesor y al jurado evaluador de acuerdo con los criterios establecidos.

5.- El jurado evaluador revisa el plan de trabajo académico, y emite el informe, de preferencia colegiado, a la Coordinacion General del
CEGESA de la Facultad, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles contados desde su notificacion, cumplido este periodo de
tiempo y si no hay informe de revision del plan de trabajo académico se realiza cambio de jurado a solicitud del interesado.

6.- Con el informe favorable del plan de trabajo académico por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion de aprobacion
del plan de trabajo académico, autorizando su inscripcién, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad,
donde se registra el titulo del plan de trabajo académico, el nombre del autor, nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucion.

7.- En caso de que el informe sea desfavorable, debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del plan de
trabajo académico, no dando lugar a nuevas observaciones después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 150.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 50.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 200.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 300.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

*Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4 FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 88, 89,| Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
90, 91, 92, 93, 94, 95 Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL PLAN TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA65008914

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual se realiza el cambio de jurado a solicitud del interesado ya que el jurado evaluador designado previamente no
emitié el informe en el plazo de quince (15) dias habiles contados desde su notificacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
Notas:

1.- El jurado evaluador revisa el plan de trabajo académico, y emite el informe, de preferencia colegiado, a la Coordinacion General del
CEGESA de la Facultad, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles contados desde su notificacién, cumplido este periodo de
tiempo y si no hay informe de revisién del plan de trabajo académico se realiza cambio de jurado a solicitud del interesado.

2.- Con el informe favorable del plan de trabajo académico por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion de aprobacion
del plan de trabajo académico, autorizando su inscripcién, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad,
donde se registra el titulo del plan de trabajo académico, el nombre del autor, nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucion.

3.- En caso de que el informe sea desfavorable, debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del plan de
trabajo académico, no dando lugar a nuevas observaciones después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 150.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 50.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 150.00 carrito de compras.
i 3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 300.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 92 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PLAN DE TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD)"
Codigo: PA6500B16D

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual una vez levantadas las observaciones realizadas por el jurado evaluador, el interesado solicita, en un plazo no
mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion, la revisién del levantamiento de observaciones del plan de trabajo
académico.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Un (01) ejemplar del plan de trabajo académico con observaciones subsanadas.
Notas:

1.- El ejemplar del plan de trabajo académico con observaciones subsanadas debe ser enviado en archivo digital al correo institucional
de la coordinacion general del CEGESA de la facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 100.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 50.00 carrito de compras.
. 3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 120.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

«Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83,94 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TITULO DEL PLAN DE TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD)"
Codigo: PA650024FA

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes de la segunda especialidad profesional modificar el titulo de su plan de trabajo
académico después de haber sido aprobado inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor de trabajo académico
considera que el titulo original no refleja con precision el contenido, enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Aceptacion del asesor designado.

Notas:

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 50.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 20.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN" y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 100.00 carrito de compras.

i 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 100.00 de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83,|Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Décima primera Universitario N° 2241-
disposicidn 2024-UNHEVAL
complementaria
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD)"
Codigo: PA65007EBO

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite solicitar una extensién del tiempo estipulado originalmente para entregar el trabajo académico. Este tipo
de solicitud se realiza cuando el estudiante o egresado no puede cumplir con el plazo inicial de 18 meses.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad (precisando de
manera clara el periodo de ampliacién para la presentacion del trabajo académico).

Notas:

1.- Cumplido los dieciocho (18) meses de ejecucion del plan de trabajo académico, el estudiante o egresado, en un plazo maximo de
cinco (05) dias habiles, puede solicitar al decano de su facultad, de manera excepmonal y por Unica vez, un plazo adicional precisando
de manera clara el perlodo de ampliacion para la presentacion del trabajo académico, el mismo que no debe superar los seis (06)
meses; siempre y cuando el asesor de trabajo académico demuestre el seguimiento progresivo de la ejecucion del plan de trabajo
académico, el cual debe ser validada por la Unidad de Investigacion de la Facultad, a través de un informe.

2.- Una vez aprobado la ampliacion del plazo de ejecucién del plan de trabajo académico, este debe ser registrado en la base de datos o
similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 200.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 100.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 200.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 200.00 de cualquier entidad financiera, billetera lectrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 97 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION Y APROBACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA6500D770

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el trabajo académico es revisado por el jurado evaluador. Este paso es crucial antes de la presentacion formal y
defensa del trabajo académico, ya que garantiza que se cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, solicitando
revision por el jurado evaluador designado (Precisando ademas haber cumplido con el control antiplagio).

2.- Tener el plan de trabajo académico aprobado.
3.- Contar con el visto bueno del asesor.

4.- Un (01) ejemplar del trabajo académico.

5.- Haber cumplido con el control antiplagio.
Notas:

1.- El ejemplar del trabajo académico que debe ser enviado en archivo digital al correo institucional del CEGESA, precisando ademas
haber cumplido con el control antiplagio, cuya constancia de similitud y reporte (resumen y descripcion general de fuentes), debe ser
anexada y remitida por la Unidad de Investigacion de la Facultad, previa solicitud del interesado.

2.- Es responsabilidad de la facultad verificar que el estudiante o egresado cuente con el plan de trabajo académico aprobado mediante
resolucion.

3.- El jurado evaluador tiene la responsabilidad de dictaminar en un plazo que no exceda los quince (15) dias héabiles, bajo
responsabilidad, acerca de la suficiencia del trabajo académico . Si el trabajo fuera declarado insuficiente, lo devolvera para que el
estudiante o egresado de la segunda especialidad profesional lo corrija en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de
su notificacién, el mismo que debe ser presentado mediante solicitud dirigida a la Coordinacién General del CEGESA de la Facultad.

4.- El informe desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del trabajo académico, no dando
lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

5.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del trabajo
académico para su sustentacion, el egresado tendra como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 100.00 Otras opciones
i Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 100.00 carrito de compras.
i 3. Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 130.00 de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
24 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 98, 99 |Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA650038AA

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que se realiza después de que el administrado ha recibido comentarios u observaciones sobre su trabajo académico, por parte del
jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones sefialadas en la
revision inicial, de modo que el trabajo académico cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, solicitando
revision del levantamiento de observaciones por el jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del trabajo académico con observaciones corregidas.
Notas:
1.- El interesado presenta la correccion en un plazo que no exceda los treinta (30) dias héabiles a partir de su notificacion.

2.- No se da lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el informe colegiado
desfavorable notificado previamente.

3.- El ejemplar del trabajo académico corregido debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la coordinacién en mencion.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del trabajo
académico para su sustentacion, el egresado tendra como plazo méaximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 100.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 50.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 110.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 100 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LUGAR, FECHA Y HORA PARA EL ACTO DE SUSTENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA6500F71A

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para la defensa del contenido del trabajo académico,
ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes del trabajo y demostrar la
apropiacion que tiene el autor acerca del tema. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente
sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo se fije
lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

2.- Tres (03) ejemplares del trabajo académico en copia simple.
3.- Tener la condicién de egresado de la segunda especialidad profesional.
Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del trabajo
académico para su sustentacion, el egresado tendra como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

2.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion del trabajo académico, segin corresponda en acto
publico, dando a conocer este hecho, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad, a la comunidad en general.

3.- La sustentacion del trabajo académico es la defensa del contenido, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador;
asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema.
Para la sustentacion, el interesado debe tener la condicion de egresado de la segunda especialidad profesional.

4.- La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados en la correspondiente
resolucién; ademas el egresado debe hacer entrega de tres (03) ejemplares del trabajo académico en copia simple al momento de la
sustentacion, con la finalidad de que el jurado evaluador lleve la secuencialidad de la defensa del trabajo académico.

5.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de trabajo académico, con derecho a voz. El (los) sustentante (s) debe
(n) exponer oralmente el contenido del trabajo académico y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador.

6.- Para que el trabajo académico sea aprobado, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los
integrantes del jurado evaluador.

7.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califica MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE y la recomendacion de publicarse.

8.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al Coordinador General del CEGESA de la Facultad y al
sustentante sobre el resultado de la sustentacion, remitiendo el acta correspondiente. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas
por los integrantes del jurado evaluador.

9.- En caso de ser desaprobado la sustentacion del trabajo académico, el sustentante debe presentarse solo a una nueva sustentacion
en el plazo no menor de un (01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacién, para lo cual debe
presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a
desaprobar, el sustentante tiene que optar por un nuevo trabajo acadéemico.

10.- En caso de que el egresado no sustentara en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de un (01) afio, a partir de la fecha de
la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el
trabajo académico.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 794.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria: .
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE ENFERMERIA:
Monto - S/ 684.00 1.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 287
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 750.00 *Cddigo 436
i 2.FACULTAD DE OBSTETRICIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 790.00 *Transaccion 9135 cédigo N° 276
2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 449

3.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 313

3.2.Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cddigo 462

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
19 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO Teléfono: i
1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

79, 80, 81, 82, 83, 103,
104, 105, 106, 107, 108,
109

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024

Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LUGAR, FECHA Y HORA PARA EL ACTO DE SUSTENTACION POR SEGUNDA OPORTUNIDAD DEL TRABAJO ACADEMICO (SEGUNDA
ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"

Codigo: PA650038AD

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion por segunda oportunidad
para la defensa del contenido del trabajo académico, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los
puntos mas importantes del trabajo académico y demostrar la apropiacién que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a
cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo se fije
lugar, fecha y hora para el acto de sustentacién por segunda oportunidad.

Notas:

1.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion del trabajo académico, segun corresponda en acto
publico, dando a conocer este hecho, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad, a la comunidad en general.

2.- La sustentacion del trabajo académico es la defensa del contenido, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador;
asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema.
Para la sustentacion, el interesado debe tener la condicion de egresado de la segunda especialidad profesional.

3.- La sustentacion se lleva a cabo en acto pablico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados en la correspondiente
resolucion; ademas el egresado debe hacer entrega de tres (03) ejemplares del trabajo académico en copia simple al momento de la
sustentacion, con la finalidad de que el jurado evaluador lleve la secuencialidad de la defensa del trabajo académico.

4.- Para esta modalidad es obligatoria la participacién del asesor de trabajo académico, con derecho a voz. El (los) sustentante (s) debe
(n) exponer oralmente el contenido del trabajo académico y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador.

5.- Para que el trabajo académico sea aprobado, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los
integrantes del jurado evaluador.

6.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califica MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE y la recomendacién de publicarse.

7.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al Coordinador General del CEGESA de la Facultady al
sustentante sobre el resultado de la sustentacién, remitiendo el acta correspondiente. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas
por los integrantes del jurado evaluador.

8.- En caso de ser desaprobado la sustentacion del trabajo académico, el sustentante debe presentarse solo a una nueva sustentacion
en el plazo no menor de un (01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacién, para lo cual debe
presentar una solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a
desaprobar, el sustentante tiene que optar por un nuevo trabajo acadéemico.

9.- En caso de que el egresado no sustentara en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de un (01) afio, a partir de la fecha de la
resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular el
trabajo académico.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 500.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 684.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 750.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 790.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
19 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

*Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4 FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 103,|Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
104, 105, 106, 107, 108, Universitario N° 2241-
109 2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DE TRABAJO ACADEMICO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA65008EBC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el egresado de la segunda especialidad profesional que cumplié con sustentar el trabajo académico y haber aprobado
el mismo, debe solicitar la publicacion del trabajo académico en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emision del titulo profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Formato de autorizacién para la publicacién del trabajo académico.

3.- Dos (2) discos 6pticos que contengan el trabajo académico (PDF editable).

Notas:

1.- Los discos 6pticos (PDF editable) que contienen el archivo debe identificarse Gnicamente con el cédigo siguiente:
Para Titulo de Segunda Especialidad Profesional:
T023_ N° DNI_S.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 50.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE ENFERMERIA:
Monto - S/ 90.00 1.1.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 467
FACULTAD DE OBSTETRICIA 2.FACULTAD DE OBSTETRICIA:
Monto - S/ 100.00 2.1.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
. +Cddigo 468
FACULTAD DE PSICOLOGIA 3.FACULTAD DE PSICOLOGIA:
Monto - S/ 140.00 3.1.Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo 469
Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
79, 80, 81, 82, 83, 125 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“NOMBRAMIENTO DE ASESOR, DESIGNACION DE JURADO EVALUADOR Y LA REVISION DEL PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL) "

Codigo: PA650081E5

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento en el cual el estudiante de la segunda especialidad profesional de la UNHEVAL obtiene la designacion oficial de su asesor de tesis,
quien lo guiara durante el proceso de investigacion para la elaboracion de su tesis. Asimismo, el decano de la facultad designa un jurado evaluador
para revisar y evaluar el proyecto de tesis presentado por el estudiante. Este jurado tiene la responsabilidad de analizar |la calidad, pertinencia y
viabilidad del proyecto presentado. El procedimiento culmina con la emision de la resoluciéon de aprobacion del proyecto de tesis, autorizando su
inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacién de la Facultad para su ejecucion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo el
nombramiento del asesor, designacién de jurado evaluador y la revisién del proyecto de tesis.

2.- Un (01) ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa.
REQUISITO ADICIONAL EN CASO EL ESTUDIANTE O EGRESADO PROPONGA AL ASESOR DE TESIS:

3.- Carta de aceptacion del asesor.
4.- Informe del asesor de tesis dando conformidad al proyecto de tesis.
Notas:

1.- Un docente, solo puede asesorar de acuerdo con su linea de investigacion hasta un maximo de cinco (05) entre trabajo de
investigacion, tesis o tesis proyectual aplicados a proyectos arquitectonicos y trabajo de suficiencia profesional a nivel de pregrado; su
rotacion sera registrada por la Unidad de Investigacion de la Facultad. Se podra contar con més de cinco (05) asesorados en las
facultades que cuenten con una mayor poblacion estudiantil y menor cantidad de docentes.

2.- Para el caso de segundas especialidades profesionales, se podra contar con asesorados adicionales, siempre que la Unidad de
Investigacion de la Facultad acredite que el docente cuenta con asesorados a nivel de pregrado.

3.- El ejemplar del proyecto de tesis cuantitativa o cualitativa debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la coordinacion
General del CEGESA de la facultad.

4.- Una vez revisado y remitido el expediente por la Coordinacion General del CEGESA, el decano de la facultad en el plazo de cuatro
(04) dias habiles designa al asesor y al jurado evaluador de acuerdo con los criterios establecidos.

5.- El jurado evaluador revisa el proyecto de tesis, y emite el informe, de preferencia colegiado, a la Coordinacién General del CEGESA
de la Facultad, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles contados desde su notificacion, cumplido este periodo de tiempo y si no
hay informe de revision del proyecto de tesis se realiza cambio de jurado a solicitud del interesado.

6.- Con el informe favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucién de aprobacion del
proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, donde se
registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor, nombre del asesor, fecha y numero de la resolucion.

7.- En caso de que el informe sea desfavorable, debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del
proyecto de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 150.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 50.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 200.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 300.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

*Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4 FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
88, 89, 90, 91, 92, 93, 94,| Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
95 Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE JURADO Y REVISION DEL PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA650093F0

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual se realiza el cambio de jurado a solicitud del interesado, ya que el jurado evaluador designado previamente no
emiti6 el informe colegiado al decano en el plazo de quince (15) dias habiles contados desde su notificacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
Notas:

1.- El jurado evaluador revisa el proyecto de tesis, y emite el informe, de preferencia colegiado, a la Coordinacién General del CEGESA
de la Facultad, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles contados desde su notificacion, cumplido este periodo de tiempo y si no
hay informe de revisién del proyecto de tesis se realiza cambio de jurado a solicitud del interesado.

2.- Con el informe favorable del proyecto de tesis por parte del jurado evaluador, el decano emite la resolucion de aprobacion del
proyecto de tesis, autorizando su inscripcion, en la base de datos o similar de la Unidad de Investigacion de la Facultad, donde se
registra el titulo del proyecto de tesis, el nombre del autor, nombre del asesor, fecha y nimero de la resolucion.

3.- En caso de que el informe sea desfavorable, debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del
proyecto de tesis, no dando lugar a nuevas observaciones después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado
informe.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 150.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 50.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 150.00 carrito de compras.
i 3.Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 300.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
92 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PAG6500E8A7

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento a través del cual, una vez levantadas las observaciones realizadas por el jurado evaluador, el interesado solicita, en un plazo no
mayor de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion, la revision del levantamiento de observaciones del proyecto de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Un (01) ejemplar del proyecto de tesis con observaciones subsanadas.
Notas:

1.- El ejemplar del proyecto de tesis con observaciones subsanadas, debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la
coordinacion general del CEGESA de la facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 100.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 50.00 carrito de compras.
i 3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 120.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacioén.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502

2. FACULTAD DE ENFERMERIA

«Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
94 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucién de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TITULO DE PROYECTO DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD)"
Codigo: PA65004B14

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes de la segunda especialidad profesional modificar el titulo de su proyecto de tesis
después de haber sido aprobado inicialmente. Este procedimiento suele darse cuando el estudiante o su asesor de tesis considera que el titulo original
no refleja con precisién el contenido, enfoque o alcance del trabajo a realizar.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Aceptacion del asesor designado.

Notas:

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 50.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 20.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN" y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 100.00 carrito de compras.
i 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 100.00 de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO

Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DECANO - DECANATO

DECANO - CONSEJO DE FACULTAD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
Décima primera|Reglamento de gradosy titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024

disposicion
complementaria
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2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PLAZO ADICIONAL PARA LA PRESENTACION DEL BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA65006F9C

Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento administrativo que permite a los estudiantes de la segunda especialidad profesional solicitar una extension del tiempo estipulado
originalmente para entregar el borrador de su tesis. Este tipo de solicitud se realiza cuando el estudiante no puede cumplir con el plazo inicial de 18
meses.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad (precisando de
manera clara el periodo de ampliacion para la presentacion del borrador de tesis).

Notas:

1.- Cumplido los dieciocho (18) meses de ejecucion del proyecto de tesis, el estudiante o egresado, en un plazo maximo de cinco (05)
dias habiles, puede solicitar al decano de su facultad, de manera excepuonal y por Unica vez, un plazo adicional precisando de manera
clara el periodo de ampliacion para la presentacion del borrador de tesis, el mismo que no debe superar los seis (06) meses; siempre y
cuando el asesor de tesis demuestre el seguimiento progresivo de la ejecucion del proyecto de tesis, el cual debe ser validada por la
Unidad de Investigacion de la Facultad, a través de un informe.

Una vez aprobado la ampliacion del plazo de ejecucion del proyecto de tesis, este debe ser registrado en la base de datos o similar de la
Unidad de Investigacion de la Facultad.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65 20220811_125114.pdf

Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 200.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 100.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 200.00 carrito de compras.

i 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 200.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
97 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA6500570F

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el borrador de tesis del estudiante de la segunda especialidad es evaluado por el jurado evaluador. Este paso es
crucial antes de la presentacion formal y defensa de la tesis, ya que garantiza que la investigacion cumpla con los requisitos académicos y cientificos
establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, solicitando
revision por el jurado evaluador designado (precisando ademas haber cumplido con el control antiplagio).

2.- Tener el Proyecto de tesis aprobado.

3.- Contar con el visto bueno del asesor.

4.- Un (01) ejemplar del informe del borrador de tesis.
5.- Haber cumplido con el control antiplagio.

Notas:

1.- El ejemplar del borrador de tesis que debe ser enviado en archivo digital al correo institucional del CEGESA, precisando ademas
haber cumplido con el control antiplagio, cuya constancia de similitud y reporte (resumen y descripcion general de fuentes), debe ser
anexada y remitida por la Unidad de Investigacion de la Facultad, previa solicitud del interesado.

2.- Es responsabilidad de la facultad verificar que el estudiante o egresado cuente con el proyecto de tesis aprobado mediante
resolucion.

3.- El jurado evaluador tiene la responsabilidad de dictaminar en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles, bajo
responsabilidad, acerca de la suficiencia del borrador de tesis. Si el trabajo fuera declarado insuficiente, lo devolvera para que el
estudiante o egresado de la segunda especialidad profesional lo corrija en un plazo que no exceda los treinta (30) dias habiles a partir de
su notificacion, el mismo que debe ser presentado mediante solicitud dirigida a la Coordinacién General del CEGESA de la Facultad.

4.- El informe desfavorable debe contener el listado de las observaciones realizadas a todo el contenido del borrador de tesis, no dando
lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el mencionado informe.

5.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del borrador de
tesis para su sustentacion, el egresado tendrd como plazo méaximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 100.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

. 2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 100.00 carrito de compras.

i 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 130.00 de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
24 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
98, 99 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucién de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DEL BORRADOR DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA65009C07

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que se realiza después de que el estudiante ha recibido comentarios u observaciones sobre su borrador de tesis, por parte del
jurado evaluador. El objetivo de este procedimiento es verificar que el estudiante haya corregido adecuadamente las observaciones sefaladas en la
revision inicial, de modo que la tesis cumpla con los requisitos académicos y cientificos establecidos por la UNHEVAL.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, solicitando
revision del levantamiento de observaciones por el jurado evaluador designado.

2.- Un (01) ejemplar del borrador de tesis con observaciones corregidas.
Notas:
1.- El interesado presenta la correccion en un plazo que no exceda los treinta (30) dias héabiles a partir de su notificacion.

2.- No se da lugar a nuevas observaciones, después de que el interesado haya subsanado lo indicado en el informe colegiado
desfavorable notificado previamente.

3.- El ejemplar del borrador de tesis corregido debe ser enviado en archivo digital al correo institucional de la coordinacién en mencion.

4.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del borrador de
tesis para su sustentacion, el egresado tendra como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 100.00 Otras opciones
. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Gratuito https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 50.00 carrito de compras.
. 3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 100.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
21 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

«Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu. pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
100 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LUGAR, FECHA Y HORA PARA EL ACTO DE SUSTENTACION DE TESIS (SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL)"
Codigo: PA65005DB6

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucién fijando el lugar, fecha y hora para la defensa del contenido de la tesis, ante las
dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la
apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora
previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo se fije
lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

2.- Tres (03) ejemplares de la tesis en copia simple.
3.- Tener la condicién de egresado de la segunda especialidad profesional.

Notas:

1.- Una vez que el jurado evaluador informe al Coordinador General del CEGESA de la Facultad, acerca de la suficiencia del borrador de
tesis para su sustentacion, el egresado tendra como plazo maximo de seis (06) meses para presentar una solicitud dirigida al
Coordinador General del CEGESA de la Facultad pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

2.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion del borrador de tesis, segun corresponda en acto
publico, dando a conocer este hecho, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad, a la comunidad en general.

3.- La sustentacioén de tesis es la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado
evaluador; asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiaciéon que
tiene el autor acerca del tema investigado. Para la sustentacion, el interesado debe tener la condicién de egresado de la segunda
especialidad profesional.

4.- La sustentacion se lleva a cabo en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados en la correspondiente
resolucion; ademas el egresado debe hacer entrega de tres (03) ejemplares de la tesis en copia simple al momento de la sustentacion,
con la finalidad de que el jurado evaluador lleve la secuencialidad de la defensa de tesis.

5.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de tesis, con derecho a voz. El (los) sustentante(s) debe (n) exponer
oralmente el contenido de la tesis y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador.

6.- Para que la tesis sea aprobada, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los integrantes
del jurado evaluador.

7.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califica MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE y la recomendacion de publicarse.

8.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al Coordinador General del CEGESA de la Facultad y al
sustentante sobre el resultado de la sustentacion, remitiendo el acta correspondiente. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas
por los integrantes del jurado evaluador.

9.- En caso de ser desaprobado la sustentacion de tesis, el sustentante debe presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no
menor de un (01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacion, para lo cual debe presentar una
solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a desaprobar, el
sustentante tiene que optar por una nueva tesis.

10.- En caso de que el egresado no sustentara en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de un (01) afio, a partir de la fecha de
la resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular la
tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 794.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria: .
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE ENFERMERIA:
Monto - S/ 684.00 1.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 287
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 750.00 *Cddigo 436
i 2.FACULTAD DE OBSTETRICIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 790.00 *Transaccion 9135 cédigo N° 276
2.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 449

3.FACULTAD DE PSICOLOGIA:

3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 313

3.2.Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cddigo 462

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
19 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO Teléfono: i
1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
103, 104, 105, 106, 107,|Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
108, 109 Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LUGAR, FECHA Y HORA PARA EL ACTO DE SUSTENTACION DE TESIS POR SEGUNDA OPORTUNIDAD (SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL)"

Codigo: PA65003C37

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion por segunda oportunidad
para la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado evaluador con el objetivo dar a conocer los
puntos mas importantes de la investigacion y demostrar la apropiacion que tiene el autor acerca del tema investigado. La sustentacion se lleva a cabo
en acto publico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad, pidiendo se fije
lugar, fecha y hora para el acto de sustentacion.

Notas:

1.- El decano emite la resolucion fijando el lugar, fecha y hora para la sustentacion del borrador de tesis, segun corresponda en acto
publico, dando a conocer este hecho, en un lugar visible o en la pagina web de la facultad, a la comunidad en general.

2.- La sustentacioén de tesis es la defensa del contenido del borrador de tesis, ante las dudas y preguntas planteadas por el jurado
evaluador; asi mismo, tiene como objetivo dar a conocer los puntos mas importantes de la investigacién y demostrar la apropiacion que
tiene el autor acerca del tema investigado. Para la sustentacion, el interesado debe tener la condicién de egresado de la segunda
especialidad profesional.

3.- La sustentacion se lleva a cabo en acto pablico presencial en el lugar, fecha y hora previamente sefialados en la correspondiente
resolucién; ademas el egresado debe hacer entrega de tres (03) ejemplares de la tesis en copia simple al momento de la sustentacion,
con la finalidad de que el jurado evaluador lleve la secuencialidad de la defensa de tesis.

4.- Para esta modalidad es obligatoria la participacion del asesor de tesis, con derecho a voz. El (los) sustentante (s) debe (n) exponer
oralmente el contenido de la tesis y absolver las preguntas que les formulen los integrantes del jurado evaluador.

5.- Para que la tesis sea aprobada, el sustentante debe tener nota aprobatoria minima de catorce (14) del promedio de los integrantes
del jurado evaluador.

6.- Los promedios menores a catorce (14) se consideran DESAPROBADOS con el calificativo DEFICIENTE. De catorce (14) hasta
dieciséis (16), APROBADO con el calificativo de BUENO. Las notas promedio de diecisiete (17) y dieciocho (18) se califica MUY
BUENO; y con las notas promedio de diecinueve (19) y veinte (20), con el calificativo de EXCELENTE y la recomendacion de publicarse.

7.- Concluido el proceso de sustentacion el jurado evaluador informa al Coordinador General del CEGESA de la Facultad y al
sustentante sobre el resultado de la sustentacion, remitiendo el acta correspondiente. Las actas de sustentacion son llenadas y firmadas
por los integrantes del jurado evaluador.

8.- En caso de ser desaprobado la sustentacion de tesis, el sustentante debe presentarse solo a una nueva sustentacion en el plazo no
menor de un (01) mes ni mayor de cuatro (04) meses, desde la fecha de la primera sustentacién, para lo cual debe presentar una
solicitud dirigida al decano pidiendo se fije lugar, fecha y hora para el acto de una nueva sustentacion. Si volviera a desaprobar, el
sustentante tiene que optar por una nueva tesis.

9.- En caso de que el egresado no sustentara en la hora y fecha prevista, tiene un plazo maximo de un (01) afio, a partir de la fecha de la
resolucion emitida, para solicitar nueva fecha de sustentacion. De no ser presentado en el plazo establecido se procede a anular la tesis.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 500.00 Otras opciones

. Pagalo:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
Monto - S/ 684.00 https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO

FACULTAD DE OBSTETRICIA VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
Monto - S/ 750.00 carrito de compras.

. 3.Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
FACULTAD DE PSICOLOGIA instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
Monto - S/ 790.00 de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en

efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.
4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
19 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DECANATO Teléfono:

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

*Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4 FACULTAD DE PSICOLOGIA

«Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
103, 104, 105, 106, 107,| Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
108, 109 Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PUBLICACION DE TESIS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA6500533A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el egresado de la segunda especialidad profesional que cumplié con sustentar la tesis y haber aprobado el mismo,
debe solicitar al Decano de la Facultad la publicacién de la tesis en el repositorio de la UNHEVAL previo a solicitar la emisién del titulo profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Formato de autorizacion para la publicaciéon de la tesis.

3.- Dos (02) discos 6pticos que contengan la tesis (PDF editable).

Notas:

1.- Los discos 6pticos (PDF editable) que contienen el archivo debe identificarse Gnicamente con el cédigo siguiente:
Para Titulo de Segunda Especialidad Profesional:
T023_ N° DNI_S.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 50.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. FACULTAD DE ENFERMERIA:
Monto - S/ 50.00 1.1.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cddigo 467
FACULTAD DE OBSTETRICIA 2. FACULTAD DE OBSTETRICIA:
Monto - S/ 100.00 2.1. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
. +Cadigo 468
FACULTAD DE PSICOLOGIA 3. FACULTAD DE PSICOLOGIA:
Monto - S/ 140.00 3.1. Scotiabank Peri SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo 469
Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4. Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DECANATO Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
«Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

« monitoreofetal02@unheval.edu.pe

« programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DECANO - DECANATO DECANO - CONSEJO DE FACULTAD
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
125 Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OBTENCION DEL TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: PA65005936

Descripcién del procedimiento

El titulo de segunda especialidad profesional es el reconocimiento que se obtiene luego de haber aprobado una tesis o trabajo académico.Para obtener
el titulo de segunda especialidad profesional se requiere de licenciatura u otro titulo equivalente. En este procedimiento administrativo los egresados de
la Segunda Especialidad Profesional; luego de haber aprobado la sustentacion de la tesis o de un trabajo académico, solicitan la emisién del diploma
de Titulo de Segunda Especialidad Profesional.

1.- Solicitud dirigida a la coordinacién general del Centro Generador de Servicios Académicos (CEGESA) de la facultad.
2.- Contar con la Licenciatura u otro equivalente.

3.- Haber aprobado los estudios con una duracion minima de dos semestres académicos, con un contenido minimo de cuarenta (40)
créditos.

4.- Aprobacion de una tesis o un trabajo académico.
5.- Haber cumplido con el tramite de publicacion de la tesis o trabajo académico en el Repositorio Institucional — UNHEVAL.

6.- Contar con la constancia de conformidad del archivo digital de la tesis o trabajo académico, por parte de la Comisiéon de Grados y
Titulos de la Facultad.

7.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco, con
terno azul presidente o negro, sin lentes.

8.- Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y judiciales con firma legible y huella digital.

9.- Haber pagado el derecho de tramite por concepto de titulo de segunda especialidad profesional; debiendo precisar en su solicitud el
numero de recibo y la fecha de pago.

10.- No adeudar a la UNHEVAL por ningln concepto.
REQUISITO ADICIONAL EN CASO DE LOS INSTITUTOS PEDAGOGICOS

11.- Copia del Titulo Pedagdgico fedateado por la Direccién Regional de Educacion.
Notas:

1.- Es responsabilidad de la Coordinacién General del CEGESA de la Facultad la revisiéon general del contenido del expediente, y de la
Comisién de Grados y Titulos de la Facultad la revision especifica del contenido del expediente en mencién para emitir la conformidad a
través de un informe.

2.- El expediente sera remitido a la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad para que, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,
emita su pronunciamiento si el interesado cumple con los requisitos establecidos.

3.- Con el informe favorable de la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad, el decano deriva el expediente al Consejo de Facultad
para su aprobacién mediante resolucion; luego sera derivada, con un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles a la realizacién de
Consejo Universitario, a la Unidad de Grados y Titulos para su verificacion.

4.- Los expedientes aptos seran elevados al Vicerrectorado Académico y con opinion favorable sera derivado al Rectorado y finalmente
al Consejo Universitario para que se confiera el titulo de segunda especialidad profesional.

I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: https://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 1100.00 Otras opciones
. Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION:
Monto - S/ 1900.00 1.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 75
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 1500.00 *Cddigo 190
i 2.FACULTAD DE ENFERMERIA:
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 1800.00 *Transaccion 9135 codigo N° 75
2C2.Scoti$ggnk Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo

g
3.FACULTAD DE OBSTETRICIA:
3.1.Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 75
3.2.Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cddigo 190
4. FACULTAD DE PSICOLOGIA:
4.1.Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 codigo N° 75
4.2.Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cadigo 190

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el S|gmente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefi

2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN”" y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitaciéon correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

CONSEJO UNIVERSITARIO Teléfono: |

1.FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

+Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3.FACULTAD DE OBSTETRICIA

«Central: 062-591060

4.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA
*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

«altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA
*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
75, 76, 77, 78, 124, 125,| Reglamento de grados y titulos 2024 Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
126, 127, 128, 129, 130, Universitario N° 2241-
131, 132, 133 2024-UNHEVAL
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"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA PARA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL: ESTUDIOS Y EGRESO "
Codigo: PA65004FF2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante y/o egresado de las Segundas Especialidades Profesionales pueden solicitar la emision de constancia de
estudios y egresado, el cual es un documento oficial emitido por la UNHEVAL que certifica su condicion de estudios y valida su formacién académica
en el programa correspondiente.

I Requisitos

1.- Solicitud de Constancia (especificando el tipo de constancia a requerir), dirigida al Coordinador de la Unidad Funcional de Registro
Central y Archivo Académico, indicando Facultad, afio de egreso.

2.- Pago por derecho de Constancia, segin tasa educacional.
Notas:

1.- El estudiante y egresado de las Segundas Especialidades Profesional elaborara la solicitud para la obtencién de constancias de
estudios y egreso segun lo requiera y seran presentadas en Mesa de Partes de la UNHEVAL.

2.- LA DESCRIPCION DE LAS MODALIDADES SON LAS SIGUIENTES:

2.1. Constancia de estudios: Acredita la situacién académica del estudiante a la fecha.

2.2. Constancia de egresado: Acredita al estudiante la condicion de egresado. Tiene la condicién de egresado aquel estudiante que
aprobo todos los cursos por competencias, modulo o proyectos formativos, obligatorios y electivos segun su plan de estudios.

3.- Para casos excepcionales y a solicitud del interesado se requiera la firma del Vicerrectorado Académico y/o Secretaria General,
debera fundamentar en su petitorio.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 11.00

FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 11.00

FACULTAD DE OBSTETRICIA
Monto - S/ 25.00

FACULTAD DE PSICOLOGIA
Monto - S/ 11.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 294

1.2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 419

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 284

2.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 433

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 274

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 447

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA

4.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 306

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Codigo 455

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el S|gwente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrase

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono: i
1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
*Teléfono: 062-591060

Anexo:

0203

Correo: i
1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
sregistrocentral@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS

ACADEMICOS - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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I Base legal

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
9,10, 11, 12, 13 Directiva para la Elaboracion y Expedicion de Certificados de | Otros Resolucién de Consejo| 26/08/2024
Estudios, Constancias y Historiales Académicos de la Universitario N.° 3052-
Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huéanuco. 2024-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"HISTORIAL ACADEMICO: PREGRADO, POSGRADO, SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL, PROGRAMAS DE EDUCACION A DISTANCIA Y
FORMACION CONTINUA "

Cédigo: PA65003741

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante de pregrado, escuela de posgrado, segunda especialidad profesional, programas de educacién a distancia
y formacion continua pueden solicitar la emision del historial académico, el cual es un documento oficial emitido por la UNHEVAL que incluye
informacion de la cantidad total de cursos por competencias, modulo o proyectos formativos, (obligatorios y electivos) aprobados y desaprobados,
créditos aprobados o por aprobar, segun su plan de estudios.

I Requisitos

1.- Pago por derecho de obtencion del Historial Académico.

Notas:

1.- El estudiante de pregrado, posgrado, segunda especialidad profesional, programa de educacién a distancia y formacién continua se
presenta de forma directa al Técnico Administrativo adscrito a la Unidad Funcional de Registro y Archivo Académico, encargado de su
elaboracion con el vaucher de pago.

1.1. Historial Académico: Acredita al estudiante o egresado, la cantidad total de cursos por competencias, modulo o proyectos
formativos, (obligatorios y electivos) aprobados y desaprobados, créditos aprobados o por aprobar, segin su plan de estudios.

I Formularios

C >
I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 3.00
Otras opciones

Agencia Bancaria: |

1. HISTORIAL ACADEMICO

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 Cédigo N° 8

1.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 159

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS Teléfono:

1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
*Teléfono: 062-591060

Anexo:

0203

Correo:

1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
tramitedocumentario@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS ACADEMICOS - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS

ACADEMICOS

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
14, 15, 16, 17, 18 Directiva para la Elaboracion y Expedicion de Certificados de | Otros Resolucién de Consejo| 26/08/2024
Estudios, Constancias y Historiales Académicos de la Universitario N.° 3052-
Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huéanuco. 2024-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA SEGUNDA ESPECIALIDAD "
Codigo: PA65008153

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante de las Segundas Especialidades Profesionales puede solicitar la emision del certificado de estudios, el
cual es un documento oficial emitido por la UNHEVAL que incluye informacion de los resultados de las calificaciones obtenidas de cada uno de los
cursos por competencias, médulo o proyectos formativos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Certificado de Estudios, dirigida al Coordinador de la Unidad Funcional de Registro Central y Archivo Académico,
indicando Facultad, afio de egreso.

2.- Pago por derecho de Certificado de Estudios, segun la tasa educacional.
3.- Una (01) fotografia a colores, fondo blanco, tamafio carné, actualizado (opcional).
Notas:

1.- El estudiante de las segundas especialidades profesionales elaborara la solicitud para la obtencién del certificado de estudios y sera
presentada en Mesa de Partes de la UNHEVAL. Ademas, no debera contar con ningun tipo de endeudamiento durante su formacion
académica.

1.1. Certificado de Estudios: Documento oficial de la UNHEVAL que contiene los resultados de las calificaciones obtenidas de cada uno
de los cursos por competencias, médulo o proyectos formativos, desarrollas por el estudiante o egresado.

2.- Para casos excepcionales y a solicitud del interesado se requiera la firma del Vicerrectorado Académico y/o Secretaria General,
debera fundamentar en su petitorio.

3.- Para casos de convalidacion por modalidad de ingreso, movilidad estudiantil o adecuacion curricular, en el Certificado de Estudios, se
consignara las Resoluciones segun corresponda.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 134.00

FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 120.00

FACULTAD DE OBSTETRICIA
Monto - S/ 120.00

FACULTAD DE PSICOLOGIA
Monto - S/ 120.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 82

1.2.Scotiabank Perd SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 197

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE ENFERMERIA

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Cédigo N° 82

2.2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

«Codigo 197

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

3.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Caédigo N° 82

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 197

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE PSICOLOGIA

4.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Caédigo N° 82

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
«Codigo 197

Pagalo:

1.Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el S|gwente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrase

2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Realiza el pago por derecho de tramitacién correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express
de cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en
efectivo en Agentes Multired del Banco de la Nacién.

4 .Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta
por comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Teléfono:

1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
*Teléfono: 062-591060

Anexo:

0203

Correo:

1.REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO
sregistrocentral@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS

Autoridad competente JEFE DE LA UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS - DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS

ACADEMICOS - DIRECCION DE ASUNTOS Y SERVICIOS
ACADEMICOS

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
1,2,3,4,5,6,7 Directiva para la Elaboracion y Expedicion de Certificados de | Otros Resolucién de Consejo| 26/08/2024
Estudios, Constancias y Historiales Académicos de la Universitario N.° 3052-
Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huéanuco. 2024-UNHEVAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADOS DE GRADOS ACADEMICOS Y TiTULOS PROFESIONALES POR PERDIDA, DETERIORO O MUTILACION "
Codigo: PA650063BF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual los graduados de pregrado, maestria o doctorado y los titulados en la UNHEVAL, pueden solicitar el duplicado del
diploma del grado académico de bachiller, maestro o doctor; asi como el titulo profesional o de segunda especialidad profesional, por motivo de
perdida o deterioro.

I Requisitos

REQUISITOS POR PERDIDA DEL DIPLOMA

1.- Solicitud dirigida al rector.

2.- Copia de DNI simple (opcional)

3.- Pago de los derechos correspondiente (debiendo informar en su solicitud el dia de pago y el nimero de recibo de pago).
4.- Declaracion jurada de haber perdido el diploma.

5.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco, con
terno azul presidente o negro, sin lentes.

REQUISITOS POR DETERIORO O MUTILACION

6.- Solicitud dirigida al rector.

7.- Copia del DNI simple (opcional).

8.- Pago de los derechos correspondiente (debiendo informar en su solicitud el dia de pago y el nimero de recibo de pago)
9.- Devolucidn del diploma deteriorado o mutilado (evidencias fisicas).

10.- Dos (02) fotografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte (medidas: alto 4.5 cm y ancho 3.5 cm), a colores, en fondo blanco,
con terno azul presidente o negro, sin lentes.

Notas:

1.- La Ley N° 28626 faculta a las universidades publicas y privadas para expedir diplomas de grados y titulos profesionales, a solicitud de
los interesados, por motivos de pérdida, deterioro o mutilacién.

2.- La Resolucién del Consejo Directivo N° 038-2016-SUNEDU/CD,elimina los requisitos referidos a la publicacién en un diario de mayor
circulacion, de lugar del aviso de pérdida del diploma y solicitud del duplicado.

I Formularios

‘ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_65_20220811_125114.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Unidad Funcional de Tramite Documentario-SECRETARIA GENERAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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GRADO DE BACHILLER

Monto - S/ 500.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
TITULO PROFESIONAL 1. GRADO DE BACHILLER
Monto - S/ 600.00 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 Caédigo N° 65
TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL 1.2. Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
Monto - S/ 800.00 *Cddigo 179
2. TITULO PROFESIONAL
GRADO DE MAESTRO 2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
Monto - S/ 900.00 *Transaccion 9135 Caédigo N° 72
2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
GRADO DE DOCTOR +Cadigo 186
Monto - S/ 940.00 3. TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 Caodigo N° 72

3.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Cadigo 186

4. GRADO DE MAESTRO

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 Caodigo N° 76

4.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Caodigo 191

5. GRADO DE DOCTOR

5.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):
*Transaccion 9135 Cédigo N° 77

5.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
*Codigo 192

Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN”" y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del
Banco de la Nacion.

4 Recibiras en tu correo electronico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisionesotros
gastos financieros.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ SECRETARIA GENERAL : Sede Central ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono:
1.SECRETARIA GENERAL-Teléfono: 062-591060
Anexo:
Correo:

1.SECRETARIA GENERAL-tramitedocumentario@unheval.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO RECTOR - CONSEJO UNIVERSITARIO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
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Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
189,190,191,192,193 Reglamento de grados y titulos 2024 aprobado con Resolucion | Otros Resolucién de Consejo| 02/05/2024
de Consejo Universitario N° 2241-2024-UNHEVAL y Universitario N° 2241-
modificatorias 2024-UNHEVAL
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Denominacién del Servicio
"SERVICIO DE ENSENANZA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: SE65003CAD

I Descripcion del Servicio

E Los estudios de la segunda especialidad profesional tienen una duracién minima de dos semestres académicos con un contenido minimo de cuarenta
(40) créditos.

I Requisitos

1.- Encontrase en calidad de matriculado.
2.- Pago por concepto de servicio de ensefianza (por asignatura).
Notas:

1.- Los estudios de la segunda especialidad profesional tienen una duracién minima de dos semestres académicos con un contenido
minimo de cuarenta (40) créditos.

2.- Cada programa de segunda especialidad profesional debe organizarse bajo la modalidad presencial, esto de acuerdo a la modalidad
de licencia obtenida por la Universidad.

3.- Las sesiones de aprendizaje seran efectivas de acuerdo con el cronograma sefialado en el silabo de cada asignatura.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

Monto - S/ 300.00 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
FACULTAD DE ENFERMERIA 1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 450.00 CIENCIAS DE LA EDUCACION
1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):
FACULTAD DE OBSTETRICIA *Transaccion 9135 Coédigo N° 292
Monto - S/ 400.00 1C2.Scotia:)ank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cddigo 417
FACULTAD DE PSICOLOGIA 2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 400.00 ENFERMERIA

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Caédigo N° 281

2.2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Cddigo 430

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Coédigo N° 268

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Cddigo 441

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccion 9135 Caédigo N° 305

4.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Cddigo 454

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express de
cualquier entidad financiera, billetera electrénica YAPE o en efectivo en
Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por
comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo
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[ 22 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
+Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA

*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

* monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Base legal

. . . ; 2 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
58 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucion de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
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Denominacién del Servicio
"SERVICIO DE ENSENANZA PARA CURSO DIRIGIDO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: SE65003EF5

I Descripcion del Servicio

Servicio de ensefianza de 01 curso dirigido, el cual tiene una duraciéon de un mes y se desarrolla reemplazando las clases regulares por sesiones de
trabajo, coordinacion y evaluacion.

I Requisitos

1.- Contar con la Resolucion de Autorizacion y designacion del docente que va a asumir el dictado del curso dirigido.
2.- Pago por concepto de servicio de ensefianza (por asignatura).

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION (POR CURSO)
Monto - S/ 350.00 Otras opciones

. Agencia Bancaria:

FACULTAD DE ENFERMERIA (POR CURSO) 1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 600.00 CIENCIAS DE LA EDUCACION

1.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

FACULTAD DE OBSTETRICIA (POR CURSO) *Transaccion 9135 Cédigo N° 293

Monto - S/ 350.00 1.2.Scotiabank Perti SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

i +Codigo 418

FACULTAD DE PSICOLOGIA (POR CURSO) 2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 350.00 ENFERMERIA

2.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccién 9135 Cddigo N° 282

2.2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 431

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

3.1. Banco de la Nacién (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transaccién 9135 Cddigo N° 272

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

*Codigo 445

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

4.1. Banco de la Nacion (Ventanilla y Pagalo.pe):

*Transacciéon 9135 Cddigo N° 311

4.2. Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 460

Pagalo:

1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el siguiente enlace
https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.

2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express de
cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en efectivo en
Agentes Multired del Banco de la Nacion.

4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por
comisiones u otros gastos financieros.

I Plazo

[ 22 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
+Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

«Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA

*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

+ altoriesgo02@unheval.edu.pe

* monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Base legal

. . L . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero publicacién
72,73,74,75,76, 77 Reglamento General de Segundas Especialidades de la|Otros Resolucién de Consejo| 06/05/2021
Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 0773-
2021-UNHEVAL
78, 79, 80, 81, 82, 83, 84,|Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucion de Consejo| 13/04/2023
85 profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Denominacién del Servicio

"SERVICIO DE ENSENANZA PARA EL CICLO DE NIVELACION EN INVESTIGACION (PROCINI)DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE
OBSTETRICIA"

Codigo: SE6500F554

I Descripcién del Servicio

en el dictado de 3 asignaturas-talleres que se dictan de acuerdo al cronograma establecido, que tiene como objetivo que el estudiante obtenga el titulo

‘ El Programa de Ciclo de Nivelacion en Investigacion (PROCINI) de la Segunda Especialidad Profesional de Obstetricia, brinda servicio de ensefianza
profesional.

I Requisitos

1.- Encontrase en calidad de matriculado.
2.- Pago por concepto de servicio de ensefianza, por cada asignatura.

Notas:

I Formularios

C D

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL CORRESPONDIENTE j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Monto - S/ 700.00 Otras opciones
Pagalo:

1.Ingresa a https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefia.
2.Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y agrégalo al
carrito de compras.

3.Paga una o varias tasas al instante con cualquier tarjeta Visa,
MasterCard o American Express de cualquier entidad financiera,
billetera electrénica YAPE o en efectivo en Agentes Multired del Banco
de la Nacion.

4.Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito 6 crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.

No se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por comisiones u otros
gastos financieros.

I Plazo

[ 26 dias habiles ]

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS : Sede Central j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
CENTRO GENERADOR DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono:

1. FACULTAD DE OBSTETRICIA

* Central: 062-591060

Anexo:

Correo:

1.SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD
DE OBSTETRICIA

* altoriesgo02@unheval.edu.pe

* monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

I Base legal

Fecha
Publicacion

Articulo Denominacion Tipo Namero |
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104, 113, 114, 116 Reglamento interno de las segundas especialidades|Otros Resolucién de Consejo| 13/04/2023
profesionales de la facultad de obstetricia Universitario N° 1310-
2023-UNHEVAL
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Denominacién del Servicio
"ASESORIA PARA TRABAJO ACADEMICO DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: SE65003305

I Descripcion del Servicio

El servicio de asesoria de trabajo académico consiste en el trabajo en conjunto del asesor de trabajo académico con el estudiante para planificar el
proceso de asesoria, esto es, clarificar los propdsitos de la asesoria y elaborar la estrategia de trabajo, la lista de actividades a realizar, el cronograma
para cumplir dichas actividades y el sistema de verificacion de logros. El papel principal del Asesor es que el trabajo académico cumpla con todos los
requerimientos y los lineamientos de una investigacion.

I Requisitos

1.- Contar con la resolucion de designacion de asesor de trabajo académico.

2.- Pago por asesoria de trabajo académico.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 460.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
FACULTAD DE OBSTETRICIA 1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 460.00 ENFERMERIA
. 1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla):
FACULTAD DE PSICOLOGIA *Transaccion 9135 Cédigo N° 286
Monto - S/ 460.00 1.2.Scotiabank Peru SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cdédigo 435
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION 2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
Monto - S/ 460.00 OBSTETRICIA
2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla):
*Transaccion 9135 Codigo N° 277
2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Cdédigo 450
3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA
3.1. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):
+Codigo 292
Pagalo: 1. Ingresa a la pagina web de PAGALO.PE en el
siguienteenlace https://www.pagalo.pe/ y coloca tu usuario y contrasefa.
2. Coloca en el buscador “UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIOVALDIZAN” y selecciona el tramite que deseas pagar y
agrégalo al carrito de compras.
3. Realiza el pago por derecho de tramitacion correspondiente al
instante con cualquier tarjeta Visa, MasterCard o American Express de
cualquier entidad financiera, billetera electronica YAPE o en efectivo en
Agentes Multired del Banco de la Nacion.
4. Recibiras en tu correo electrénico (en formato PDF) el vaucher del
cargo de tu tarjeta de débito o crédito por la compra efectuada y la
constancia de pago individual por cada tasa pagada.
Ten en cuenta que no se aplicaran cargos adicionales a su tarjeta por
comisiones u otros gastos financieros.
I Plazo
[ 3 dias habiles j
I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ DECANATO : Sede Central j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

CONSEJO DE FACULTAD Teléfono: )

1.FACULTAD DE ENFERMERIA

+Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401
2. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

3.FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LAFACULTAD DE
ENFERMERIA

*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

« altoriesgo02@unheval.edu.pe

* monitoreofetal02@unheval.edu.pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

* segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Base legal

; . L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
116, 117, 118, 119, 120,|Reglamento General de Grados y Titulos 2024 de la|Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
121, 122, 123 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL

HERMILIO VALDIZAN"

Denominacién del Servicio
"ASESORIA PARA TESIS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL"
Codigo: SE650093A8

I Descripcion del Servicio

El servicio de asesoria de tesis consiste en el trabajo en conjunto del asesor de tesis con el estudiante para planificar el proceso de asesoria, esto es,

clarificar los propdsitos de la asesoria y elaborar la estrategia de trabajo,

la lista de actividades a realizar, el cronograma para cumplir dichas

actividades y el sistema de verificacion de logros. El papel principal del Asesor de Tesis es que el proyecto y borrador de tesis cumplan con todos los

requerimientos y los lineamientos de una investigacion.

I Requisitos

1.- Contar con la resolucién de designacion de asesor de tesis.
2.- Pago por asesoria de tesis.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: DECANATO DE LA FACULTAD CORRESPONDIENTE

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

FACULTAD DE ENFERMERIA
Monto - S/ 460.00

FACULTAD DE OBSTETRICIA
Monto - S/ 460.00

FACULTAD DE PSICOLOGIA
Monto - S/ 460.00

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Monto - S/ 460.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA

1.1. Banco de la Nacion (Ventanilla):

*Transaccion 9135 Codigo N° 286

1.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 435

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

2.1. Banco de la Nacién (Ventanilla):

*Transaccion 9135 Codigo N° 277

2.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 450

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

3.1. Banco de la Nacioén (Ventanilla):

*Transaccion 9135 Caodigo N° 211

3.2. Scotiabank Pert SAA (Ventanilla y agentes autorizados):

+Codigo 392

I Plazo

[ 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ DECANATO : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN"

CONSEJO DE FACULTAD Teléfono:

1. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
+Directo: 062-591078 / central: 062-591060 / anexo 0502
2. FACULTAD DE ENFERMERIA

*Directo: 062-591076 / Central: 062-591060 / 0401

3. FACULTAD DE OBSTETRICIA

*Central: 062-591060

4. FACULTAD DE PSICOLOGIA

*Central: 062-591060 / anexo 2021

Anexo:

Correo:

1. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION
*segundaespecialidad@unheval.edu.pe

2. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
ENFERMERIA

*segundaespecialidad.enfermeria@unheval.edu.pe

3. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
OBSTETRICIA

* altoriesgo02@unheval.edu.pe

» monitoreofetal02@unheval.edu. pe

* programa.altoriesgo@unheval.edu.

4. SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL DE LA FACULTAD DE
PSICOLOGIA

*segundaespecialidadpsicologia@unheval.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁggt?ién
116, 118, 119, 120, 121,|Reglamento General de Grados y Titulos 2024 de la|Otros Resolucion de Consejo| 02/05/2024
122, 123 Universidad Nacional Hermilio Valdizan Universitario N° 2241-
2024-UNHEVAL
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