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CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1°.- De la Definicion

Las Practicas Preprofesionales (PPP en adelante), son consideradas como el
conjunto de actividades de caracter operativo que realiza el estudiante con el objeto
de aplicar conocimientos adquiridos en el proceso de formacion profesional, en
areas de su campo para captar y aplicar técnicas, habilidades y destrezas contables
y financieras.

Art. 2°.- De la Finalidad

Normar la realizacion de las Préacticas Pre-Profesionales en la Facultad de Ciencias
Contables y Financieras las que se efectuaran en las empresas privadas, publicas,
instituciones financieras y publicas.

CAPITULO Il
DE LA BASE LEGAL OBJETO Y ALCANCE

Art. 3°.- De la Base Legal
El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes normas:

- Constitucion Politica del Pert de 1993

- Ley Universitaria N° 30220

- Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU, Politica de Aseguramiento de la
Calidad de la educacion Superior Universitaria

- Estatuto de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N° 0001-2018-UNHEVAL

- Reglamento General de Grados y Titulos de la UNHEVAL, aprobado con
Resolucién Consejo Universitario

- Reglamento Interno de Grados y Titulos de la FCCyF, aprobado con
Resolucidn de Consejo de Facultad N° 126-2013-UNHEVAL/FCCyF-CF

Art. 4°.- Del Objeto y Alcance del Reglamento

El presente Reglamento tiene por objeto normar los procedimientos por los cuales
el estudiante lograra obtener una Resolucién de haber realizado sus Practicas
Preprofesionales, para poder tramitar su Grado de Bachiller y Titulo Profesional.

El presente Reglamento seré de uso y alcance de los estudiantes que se encuentran
en condiciones de realizar sus Practicas Preprofesionales, docentes, y autoridades
de la Facultad de Ciencias Contables y Financieras.

CAPITULO 111
DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES

Art. 5°.- De los Requisitos

Los estudiantes realizaran sus Practicas Preprofesionales, las que formaran parte
de las exigencias para obtener el Grado Académico de Bachiller.



Los estudiantes podrén tramitar la realizacion de sus PPP, cuando haya concluido
el 3° afio de estudios o el séptimo semestre, sin que tengan pendiente de aprobar
asignatura alguna del primer semestre al séptimo semestre.

Art. 6°.- Del inicio de las Practicas Preprofesionales

El estudiante que va a realizar sus Practicas Preprofesionales, presentara una
solicitud ante el Decano, pidiendo un Asesor, y otra solicitud pidiendo una Carta
de Presentacion para la empresa o entidad correspondiente, para ello, adjuntara a
su solicitud su Reporte de Notas que muestre haber concluido el 3° afio de
estudios. La Carta de Presentacion, sera tramitado personalmente por el
estudiante.

Art. 7°.- Unavez que la empresa o entidad, haya aceptado la realizacién de las PPP, a efecto
de la Carta de Presentacion, el estudiante, presentara una solicitud ante el Decano,
adjuntando el original de la Carta de Aceptacion para que emita la resolucion
correspondiente, indicando la fecha de inicio de las PPP.

CAPITULO IV
DE LA EJECUCION

Art. 8°.- Las Practicas Preprofesionales se realizaran en las siguientes dependencias:
a. En las empresas privadas y publicas del pais.

b. En las instituciones publicas del pais, gobiernos regionales, gobiernos locales
que mantengan convenios con la UNHEVAL o la Facultad de Ciencias
Contables y Financieras.

c. En los estudios o consultorias contables, cuyo titular sea un Contador Publico
Colegiado.

d. En las empresas privadas o publicas, entidades financieras, instituciones
publicas, que por propia gestion del estudiante acepten realizar sus PPP.

Art. 9°.- Las Préacticas Preprofesionales podran ser realizadas durante el periodo académico
0 en periodo vacacional.

Art. 10°.- Las Practicas Preprofesionales a tiempo completo (TC) tendran una duracion de
cuatro (4) meses, y las de tiempo parcial (TP) podran realizarse en un maximo de
ocho (8) meses.

CAPITULO V
DEL ASESOR Y LA SUPERVISION

Art. 11°.- El estudiante, presentara una solicitud, antes de iniciar sus PPP, ante el Decano
de la Facultad de Ciencias Contables y Financieras pidiendo un Asesor de PPP.
El Asesor de las PPP serd un Docente Ordinario, el mismo que sera designado por
el Decano a peticion del interesado.

Art. 12°.- EIl Asesor de PPP, cumplira sus funciones durante el periodo de las précticas,
hasta cuando el estudiante culmine con la presentacion del informe respectivo.
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13°.- El Asesor de PPP supervisard la realizacion de las practicas del estudiante,
constituyéndose a la empresa o institucion donde viene realizando sus practicas el
estudiante.

14°.- Si las PPP se lleva a cabo fuera de la jurisdiccion de los distritos de Pillco Marca,
Huanuco y Amarilis, el Asesor gestionara ante el Consejo de Facultad y ésta
gestionard ante la instancia correspondiente para que cubra los gastos de
supervision. Si esta gestion es negativa el gasto serd asumido por el estudiante.

. 15°.- La supervision y coordinacion de la PPP se efectuard minimamente una vez para
los que realizan sus practicas a tiempo completo y dos veces para los de tiempo
parcial, durante el periodo de las PPP, cuya supervision sera levantada segun el
Formato N° 01 que se anexa al presente reglamento.

16°.- La Universidad, a través del Decano de la Facultad de Ciencias Contables y
Financieras coordinara con la empresa o institucion donde los estudiantes realicen
sus PPP para velar por la eficiencia y eficacia de las mismas.

CAPITULO VI
DE LA CERTIFICACION

17°.- La certificacion que acredita haber realizado las PPP por el estudiante, sera
emitida por el titular de la empresa o institucion, o por el Director del 6rgano
correspondiente, indicando la fecha de inicio y de culminacion de las PPP del
estudiante.

18°.- El titular o Director del 6érgano correspondiente, a peticion del interesado al
finalizar las PPP, llenara el Formato N° 02 que se anexa al presente reglamento.

CAPITULO VII
DEL INFORME

19°.- Al concluir las PPP, el estudiante presentara un informe que versara sobre
aspectos y experiencias adquiridas en la empresa o institucion, de acuerdo a la
estructura que se presenta en el Anexo N° 01 del presente reglamento.

El Asesor de las PPP emitird un informe sobre la conformidad del Informe de PPP,
y el estudiante adjuntara al respectivo documento.

20°.- El informe de las PPP sera presentado en un ejemplar, a espacio y medio, tipo
12, fuente Times New Roman, con margenes de 2.5 cm tanto para superior,
inferior, derecho e izquierdo, con nimero de pagina al margen inferior derecho;
anillado con caratula transparente y contracaratula color azul.

21°.- Elinforme de las PPP sera presentado en un plazo no mayor de sesenta (60) dias
calendario concluido el periodo de la PPP. En caso de incumplimiento, el
estudiante tendré que realizar nuevamente sus PPP.

Los anexos seran ordenados convenientemente y enumerados correlativamente, y
serviran para dar mayor esclarecimiento al cuerpo del informe.



CAPITULO VIII
DE LA EVALUACION

Art. 22°.- Para la evaluacion de las PPP, el Asesor rellenara las fichas de supervision, para
la cual debera considerar los siguientes criterios:

a. Organizacion y ejecucion del trabajo

b. Capacidad en el desempefio de sus funciones

c. Actividades que ha realizado

d. Integracién con los grupos humanos donde realizé las practicas

Art. 23°.- La Comision de Practicas Preprofesionales, evaluara el informe de PPP
presentado por el estudiante, en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles
después de haber recepcionado el documento, emitiendo un informe aprobando
u observando el documento.

Art. 24°.- El informe de PPP aprobado, dard lugar a la emision de una Resolucion del
Decanato.

Art. 25°.- El Informe de PPP observado, serd devuelto al estudiante para que pueda levantar
dichas observaciones, tiene un plazo de diez (10) dias habiles, si en este plazo
no levantara tales observaciones, se considera como no presentado el Informe y
se sujeta a lo establecido en el Art. 19° del presente Reglamento.

CAPITULO IX
DISPOSICION FINAL
Primera.- Cualquier asunto no contemplado en el presente Reglamento de Practicas
Preprofesionales sera resuelto por el Consejo de Facultad, a propuesta de la
Comisidn de Précticas Preprofesionales.
Segunda.- Dejar sin efecto en todas sus partes el Reglamento de Préacticas Preprofesionales
aprobado con Resolucion N° 172-2002-FCCyF-CFT.



ANEXO 01

CARATULA DEL INFORME DE PRACTICAS PREPROFESIONALES
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INFORME DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

REALIZADO EN (nombre del area o unidad la empresa o institucion)

ESTUDIANTE: ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieneieinenaenen

.
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ESTRUCTURA DEL INFORME DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

1. Caratula
2. Indice
3. Introduccion
4. Cuerpo del Informe
4.1 Objetivo general
4.2 Obijetivos especificos
4.3 Resefa historica de la entidad
4.4 Area o Unidad donde realizé las Practicas Preprofesionales
4.5 Acciones realizadas por el practicante
4.6 Bases tedricas relacionadas con las préacticas realizadas
4.7 Normas aplicadas a las préacticas realizadas
4.8 Problematica de la entidad

4.9 Caso practico de las acciones realizadas
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